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Navod pro klienty s povérenim prihlasenych pres NIA
pro spusténi sluzeb pro zameéstnavatele

Tento navod je urceny pro klienty fyzické osoby, které se prihlasi pres NIA (eldentitu) a které byly
povéreny ke sluzbam ePortalu od jiné osoby, povérujiciho subjektu, ktery je zaméstnavatelem, a tedy
byly povéreny spoustét sluzby pro zaméstnavatele. PFehlaseni je nezbytné pro spusténi sluzeb v roli
osoby/organizace povérené od povérujiciho subjektu.

Pozn..: Pokud se pfihlasi povérend osoba datové schranky, je automaticky prehldsena za opravnénou osobu datové
schranky, kterou se povéfend osoba prihlasuje.

Po prehlaseni uZivatele za vybrany zastupovany subjekt mlze uzivatel (v roli zastupuijiciho subjektu)
vyuzivat ePortal stejn€, jako by byl prihlasen sam zastupovany subjekt, ktery vydal pfislusné povéreni.
Dostupnost sluzeb a pfedvyplnéni tiskopis( jsou ale omezeny rozsahem daného povéreni.

Tiskopisy jsou pfi zastupovani dostupné a budou predvyplnéné Udaji povéruijiciho subjektu, pokud jsou
povoleny rozsahem daného povéreni; jinak budou tiskopisy prazdné.

Na strance Moje podani uvidi povérena osoba jen ty Zadosti, které za dany zastupovany subjekt
odeslala.

1. Pfihlaste se na ePortal CSSZ pres NIA (eldentitu):

ePortal
¢éssz online sluzby

Prihlasit do ePortalu

Pro vyu3Ziti online sluZeb ePortilu CSSZ je tieba se prihlasit. Identifikace pfihlaZenim
zarucuje, Ze konkrétni osobé jsou pristupné konkrétni sluzby.
Price s tiskopisy nevyZaduje pfihlaZeni do ePortalu €S5Z.

Vyberte si zptisob prihlaZeni.

~a: : DATOVE
identita.cz 4
[~ L et e SCHRANKY

PfihldSeni prostfednictvim e-identity je Pfihla3eni prostfednictvim datové

ureno pro fyzické osoby. schranky mohou vyuZit jak fyzické, tak
Pro Uspé&iné ovéreni je nutné zadat prévnické osoby. Pro prihlaseni

souhlas s poskytnutim nasledujicich prostrednictvim datové schranky je nutné
Gdajl: PFijmeni, Jméno, Datum narozeni, mit zaloZenou datovou schranku fyzické,
Misto narozeni. podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

PRIHLASIT SE PRIHLASIT SE

Je nutné dat souhlas k poskytovani idajl a mit povolené tzv. cookies ve webovém prohlizedi, jinak se
nebude mozné prihlasit pres NIA na ePortal.
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2. Po Uspésném prihlaseni v rozbaleném seznamu na svém Jméné a PFijmeni vyberte moZnost
Pfehlasit se nebo Seznam povéreni:
2.1 Prehlaseni pres volbu Prehlasit se (rychlejSi moznost prehlaseni)

r
W Vg€ riscopisy  ONLINESLUZBY  DALST INFORMACE ell | | Al o~
€SSz online sluiby
Muaj profil
vazeni klienti, Seznam povéfeni

Dovolujeme si upozornit, Ze od 4. 9. 2021 od 12:30 h do 5. 9. 2021 do 15:00 h prob&hne vyluka Informaéniho systémi Historie piihlaseni
V diisledku toho bude v uvedeném terminu omezen provoz ePortalu CSSZ. Dostupné budou pouze sluzby, které nevyza

Informagniho systému datovych schranek. Moje podani

Dé&kujeme za pochopeni. 0dhlasit se

Otevie se okno se seznamem povéfujicich subjektl sefazenym podle prijmeni a nazvl povérujicich
osob a organizaci. Stadi si jen vybrat/vyhledat pfislusny povérujici subjekt, za kterého chcete spoustét
online sluzby ¢i odesilat formulare, stisknutim tlacitka Prehlasit se.

Povérujici subjekty X

Zadejte hledany vyraz (i viceslovny)

~

e (Gortr)

Po stisknuti tlacitka Prehlasit se probéhne automatické prehlaseni za dany povérujici subjekt a jiz
vystupujete na ePortdlu v pozici vybraného povéfujiciho subjektu — vedle vaseho Jména a pfijmeni
v horni listé ePortalu se objevi ,,za IC XXXXXXXX":

,
W CAGEIN  qiscopisy  ONLINESLUZBY  DALST INFORMACE o - | <

CSSZ online sluiby

Jakmile budete pottebovat provést Ukony na ePortale za sebe nebo za jiny povérujici subjekt, tak
znovu po vybrani volby PFehlasit se v nabidce pod Jménem a pfijmenim a ve znovu otevieném okné
pro prehlaseni vyberete moznost:

e Zrusit pfehlaseni — poté budete znovu vystupovat na ePortale sam/sama za sebe
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Povérujici subjekty

felsleiehidzen/s za_ ZRUSIT PREHLASENT
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Zadejte hledany vyraz (i viceslovny)
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DALST INFORMACE

online sluzby

ePortal TISKOPISY — ONLINE SLUZBY

nebo rovnou vyberete dalSi povérujici subjekt, za ktery potfebujete provést Ukony na ePortale

stisknutim tlacitka Prehlasit se

Povérujici subjekty

Iste prehlasen/a za_ D
ZRUSIT PREHLASENI
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Zadejte hledany vyraz (i viceslovny)
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2.2 Prehlaseni pres volbu Seznam povéreni
CIOGEIN  1isiopisy  ONUNESLUZBY  DALSTINFORMACE | e al cz v~

online sluzby

Muj profil
Prehlasit se

Vit

Dovolujeme si upozornit, Ze od 4. 9. 2021 od 12:30 h do 5. 9. 2021 do 15:00 h prob&hne vyluka Informaéniho systémi Historie pFihlaseni
V diisledku toho bude v uvedeném terminu omezen provoz ePortalu CSSZ. Dostupné budou pouze sluzby, které nevyza
Informatniho systému datovych schranek. Moje podani

Dékujeme za pochopeni. 0Odhlasit se

Zobrazi se stranka Seznam poveéreni a prvni podzalozka Povérujici subjekty:

il ePortal TISKOPISY NLIN i ST INFORM Q v v
| essz SKOPIS OMLINE SLUZBY  DALST INFORMACE Q -- z

ePortdl - Seznam povéfeni

Seznam povéreni

POVERWIICT SUBJEKTY POVERENE SUBJEKTY SLUZBY PRO SPRAVU POVERENT
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2.2.1 Na podzalozce Povéfujici subjekty na strance Seznam povéfeni, prosim, vyberte pFislusny
povérujici subjekt, od kterého jste ziskal/a povéfeni ke sluzbam pro zaméstnavatele.

v vy vy s v . L, PREHLASITSE |
Na prislusném radku poveérujiciho subjektu je kliknete na tlacitko Prehlasit se .

N
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Zobrazi se okno s upozornénim, ze bude prihlaseny uzivatel prehlasen za uvedeny povérujici subjekt:

Potvrzeni X

Nyni budete k ePortalu prinlaseni za organizaci s ico | -
Chcete pokracovat?

(=) B

2.2.2 Po stisknuti tlacitka ANO se provede prehlaseni prihlaseneého uzivatele za povéfujici subjekt.
V horni listé ePortalu se u jména a pfijmeni /IC pfihlaseného uZivatele zobrazila informace o pfehlaseni
»Za IC: XXXXXXXX v pripadé prehlaseni za zaméstnavatele.

Dale v Seznamu povéfeni v podzalozce Povéfujici subjekty je nové zobrazeno tladitko Zrusit
prehlaseni.

Tlacitkem Zrusit prehlaseni se odhlasi pfihlaseny uzivatel od vystupovani za povérujici subjekt a je opét
prihlaSeny sam za sebe.
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ePortzl - Seznam povereni

Seznam povéreni
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Variabilni symbol Nazev
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RE/ECP Iméno Prijmeni
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