Verze 27. 1. 2025
VSEOBECNE ZASADY

PRO VYPLNOVANI TISKOPISU ,VYKAZ PRIJM0O ZUCTOVANYCH ZAMESTNAVATELEM
ZAMESTNANCOM CINNYM NA ZAKLADE DOHODY O PROVEDENI PRACE"
PLATNE OD 1. LEDNA 2025

Od 1. Cervence 2024 je nové ve smyslu ustanoveni § 9a zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisli, zaméstnavatel
povinen do dvacatého dne kalendarniho mésice, ktery nasleduje po kalendainim meésici, ve kterém
zaméstnaval zaméstnance Cinné na zakladé dohody o provedeni prace, predloZit pfislusné Gzemni spravé
socialniho zabezpeceni na predepsaném tiskopisu Udaje o téchto zaméstnancich; témito Udaji se rozumi
jméno a prijmeni, rodné Cislo nebo datum a misto narozeni, nebylo-li rodné Cislo pfidéleno, nazev zdravotni
pojistovny zaméstnance, datum nastupu tohoto zaméstnance do zaméstnani a datum skonéeni zaméstnani
a vySe prijm@, které témto zaméstnanclm za pfislusny kalendarni mésic zuctoval. U pfijmd, které
zaméstnavatel témto zaméstnancdm zuctoval po skonceni zaméstnani vykonavaného na zakladé dohody
o provedeni prace, uvede zaméstnavatel téZ kalendaini mésic, ve kterém toto zaméstnani skoncilo. Pro
pInéni povinnosti zaméstnavatele plati § 9 odst. 2 véta druhd a § 9 odst. 3 obdobné.

Od 1. Cervence 2024 se tak zavadi povinna evidence vSech zaméstnancl Cinnych na zakladé dohody
o provedeni prace (dale jen ,,DPP"), to znamena nové i zaméstnancd, ktefi nejsou z ¢innosti na zakladé DPP
Gcastni nemocenského pojisténi. Zaméstnavatel tak ma povinnost kazdy mésic sdélovat seznam vsech
zaméstnancll na DPP, vCetné vyse vsech jejich pfijmd, tj. i pfijmd, ze kterych se neodvadi pojistné na socialni
zabezpeceni, a to prostfednictvim nového predepsaného tiskopisu ,Vykaz prijmd zuctovanych
zameéstnavatelem zaméstnanclim ¢innym na zakladé dohody o provedeni prace" (dale jen ,Vykaz DPP"),
vzdy do 20. dne nasledujiciho mésice, poprvé za mésic Cervenec 2024 v intervalu od 1. 8. 2024 do
20. 8. 2024.

Zaméstnavatel je dale povinen elektronicky ohlasit u vSech zaméstnanct ¢innych na zakladé DPP, tzn. i téch
nepojisténych, nastup zaméstnance do zaméstnani a skonceni zaméstnani v terminu do 20. dne
nasledujiciho mésice, a to prostfednictvim predepsaného tiskopisu ,Vykaz DPP" - spolu s pfijmy. Navic plati,
Ze nejpozdéji do 20. 8. 2024 prihlasi i zaméstnance, ktefi nastoupili pred 1. 7. 2024, jejich DPP trva i po
tomto datu (v Cervenci 2024) a nebyli dosud pfihlaseni do evidence, nebot’ jim nevznikla Gcast na pojisténi
(tj. s prvnim podanim Vykazu DPP). U zaméstnancll na DPP jiz nema zaméstnavatel povinnost zasilat tiskopis
»,0zndmeni o nastupu do zameéstnani (skonceni zaméstnani)*, zlstane vSak moznost pouzit i tento soucasny
tiskopis ,,0znameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)" pro ozndmeni nastupu/skonceni, jako
tomu bylo doposud.

Upozoriiujeme, Ze nové se od 1. 1. 2025 méni u DPP podminky Gcasti na nemocenském
pojisténi, kdy od 1. 1. 2025 plati pro DPP nova hranice vzniku Gcasti na nemocenském pojisténi
a tim i pro placeni pojistného ,vice nez 11 499 Kc¢“. Bude-li Ghrn pfijml zGctovanych
zameéstnanci do kalendainiho mésice ze véech DPP vykonavanych u téhoz zaméstnavatele vyssi
nez 11 499 K¢, bude zaméstnanec v takovém mésici nadale icasten nemocenského pojisténi a
z téchto piijmi se bude platit pojistné na socialni zabezpeceni.

Predepsany tiskopis ,Vykaz DPP" tak zaméstnavatel vyuZzije ke sdéleni vyse pfijm0 vSech jeho zaméstnanci
¢innych na zakladé DPP, tj. i pfijm0, ze kterych se neodvadi pojistné na socialni zabezpeceni vetné
oznameni nastupu do zaméstnani/skonceni zaméstnani vsech zaméstnancl ¢innych na zakladé DPP bez
ohledu na Ucast na pojisténi. Tiskopis zaméstnavatel pouzije také pro nahlaseni pfipadnych oprav udajd,
které byly na plivodnim ,Vykazu DPP" uvedeny chybné, pfipadné ke stornovani celé DPP — vice viz nize
popis u vyctu konkrétnich akci.
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Akce 1 — Vykaz prijmii — touto akci hlasi zaméstnavatel u konkrétniho RC (zaméstnance) pouze pfijmy za
jednotlivé obdobi a to za pfedpokladu, Ze dany pojistny vztah s druhem Cinnosti dohoda o provedeni prace
(T = 2) jiz byl drive nahlasen, resp. jeho datum nastupu do zaméstnani je jiz v systémech CSSZ z dfivéjska
zaevidovano. Povinnost podavat ,Vykaz DPP" s typem akce 1 (Vykaz pfijm{) se tak tyka vSech zaméstnancti
¢innych na zakladé DPP bez ohledu na Gcast na nemocenském pojisténi, ktefi pro zaméstnavatele vykonavaji
praci. U zaméstnanc na DPP je tedy tfeba podavat ,Vykazy DPP" s typem akce 1 za vSechny mésice v
obdobi od nastupu do zaméstnani do skonceni zaméstnani, a to i za mésic/e, ve kterych pripadné byl nulovy
prijem.

Akce 2 — Nastup na DPP s vykazem — touto akci hldsi zaméstnavatel u konkrétniho RC (zaméstnance)
datum nastupu do zaméstnani u pojistného vztahu s druhem cinnosti dohoda o provedeni prace (T — Z)
spolu s pfijmy za jednotlivé obdobi a zdravotni pojiStovnou zaméstnance, tedy za pfedpokladu, Ze dany
pojistny vztah s druhem cinnosti DPP jesté nebyl dosud pfihlasen do evidence CSSZ. Touto akci je mozné
v pripadé, kdy DPP skoncila ve stejném meésici, kdy zaméstnanec nastoupil do prace, nahlasit nejen datum
nastupu do zameéstnani, ale soucasné i datum skonCeni zaméstnani, a to spolecné s pfijmy.

Akce 3 — Skonceni DPP s vykazem — touto akci hlasi zaméstnavatel u konkrétniho RC (zaméstnance)
datum skonceni zaméstnani u pojistného vztahu s druhem cinnosti dohoda o provedeni prace (T — Z) spolu
s pfijmy za jednotlivé obdobi, tedy za pfedpokladu, Ze dany pojistny vztah s druhem Cinnosti DPP je jiZ
prihlasen do evidence CSSZ a nebylo dosud zaslano jeho skonceni.

Akce 4 — Oprava — touto akci hlasi zaméstnavatel opravu u plivodné nahlasenych Gdajd u pojistného
vztahu s druhem cinnosti dohoda o provedeni prace (T — Z), tedy téch udajd, které chybné uvedl na
predchozim zaslaném tiskopisu ,Vykaz DPP", jedna se tak o moznost opravy data nastupu do zaméstnani,
data skonceni, kédu DPP, ¢astky zGctované zaméstnavatelem zaméstnanci, prijmeni, jména i mista narozeni.

Akce 5 — Storno - touto akci hlasi zaméstnavatel storno daného konkrétniho pojistného vztahu s druhem
Cinnosti dohoda o provedeni prace (T — Z) spolu se vSemi evidovanymi pfijmy za jednotliva obdobi, tedy za
predpokladu, Ze dany pojistny vztah s druhem cinnosti DPP byl jiz v minulosti pfihlasen do evidence CSSZ,
ackoliv vlbec pfihlasen byt nemél.

Pro nahlaseni (sdéleni) zmén tykajicich se identifikacnich Udaji pojisténcl (zaméstnancd) jako je naptiklad
zména trvalého bydlisté, zména prFijmeni atd. u jiz v minulosti pfihlasenych pojistnych vztahl s druhem
¢innosti dohoda o provedeni prace (T — Z) plati, Ze zakonna povinnost zaméstnavatele hlasit zmény Gdajl
zaméstnance zlstala zachovana i po 1.7.2024, tzn., Ze v pfipadé, kdy v pribéhu trvani zaméstnani doslo
u zaméstnance ke zméné v téchto Udajich, je tak mozné k tomu vyuzit soucasny tiskopis ,Oznameni
0 nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)" s typem akce ,Zména"“, jako tomu bylo doposud. Vyjimkou
je hlaseni zmény Udaje o zdravotni pojistovné, kterou je mozné provést (nahlasit) prostrednictvim tiskopisu
+Vykaz DPP" stypem akce 1 (Vykaz pfijml), ve kterém se jen uvede kéd nové zdravotni pojistovny
prislusného zaméstnance. Obdobné jako u hlaseni zmén identifikacnich Gdajli zaméstnance se bude
postupovat i v pripadé potfeby nahlaseni prevodu pojistnych vztahl s druhem cinnosti dohoda o provedeni
prace nebo v piipadé potfeby oznamit u pojistnych vztahl s druhem cinnosti dohoda o provedeni prace
skonceni prislusnosti k ¢eskym pravnim predpis@im / vznik pfislusnosti k ¢eskym pravnim predpisiim, kdy se
k jejich nahlaseni pouzije soucasny tiskopis ,,Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)*
s typem akce ,Prevod", ,Skonceni prislugnosti k CPP* nebo ,Vznik prislusnosti k CPP", jako tomu bylo
doposud.

Pro nahlaseni rlznych typd situaci Ize u pojistnych vztahll s druhem cinnosti dohoda o provedeni prace
(s druhem cinnosti T — Z) vyuzit vzdy bud’ jen jeden konkrétni tiskopis (“Vykaz DPP” nebo “ONZ"), pfipadné
je Ize vyuzit oba dva, a to nasledovné:

Hlaseni vyse pFijmd zaméstnancti u PV s druhem cinnosti DPP - nutno vyuzit jen tiskopis ,Vykaz
DPP" s typem akce 1 (Vykaz ptijmi);

Nastup do zaméstnani u PV s druhem cinnosti DPP — mozno vyuzit bud’ tiskopis ,Vykaz DPP" s typem

akce 2 (Nastup na DPP s vykazem) nebo tiskopis ,ONZ" s typem akce 1 (Nastup do zaméstnani) ovsem za

predpokladu, Ze nasledné bude zaslan k tomuto pojistnému vztahu i tiskopis “Vykaz DPP” s akci 1, kde se
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dohlasi pfijmy z(Ctované zaméstnavatelem zaméstnanci za urcité obdobi;

Skonceni zaméstnani u PV s druhem cinnosti DPP — mozno vyuzit bud’ tiskopis ,Vykaz DPP" s typem
akce 3 (Skonceni DPP s vykazem) nebo tiskopis ,ONZ" s typem akce 2 (Skonceni zaméstnani) ovsem za
predpokladu, Ze nasledné bude zaslan k tomuto pojistnému vztahu i tiskopis “Vykaz DPP” s akci 1, kde se
dohlasi pfijmy z(Ctované zaméstnavatelem zaméstnanci za urcité obdobi;

Oprava ptlivodné nahlasenych udajti u PV s druhem cinnosti DPP — mozné vyuzit primarné bud’
tiskopis ,Vykaz DPP" s typem akce 4 (Oprava) nebo pripadné i tiskopis ,,ONZ" s typem akce 5 (Oprava),
kterym vSak nelze opravit napfiklad plivodné nahlaseny Udaj z “Vykazu DPP”, a to (daj “PFijmy zUctované
zaméstnavatelem zaméstnanci”;

Storno PV s druhem cdinnosti DPP — nutno vyuzit jen tiskopis ,Vykaz DPP" s typem akce 5 (Storno);

Zmeéna identifikacnich udaji zaméstnance u PV s druhem cinnosti DPP — nutno vyuZit jen tiskopis
~ONZ" s typem akce 3 (Zména);

Pfevod PV s druhem d&innosti DPP k jinému zaméstnavateli/MU — nutno vyuZit jen tiskopis ,ONZ"
s typem akce 6 (Pfevod);

Vznik pfislusnosti k ceskym pravnim predpisiim u PV s druhem cinnosti DPP — nutno vyuZit jen
tiskopis ,ONZ" s typem akce 9 (Vznik pfislugnosti k CPP);

Skonceni pFislusnosti k ceskym pravnim predpistim u PV s druhem cinnosti DPP — nutno vyuZit
jen tiskopis ,ONZ" s typem akce 10 (Skonceni prislu$nosti k CPP).

Za obdobi MM/RRRR - uvede se prislusny mésic a rok ve tvaru MM/RRRR (napf. 07/2024), za
ktery byl pfijem zaméstnavatelem zaméstnanci zGctovan. Prvnim obdobim, za které Ize “Vykaz
DPP” podat, je obdobi 07/2024. Podani jsou ze strany CSSZ pfijimana ode dne 1. 8. 2024.

Pracovisté USSZ Z/PSSZ/MSSZ Brno) — vybere se pfisludna OSSZ mistné pfislusné
USSZ, u které je zaméstnavatel veden v registru zaméstnavatel. Ciselnik okresd (Ciselnik koddl
0SSZ) je k dispozici na webovych strankach CSSZ (https://www.cssz.cz/web/cz/ciselniky).

Cast A — Zamaést tel
Nazev zaméstnavatele (1-144) - uvadi se cely nazev, pod kterym je zaméstnavatel zapsan

v obchodnim, zZivnostenském nebo jiném rejstfiku. Pokud je zaméstnavatelem fyzickd osoba,
uvadi se jméno a prijmeni fyzické osoby.

Id_e.u:jﬂkaﬁnj_éis_l_o_ﬂﬁ)v (1-35) - uvadi se individualni (identifikacni) Cislo pfidélené
zaméstnavateli pro potfeby CSU. IC se uvede vCetné Gvodnich nul. U zahranicnich subjektl se
uvadi individualni Cislo vydané v ciziné. U subjektu, ktery nema IC pridéleno, se Udaj nevypliuje.

Variabilni symbol (10) — uvadi se variabilni symbol pfidéleny zaméstnavateli (mzdové UCtarné)
jako platci pojistného USSZ/0OSSZ.

v
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Prijmeni (1-100) — uvede se aktudlné platné ptijmeni v dobé zaslani ,Vykazu DPP".

Jméno (1-100) - uvede se v nezkracené podobé obsazené v dokladech prokazuijicich totoznost
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pojiSténce. Pokud ma pojisténec vice jmen, uvedou se vSechna dle dokladl (do vyuziti poctu
Uhozt), oddéli se mezerou.

Datum narozeni (10) — uvadi se béznym zplsobem s teckami nebo mezerami mezi dnem,
mésicem a rokem ve tvaru DD.MM.RRRR (napf. 01. 07. 1965).

Rodné cislo/ECP (9-10) — uvadi se devitimistnym nebo desetimistnym &iselnym znakem
bez mezer (u obcanl narozenych po 31. 12. 1953 je rodné Cislo desetimistné). U devitimistného
rodného Cisla je pii elektronickém vyplfiovani tfeba uvést skutecné 9 znakd (nesmi byt proveden
zapis mezery na desatém misté). Rodné Eislo je nezastupiteln)'lm identifikacnim Gdajem, ktery je
treba vyplnovat vzdy i u cizich statnich pr|sIusn|ku V pfipadé, Ze cizi statni prlslusnlk nema pfi
ozndmeni o nastupu dosud rodné &islo (RC) ani evidencni ¢islo pojisténce (ECP) pridéleno, tento
Udaj se na ,Vykazu DPP" nevypliuje. Podani Ize zaslat elektronicky, podminkou je spravné
vyplnéni data narozeni a dalSich povinnych Udajd. V pfipadé registrace zaméstnance na DPP,
kterému nebylo pfidéleno rodné Cislo (statni obcanstvi je rlizné od CZ), plati stejna pravidla jako
u tiskopisu Oznameni o nastupu do zaméstnani. Rodné Cislo je nepovinné uvadét pouze u akce
2 ,Nastup na DPP s vykazem". V takovém pripadé je vSak povinné vyplnit dalSi idaje nutné pro
registraci zaméstnance (datum narozeni, misto narozeni, pohlavi, rodné prijmeni). PFi registraci je
takovému zaméstnanci pridéleno ECP, které je povinné uvadét u ostatnich akci ,Vykazu DPP"
(u akci_Vykaz pfijm0, Skonceni DPP s vykazem pfijm(, Oprava a Storno) v polozce Rodné
Cislo/ECP.

Upozornéni: U cizich statnich pfislusnikd nelze do pole ,Rodné dislo® uvadét jiné druhy
identifikatorl (napf. identifikator VZP apod.).

Obcané Slovenské republiky, jimz bylo rodné Cislo pfidéleno po 31. 12. 1992, jsou taktéz
povazovani za cizince a toto ,slovenské" rodné Cislo tak nelze pro UcCely vyplnovani tiskopisi
pouzit.

Pohlavi (1) — uvadi se znakem dle ciselniku.
M — muz
Z - Zena

Rodné priijmeni (1-100) — uvadi se dle zaznam( obsaZenych v dokladech prokazujicich
totoZnost zaméstnance.

Kod zdravotni pojist'ovny (3) — uvadi se trojmistny kéd zdravotni pojistovny v CR, u které je
zaméstnanec v dob& podani ozndmeni registrovan. Ciselnik kodé je uveden na webovych
strankach €SSz (Ciselniky - Ceskd sprava socidlniho zabezpe&eni (cssz.cz). Kod zdravotni
pojistovny je povinnym Gdajem pro akci 1 (Vykaz ptijm{) a akci 3 (Skonéeni DPP s vykazem), je-
li vykazované obdobi 07/2024, u akce 2 (Nastup na DPP s vykazem) je tento Udaj povinny vzdy.

Upozornéni: Od 1. 7. 2024 doslo k rozsiteni Ciselniku C_ZPOJ (zdravotnich pojistoven) o novou
hodnotu 999 (“Ostatni”), kterd se pouzije napfiklad v téchto pfipadech:
. Zamestnanec (C|zmec) je poysten u komercni pojistovny (zaméstnanec nema na uzemi
CR trvaly pobyt a soucasné je zaméstnan u zaméstnavatele se sidlem mimo CR),
e Cizinec bez trvalého pobytu na Uzemi CR pracujici u zaméstnavatele se sidlem v CR na
DPP bez Ucasti na pojiSténi, ktery neni povinné Ucasten verejného zdravotniho pojisténi.

Statni obcanstvi (2) - uvadi se dvoumistnym kédem — pouZije se Ciselnik statll (zemi), ktery je
k dispozici na webovych strankach Cssz (Ciselniky - Ceska sprava socialniho zabezpeceni
(cssz.cz). Pro Ceskou republiku se pouZiva kdd CZ. Pokud ma pojisténec vice statnich obcanstvi,
z nichz je jedno v Ceske republice, uvadi se CZ. Pokud ma pOJlstenec vice statnich obcCanstvi
a nema obcanstvi v Ceské republice, uvede se obcanstvi dle jeho uvézeni.

Misto narozeni (1-50) — uvadi se obec, u osob narozenych v ciziné se uvadi i stat.
Typ akce (1) — platnd volba se zaskrtne k¥izkem.

Atribut akce se vztahuje vzdy ke konkrétnimu zaméstnanci, tedy k jednomu RC, resp. ke
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konkrétnimu pojistnému vztahu (DPP), ma-li zaméstnanec u jednoho zaméstnavatele vice DPP.
Podle jednotlivych akci je pak rovnéz nastavena povinnost / nepovinnost vyplnéni jednotlivych poli
a formalné logické kontroly (vice viz DV e-Podani VPDPP vystavend na webu CSSZ v sekci pro
vyvojare).

> Akce 1 — Vykaz pFijm{
> Akce 2 — Nastup na DPP s vykazem
> Akce 3 — Skonceni DPP s vykazem
> Akce 4 — Oprava
> Akce 5 — Storno
Datum nastupu do zameéstnani (10) — udaj se uvadi povinné u vsech typl akci - uvadi se

datum skutec¢ného nastupu do prace — den, mésic, rok (DD.MM.RRRR), nikoli datum uzavreni
pracovnépravniho vztahu nebo datum, které je sjednano jako vstup do zaméstnani v pracovni
smlouvé. U zaméstnancl Cinnych na zakladé DPP se uvadi datum skutecného nastupu do
zaméstnani, nikoli datum vzniku Gcasti na pojisténi.

Jestlize zaméstnanec uplatnil narok na vyplatu davky a zaméstnavatel jesté den nastupu
zaméstnance do zaméstnani neoznamil, ucini zaméstnavatel toto oznameni soucasné s predanim
Zadosti tohoto zaméstnance o davku podle § 97 odst. 1 ZNP.

Datum skonceni zaméstnani (10) - uvadi se datum, kterym uplynula doba, tj. den, mésic
a rok (DD.MM.RRRR), na kterou byla dohoda sjednana.

V pfipadé, kdy zaméstnanec po skonceni DPP uzavie dalsi dohodu o provedeni prace u téhoz
zaméstnavatele tak, ze obé DPP na sebe bezprostfedné navazuii a plati pro né stejné podminky
Gcasti na pojisténi, nastup/skonceni se v tomto pripadé nehlasi, tzn., Ze se ,Vykaz DPP" s typem
akce 3 (Skonceni DPP s vykazem) a nasledné s typem akce 2 (Nastup na DPP s vykazem) nezasila.
Obdobné to plati i u jinych druh pracovnépravnich vztahl (neaplikuje se, je-li jedno ze zaméstnani
zaméstnanim malého rozsahu nebo dohodou o provedeni prace), pokud je navazujici vztah
stejného druhu a plati pro néj stejné podminky Gcasti na pojisténi (§10 odst. 6 ZNP).

Kod DPP (1) - pouZije se Ciselnik. Povinny Udaj pro vSsechny typy akci.
T - prvni dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

U — druha dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

V — tfeti dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

W — Ctvrta dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

X — pata dohoda o provedeni prace u téhoZ zaméstnavatele

Y — Sestd dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Z — sedma dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Zaméstnani malého rozsahu ano — ne (1) — platnad volba se zaskrtne kfizkem. Aktualné se

Udaj u PV s DPP nevypliiuje vibec, tzn., ze pole by nemélo byt vyplnéno, resp. zaskrtnuto, nebo
by méla byt oznacena volba ,NE" (tzn., Ze se u PV s DPP nejednd o zaméstnani malého rozsahu).

Piijmy zictované zaméstnavatelem zaméstnanci (1-12) — uvede se vySe zapoCitatelného

pfijmu zaméstnance (tj. pfijem, ktery se u zaméstnancl Ucastnych nemocenského pojisténi
zahrnuje do vymérovaciho zakladu), ktery mu byl zic¢tovan do kalendarniho mésice, za ktery se
»Vykaz DPP" podava, a to bez ohledu na vysi tohoto pfijmu, tzn., Zze se uvedou veskeré prijmy,
tedy i ty, ze kterych se neodvadi pojistné na socialni zabezpeceni (mysleno podlimitni nebo nulové

prijmy).
Piijem po skonceni zaméstnani - (1) — platna volba se zaskrtne kfizkem. U pfijmd, které

zaméstnavatel témto zaméstnanctim zuctoval po skonceni zaméstnani vykonavaného na zakladé
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DPP, je povinné u akce 1 ,Vykaz pfijm" uvést i datum skonceni zaméstnani. U akci 2 (Nastup na
DPP s vykazem), 3 (Skonceni DPP s vykazem), a 5 (Storno) se tento Udaj nevypliuje.
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