Ukoly zaméstnavatelti pfi provadéni
diichodového pojisténi

Ukoly zaméstnavatell pfi provadéni dlichodového pojisténi vymezuje zakon & 582/1991 Sb.,
oorganizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisti (zékon
& 582/1991 Sb.).

K hlavnim povinnostem zaméstnavatell pfi provadéni dlichodového pojiSténi jejich zaméstnancl patfi
podle ust. § 35a zakona €. 582/1991 Sb. predevsim povinnost vést potfebné zaznamy o skutecnostech
rozhodnych pro narok na davky dlichodového pojisténi, jejich vysi a vyplatu, predkladat je organtim
socialniho zabezpeleni a pisemné hlasit zmény v téchto rozhodnych skutecnostech (do osmi dn{,
neni—li ureno jinak).

Zakladem pro vCasné a spravné plnéni téchto a dalSich Ukold zaméstnavatell je kvalitné vedena
podkladova evidence obsahuijici Udaje potfebné pro Ucely dichodového pojisténi (zakon €. 155/1995
Sb., o dlichodovém pojisténi, ve znéni pozd&jSich predpistl — dale jen zakon & 155/1995 Sb.). Rozsah
téchto Udajll upravuje ust. § 37 zakona €. 582/1991. Sb. Zadosti o dlichod v listinné podobé sepisuje
s obCanem Uizemni sprava socialniho zabezpeceni, na kterou se obratil. Zadost o dlichod v elektronické
podobé ve formatu, struktufe a tvaru ureném Ceskou spravou socidlniho zabezpeceni Ize podat
kterékoliv Uzemni spravé socialniho zabezpeceni. Zadost se podava prostrednictvim elektronické
aplikace portalu Ceské spravy socidlniho zabezpeceni s vyuZitim elektronické identifikace urlené
Ceskou spravou socialniho zabezpeceni. Uzemni sprava socialniho zabezpeceni je povinna tomu, kdo
podal Zadost o davku dlichodového pojisténi, neprodlené elektronicky potvrdit prijeti této Zadosti.
Zaméstnavatelé ovsem poskytuji organlim socialniho zabezpeceni v ramci pfipravného dlichodového
fizeni nezbytnou soucinnost, zejména pokud jde o vyhotoveni a predloZeni posledniho evidencniho
listu dlichodového pojisténi svého zaméstnance nebo sdéleni Udajl uvedenych v ust. § 83 odst. 2
zakona ¢. 582/1991 Sb.

Souhrn povinnosti zaméstnavatell v oblasti dfichodového pojisténi Ize roz€lenit do ¢tyF okruhii:

1. Vedeni podkladové evidence pro Ucely diichodového pojisténi

2. Vyhotovovani a predkladani evidencnich listd dfichodového pojisténi

3. Soucinnost zaméstnavatele v dlichodovém fizeni, potvrzovani rozhodnych skutecnosti
4. PInéni ohlasovaci povinnosti

\ 1. Vedeni podkladové evidence pro ucely diichodového pojisténi

A) rozsah evidence (ust. § 37 odst. 1, 2, 3 a 4 zakona ¢. 582/1991 Sb.)

Evidence, kterou zaméstnavatel vede o obcanech pro Ucely dlichodového pojisténi, musi podle
odst. 1 citovaného ustanoveni obsahovat nasledujici Udaje:

a) prijmeni (véetné vsech dfivéjsich prijmeni), jméno, datum a misto narozeni, pohlavi, misto
trvalého pobytu, statni obcanstvi, a byl-li obfan Ucasten dlichodového pojisténi v ciziné
a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po skonceni této Ucasti, téZ Udaj o nazvu
a adrese cizozemského nositele pojisténi a o cizozemském Cisle pojisténi,

b) rodné Cislo,
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¢) vznik a skonceni pracovniho poméru nebo jiného vztahu k zaméstnavateli, ktery zaklada Ucast
na dlchodovém pojisténi,

d) vymérovaci zaklad pojiSténce pro stanoveni pojistného na dlchodové pojisténi za prislusna

rozhodna obdobi (ust. § 5 zakona C. 589/1992 Sb., o pojistném na sociadlni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsSich predpisi),

e) dobu docasné pracovni neschopnosti, s vyjimkou docasné pracovni neschopnosti, kterou si obcan
privodil UmysIng, a karantény, dobu po kterou trvala potreba oSetfovani nebo péce o dité ve véku
do 10 let nebo jiného ¢lena domacnosti, nejde-li o osoby, které podle zakona o nemocenském
pojisténi nemaiji narok na oSetfovné, a skutecnost, zda pojiSténec v Zadosti o oSetfovné uved|, ze
je osamély, dobu, po kterou trvala podplrci doba u davky otcovské poporodni péce podle zakona
0 nemocenském pojisténi, dobu, po kterou trvala potfeba poskytovani dlouhodobé péce podle
zakona o nemocenském pojisténi, nejde-li o osoby, které nemaiji narok na dlouhodobé oSetfovné,
a dobu pred porodem, po kterou nebyla vykonavana vydélecna cinnost z diivodu téhotenstvi,
nejdiive vSak od zaCatku osmého tydne pred ocekavanym dnem porodu, do dne ktery
bezprostiedné predchazi dni porodu?,

f) dobu pracovniho volna bez nahrady pfijmu a neomluvené nepfitomnosti v praci,

g) zaznam, zda obcan pobira starobni dlchod pfiznany podle § 31 zakona o dlichodovém pojisténi,
kdo jej vyplaci, datum vzniku naroku na tento ddichod, popfipadé Cislo rozhodnuti o jeho pfiznani,
jde-li o pozivatele dlichodu vyplaceného organy ministerstev obrany, vnitra a spravedinosti?,

h) jde-li o obchodni spolecnost za obdobi pfed 1. 1. 2014, seznam spolecnikll a clend statutarniho
organu a dozor¢i rady této spoleCnosti za jednotlivé kalendarni mésice a prehled kalendatnich
mésicl, za které tato spole¢nost neodvedla pojistné na socidlni zabezpeceni a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti, které byla povinna odvést; to plati obdobné pro druzstvo (podle § 37
odst. 8 zakona ¢. 582/1991 Sb. zanika-li obchodni spolecnost/druzstvo bez pravniho nastupce, je
povinna/o predat tyto Udaje pfislusné OSSZ, a to nejpozdéji do dne vymazu spolecnosti
z obchodniho rejstiiku)?,

j) dobu vojenské cCinné sluzby, nejde-li o vojaky z povolani.

Zaméstnavatel podle odst. 2 citovaného ustanoveni dale vede evidenci

a) o nahradach za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti naleZejici za pracovni Uraz
(nemoc z povolani), které vyplaci, a vystavuje obcandm potvrzeni o dobé a dfivodu poskytovani
téchto nahrad a o vysi téchto nahrad vyplacenych v jednotlivych kalendafnich letech,

b) o zvlastnim prispévku horniklim, ktery vyplacel pred rokem 1996, a vystavuje potvrzeni obanlim
o dobé poskytovani prispévku a o vysi pfispévku vyplaceného v jednotlivych kalendafnich letech,

c) o dobach uvedenych v § 16 odst. 4 vété druhé pism. a), d) a e) zakona o dlichodovém pojisténi
(tzv. omluvné dlivody, péce o dité do 4 let véku, péce o osobu zavislou na pomoci jiné fyzické
osoby) pokud tyto doby trvaly cely kalendafni mésic, popfipadé jen po Cast kalendarniho mésice,
pokud pracovni pomér nebo jiny vztah k zaméstnavateli, ktery zaklada (cast na dlichodovém
pojiSténi, trval jen po Cast kalendarniho mésice, a v takovém kalendainim mésici byl zictovan
prijem, ktery se zahrnuje do vyméfovaciho zakladu pro stanoveni pojistného na socialni

1 Podrobnéji k témto pravnim skute¢nostem v materidlu ,VSeobecné zasady pro vyplriiovani ELDP (platného od 1. ledna 2009)
pro obdobi od 1. 1. 2014" (http://www.cssz.cz/cz/tiskopisy/duchodove-pojisteni.htm).

2 Doba dtichodového pojisténi uvedenad v § 11 odst. 1 pism. a) zédkona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni G¢inném prede dnem nabyti
Ucinnosti zakonného opatfeni Senatu €. 344/2013 Sb., se pred 1. lednem 2014 u osob uvedenych v § 5 odst. 1 pism. a), f), w)
a x) zakona ¢ 155/1995 Sb., ve znéni Ucinném prede dnem nabyti Gcinnosti tohoto zakonného opatfeni Senatu, hodnoti za
podminek stanovenych v § 11 odst. 2 vétach treti a7z paté zakona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni UCinném prede dnem nabyti
Gcinnosti tohoto zakonného opatfeni Senatu. DIuzné pojistné na ddchodové pojisténi uvedené v § 11 odst. 2 vétach Ctvrté az
paté zakona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni ucinném prede dnem nabyti Gcinnosti tohoto zékonného opatfeni Senatu, bylo mozné za
dobu pred 1. lednem 2014 zaplatit podle téchto ustanoveni nejdéle do 31. prosince 2016.
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zabezpeceni, a o vysi tohoto pFijmu; zaméstnavatel vystavuje potvrzeni o téchto dobach a o vysi
tohoto prijmu na Zadost obcana za jednotlivé kalendarni roky.

Zaméstnavatel podle odst. 3 citovaného ustanoveni, tj. zaméstnavatel, ktery zaméstnava
zaméstnance, ktefi pracuji v zaméstnani v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi v hlubinnych
dolech (dale jen "zaméstnani v hlubinném hornictvi"), dale vede pro Ucely stanoveni dfichodového
véku podle § 37c odst. 1 zakona o dlichodovém pojisténi o téchto zaméstnancich

a) jejich seznam,

b) evidenci o sménach, v nichz bylo zaméstnani v hlubinném hornictvi po prevaznou ¢ast smény
vykonavano pod zemi v hlubinnych dolech,

c) nazev povolani, které vykonava zaméstnanec v zaméstnani v hlubinném hornictvi, a popisy
pracovnich cinnosti, které vykonava zaméstnanec v téchto povolanich; pfi zpracovani téchto
popisti a oznaceni nazvu povolani se pouZivaji pracovni Cinnosti a nazvy povolani obsazené
v Narodni soustavé povolani, pficemz se zaroven uvede, Ze pracovisté tohoto zaméstnance ma
charakter stalého pracovisté pod zemi v hlubinnych dolech,

d) zdznam o dni dosaZeni nejvyssi pripustné expozice.

Zaméstnavatel podle odst. 4 citovaného ustanoveni Gc¢inného od 1. 1. 2023, ktery zaméstnava
zaméstnance, ktefi vykonavaji prace zdravotnického zachranafe nebo clena jednotky hasi¢ského
zachranného sboru podniku a od 1. 1. 2025 také u zaméstnance v rizikovém zaméstnani ma povinnost
vést o téchto zaméstnancich:

a) jejich seznam; jde-li o vykon rizikovych praci, vede pro UCely § 37d odst. 2 zakona o
dlichodovém pojisténi zaméstnavatel ve své evidenci téz Gdaje o rozhodnuti organu ochrany
verejného zdravi, jimZ byla prace zafazena do Ctvrté kategorie,

b) evidenci o dobé vykonu rizikovych praci (od 1. 1. 2025) a o dobé praci zdravotnického
zachranafe nebo Clena jednotky hasi¢ského zachranného sboru podniku v jednotlivych
sménach a v jednotlivych kalendafnich mésicich; doba vykonu téchto praci v kalendainim
mésici se stanovi v celych hodinach, pficemz zbytek minut nizsi nez 60 se povazuje za 1
hodinu,

c) pocet smén v rizikovém zaméstnani a zaméstnani, zdravotnického zachranafe nebo clena
jednotky hasiCského zachranného sboru podniku podle § 37d odst. 2 az 5 ZDP v kalendainim
roce, pricemzZ tento pocet smén se stanovi tak, Ze se Uhrn hodin vykonu rizikovych praci a
vykonu praci zdravotnického zachranare nebo Clena jednotky hasi¢ského zachranného sboru
podniku v jednotlivych kalendarnich mésicich vydéli 8, pficemz zbytek hodin nizsi nez 8 se
povazuje za 1 sménu; zaméstnavatel vystavuje potvrzeni o Udajich podle pismene c) na
predepsanych tiskopisech; dob vykonu rizikové prace, pfi které plsobi na zaméstnance
soucasné vice faktord pracovnich podminek, pro které se prace povazuje za rizikovou praci, se
pro Ucely postupu podle asti véty pred stiednikem hodnoti pouze jednou.

B) povinnost uschovavat v evidenci nékteré pisemnosti nebo zaznamy (ust. § 35a odst. 4
zakona ¢. 582/1991 Sb.)

Zaméstnavatelé jsou povinni uschovavat:

a) stejnopisy evidencnich listd ddchodového pojisténi vyhotovenych v kalendafnim roce, kterého se
tykaji, nebo v bezprostfedné nasledujicim kalendafnim roce, po dobu 3 kalendarnich rokd po
roce, kterého se tykaji, a stejnopisy ostatnich evidencnich listd po dobu 3 kalendarnich rokd po
roce, ve kterém byly vyhotoveny,

b) seznamy spolecnik( a ¢lenl statutarniho organu a dozordi rady obchodnich spolecnosti a druzstev
za obdobi pred 1. 1. 2014 vedené za jednotlivé kalendarni mésice a prehled kalendafnich mésicd,
za které tato spolecnost (druzstvo) neodvedla(o) pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na
statni politiku zaméstnanosti, které byla(o) povinna(o) odvést, po dobu 6 kalendarnich rokd




nasledujicich po mésici, kterého se zaznam tyka, vizdy vSak po dobu 3 kalendarnich rokd
nasledujicich po mésici, v némz bylo dluzné pojistné na tento mésic zaplaceno,

c) zaznamy o skutecnostech vedenych v podkladové evidenci pro uUcely dlichodového pojisténi
(podle § 37 odst. 1 zakona €. 582/1991 Sb.) o poZivatelich starobniho nebo invalidniho ddichodu
po dobu 10 kalendarnich rokd po roce, kterého se tykaiji,

d) mzdové listy nebo Ucetni zaznamy o Udajich potfebnych pro Ucely dlichodového pojisténi véetné
Udajl uvedenych v § 37 odst. 2 az 4 po dobu 45 kalendarnich rokd nasledujicich po roce, kterého
se tykaji. Jde-li o mzdové listy nebo Ucetni zaznamy o Udajich potfebnych pro ucely diichodového
pojisténi vedené pro pozivatele starobniho dfichodu, po dobu 10 kalendarnich rokl nasledujicich
po roce, kterého se tykaji.

VySe uvedené Ihity plati, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi pro zaznamy, které maji charakter
Ucetnich zaznam{ delSi uschovaci dobu; za zaznamy s charakterem Ucetnich zaznamd se vzdy
povazuji doklady o druhu, vzniku a skonceni pracovniho vztahu, zaznamy o pracovnich Urazech
a nemocech z povolani a zaznamy o evidenci pracovni doby (ust. § 96 zakona €. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace), véetné doby pracovniho volna bez nahrady prijmu.

Zanikajicim zaméstnavateldm bez pravniho nastupce pred uplynutim vySe uvedenych archivacnich
dob ust. § 35a odst. 5 zakona ¢. 582/1991 Sb. vyslovné uklada zajistit Uschovu zaznami a dalsich
doklad do uplynuti téchto zakonem stanovenych dob a pisemné oznamit OSSZ, kde jsou tyto
zdznamy a doklady uloZeny.

Yo

C) pInéni ukolii zaméstnavateli v nékterych zvlastnich pripadech

> nepodléha-li zaméstnanec nebo smluvni zaméstnanec pojisténi podle zakona €. 155/1995 Sb. nebo
uplatnil-li zaméstnanec, ktery byl nebo je Ucasten dichodového pojisténi v cizing€, narok na slevu
na pojistném na dlchodové pojisténi z ddvodu pobl'rénl' starobniho dt’lchodu v plné wysi je
zaméstnavatel povinen vést ve smyslu ust. § 37 odst. 1 pism. i) zakona €. 582/1991 Sb. Udaje
0 jeho pojisténi v ciziné?,

> podléha-li smluvni zaméstnanec Ucasti na Ceském ddchodovém pojisténi, plIni  smluvni
zaméstnavatel pro tohoto smluvniho zaméstnance podle ust. § 36a odst. 1 zakona ¢. 582/1991 Sb.
stejné povinnosti, jako ostatni zaméstnavatelé pro ostatni zaméstnance, ktefi jsou GcCastni ¢eského
dlichodového pojisténi®,

zaméstnavatel zaméstnancl, ktefi maji trvaly pobyt na Gzemi Ceské republiky, vykondvaji trvale
zameéstnani v ciziné a jsou povinné Gcastni dlichodového pojisténi podle predpisl statu, ve kterém
trvale vykonavaji zaméstnani, je podle ust. § 36a odst. 2 zakona €. 582/1991 Sb., povinen vést ve
své evidenci o téchto zameéstnancich Udaje uvedené v ust. § 37 odst. 1 pism. a) a b) zakona
¢. 582/1991 Sb. a (daj o této povinné Ucasti na diichodovém pojisténi v ciziné.

Blize viz upfesnujici Udaje uvedené v materidlu ,VSeobecné zasady pro vypliiovani tiskopisu Ozndmeni o ndstupu do
zaméstnani — skonceni zaméstnani®, ktery je k dispozici na ePortalu CSSZ v ¢asti Doplriujici informace.

Poznamka:

- smluvnim zamestnavatelem se rozumi prévnické nebo fyzickd osoba, kterd ma sidlo nebo bydliété na Gzemi Ceské
republlky a u niz jsou v Ceské republice ¢inni zaméstnanci zaméstnavatele, jehoz sidlo nebo bydllste je na Uzemi statu,
s nim? Ceska republika neuzaviela mezinarodni smlouvu o socidlnim zabezpeceni, povazovann v Ceské republice za
smluvni zaméstnance, pokud podle smlouvy uzaviené s timto zaméstnavatelem jsou pfijmy smluvnich zaméstnancd
vyplaceny smluvnim zaméstnavatelem nebo jsou smluvnim zamestnavatelem uhrazovany tomuto zaméstnavateli.

- smluvnim zaméstnancem, se rozumi zaméstnanec zaméstnavatele, jehoZ sidlo je na (zemi statu, s nimz Ceska
republika neuzaviela mezindrodni smlouvu o socidlnim zabezpeceni, je-li Cinny v Ceské republice u smluvniho
zaméstnavatele.
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> jde-li o osoby se zdravotnim postizenim pfi teoretické a praktické pripravé pro zaméstnani nebo
vydélecnou cinnost, vede zaméstnavatel nebo vzdélavaci zafizeni, u nichZz se priprava provadi,
v evidenci Udaje potfebné pro provadéni dlichodového pojisténi (ust. § 37 odst. 7 zakona
¢. 582/1991 Sb.).

2. Vyhotovovani a predkladani evidencnich list diichodového pojisténi (ELDP)

Pravnim podkladem pro vedeni a predkladani ELDP jsou ust. § 38, § 39 a § 123e zakona ¢. 582/1991
Sb. Podrobné informace ke zplisobu vyplfiovani a pfedkladani ELDP jsou obsahem ,VSeobecnych
zasad pro vypliiovani ELDP". Podminky pro zasilani ELDP jsou zvefejnény na_ufedni desce CSSZ;
podrobné informace naleznete také na webu CSSZ v sekci ePortal.

3. Soucinnost zaméstnavatele v diichodovém Fizeni, potvrzovani
rozhodnych skutecnosti

Rizeni ve vécech diichodového pojisténi upravuji ust. § 81 a nasl. zakona ¢&. 582/1991 Sb.

Zadosti o priznani davky dfichodového poijisténi (dfichod) se podavaji na predepsaném tiskopisu
aobcané je mohou sepisovat na kterékoliv OSSZ nebo je mohou sami sepsat elektronicky
prostrednictvim online sluzby ePortalu CSSZ. Zadost o dlichod Ize podat nejdfive Ctyfi mésice pred
pozadovanym dnem pfiznani dfichodu.

Zadosti o zastaveni vyplaty/uvolnéni/Upravu _starobniho déchodu je rovnéZ vhodné podat
prostrednictvim OSSZ, které maiji pro tento Ucel k dispozici unifikované formulare.

A) Podle ust. § 83 odst. 2 zakona €. 582/1991 Sb. je zaméstnavatel povinen do osmi dnd ode dne,
kdy obdrZel vyzvu OSSZ, sdélit OSSZ sepisujici zadost o davku diichodového pojisténi pisemné zda:

- provadi z pfijmu Zadatele o dlichod srazky na zakladé nafizeného soudniho nebo spravniho vykonu
rozhodnuti, konkursu nebo dohody o srazkach z pfijmu uzaviené podle obcCanského zakoniku,
oznaceni toho, kdo toto rozhodnuti vydal, a Cislo jednaci tohoto rozhodnuti, a jde-li o srazky na
vyZivné, zda se jedna o bézné nebo dluzné vyzivné a jaka je jeho vyse,

- trvad pracovnépravni vztah zadatele o starobni dfchod ke dni, od néhoz obfan Zada o priznani
tohoto dlichodu,

- vyplaci ndhradu mzdy, platu nebo odmény nebo snizeny plat (snizenou odménu) v dobé prvnich
14 kalendarnich dn0 docasné pracovni neschopnosti nebo karantény a datum vzniku této
neschopnosti nebo datum, od néhoz byla nafizena karanténa.

V této souvislosti Ize doporucit, aby zaméstnavatel, ktery je sezndmen s Umyslem zaméstnance
podat Zadost o pfiznani starobniho ddchodu, necekal na vyzvu OSSZ, ale sam jiz tohoto
zameéstnance vyplnénym potvrzenim pfedem vybavil. Jde-li o zadost o vdovsky/vdovecky déichod,
plati totéz; vyplhuje se vSak pouze oddil 1. tykajici se exekucnich srazek. Timto postupem
zaméstnavatel prispéje ke zjednoduseni i zkraceni vlastniho Fizeni o pfiznani dlichodu. Jde-li
o0 zadost o invalidni ddchod, neni vhodné zaméstnance timto potvrzenim pfedem vybavovat, nebot’
0SSZ jej vyzaduje pouze v pripad€, ze zadatel je uznan invalidnim.

Je-li Zadost o dichod sepisovana (a tedy Potvrzeni zaméstnavatele dle ust. § 83 odst. 2 zakona
¢. 582/1991 Sb. vyplnovano) v obdobi pred datem, od néhoZz ma byt pfiznan dichod & vyplata
dtichodu (mize jit o rlizna data — vyplata dlichodu mlize byt pfiznana pozdéji nez narok na ddichod
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samotny), je nezbytné potvrdit Udaj o trvani ¢i ukoncéeni vydélecné Cinnosti do budoucna, tj. uvést
predpoklad vztahujici se k predepsanému datu pfiznani ¢i vyplaty dfichodu, nikoliv pouze Udaj
platny k datu vyplnéni tohoto potvrzeni s poznamkou ,dosud". Smyslem potvrzeni je zabezpecit,
aby CSSZ v ramci rozhodovani o dlichodu mohla na zakladé tohoto relevantniho dokladu zhodnotit
i celou dobu od sepsani zadosti do dne predchazejiciho dni pfiznani dfichodu resp. uvolnéni/Upravy
dlichodu. (K ohlasovaci povinnosti uvedené v ust. § 35a odst. 3 véty prvni zakona ¢. 582/1991 Sb.
viz dale v kapitole 1V.).

B) Zaméstnavatel ma ve smyslu ust. § 35a odst. 3 véty druhé zakona ¢. 582/1991 Sb. povinnost
predlozit na vyzvu OSSZ vSechny Udaje tykajici se vydélecné cinnosti, jez jsou rozhodné pro
uvolnéni nebo Upravu starobniho dfichodu, a to do osmi dnl ode dne doruceni vyzvy, neni-li
uréeno jinak.

C) Soucinnost zaméstnavatele v ramci fizeni o pfiznani (uvolnéni/Upravu) davky dlchodového
pojisténi spociva v predlozeni ELDP ve smyslu ust. § 39 odst. 3 zakona ¢. 582/1991 Sb.,
eventualné v potvrzovani dalSich skutecnosti rozhodnych pro narok a vysi dfichodu, pokud jsou
organem socialniho zabezpeceni vyzadany.

D) Zaméstnavatel je povinen vystavit svému zaméstnanci na jeho pozadani potvrzeni
o skuteCnostech, které eviduje na zakladé ust. § 37 odst. 2 pism. a) a b) zikona
¢. 582/1991 Sb. (viz vySe v kapitole 1.).

E) Zaméstnavatel ma v souladu s ust. § 37 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 582/1991 Sb. povinnost
vystavovat na Zadost zaméstnance potvrzeni o dobach, v nichz po cely kalendarni mésic trvala
skutecnost odpovidaijici vyloucené dob€, avsak vylouCena doba nemohla byt na ELDP vykazana
zdGvodu, Ze vtomto kalendarnim meésici byl zaroven zlctovan jakykoliv (jakkoliv vysoky)
dlichodové zapoditatelny pfijem (presna citace predpisu viz vyse v kapitole I.).

Tato povinnost Uzce souvisi s moZnosti postupu podle ust. § 16 odst. 7 zakona ¢. 155/1995 Sb., ve
znéni zakona €. 306/2008 Sb. (vloZzeno do zakona s ucinnosti od 1. 1. 2010, tyka se pouze narokd
na ddchody vzniklych po 31. 12. 2009). Podle tohoto ustanoveni jsou pojisténci opravnéni pozadat,
aby se doby uvedené v ust. § 16 odst. 4 vété druhé pism. a) az j) téhoZ zakona povazovaly pro
Ucely vypoctu vySe dlchodu za vylouCené doby, i kdyz se tyto doby kryji s dobou, v niz mél
pojiSténec prijmy, které se zahrnuji do vymérovaciho zakladu, pfipadné s dobou, za kterou nalezely
nahrady za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti nalezejici za pracovni Uraz (nemoc
z povolani); tato mozZnost tzv. ,,upfednostnéni vyloucené doby pied prijmem" se tyka vyhradné dob
spadajicich do obdobi po 31. 12. 1995.

V pfipadé, Ze Zadatel o ddchod takovy pozadavek uplatni (a oznadi dobu, kterou si preje vyloucit),
je pro organ socialniho zabezpeceni nezbytné znat vysi téchto prijm{, nebot’ tyto je nutno odecist
z prijm0 vykazanych zaméstnavatelem v celkovém Uhrnu za dany kalendafni rok na ELDP. Vysi
téchto pfijm& musi potvrdit zaméstnavatel. Jde-li o obdobi

roku 2012 a pozdéji, vyda zaméstnavatel toto potvrzeni na vyzadani zaméstnance dle evidence,
kterou pro tyto Ucely vede dle ust. § 37 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 582/1991 Sb.;

pred rokem 2012, potvrdi zaméstnavatel vysi téchto pfijm0 na vyzvu organu socidlniho
zabezpeCeni vznesenou na zadkladé obecného ustanoveni § 35a odst. 3 zdkona
¢. 582/1991 Sb.

F) Zaméstnavatel, ktery zaméstnava zaméstnance v hlubinném hornictvi, ma podle ust. § 37 odst. 3
zakona €. 582/1991 Sb., povinnost vystavovat na zadost zaméstnance potvrzeni o udajich podle
pismen b) a d) odst. 3 ust. § 37 tohoto zdkona na predepsanych tiskopisech. Zaméstnavatel je
povinen vystavit toto potvrzeni ob¢anu na jeho zadost, a to do 30 kalendafnich dnd od obdrzeni
této Zadosti. Dale je zaméstnavatel povinen vystavit obCanu toto potvrzeni a stejnopis potvrzeni



prediozit Ceské spravé socialniho zabezpedeni, a to do 30 kalendarnich dnl po skonceni
zaméstnani v hlubinném hornictvi.

G) Zaméstnavatel, ktery zaméstnava zaméstnance, ktefi vykonavaji prace v rizikovém zaméstnani a
prace zdravotnického zachranare nebo Clena jednotky hasi¢ského zachranného sboru podniku, ma
podle ust. 37 odst. 4 zdkona ¢. 582/1991 Sb. od 1. 1. 2023 povinnost vystavit potvrzeni o poctu
smén odpracovanych v kalendainim roce v dobé zaméstnani zdravotnického zachranare nebo clena
jednotky hasiCského zachranného sboru podniku a od 1. 1. 2025 zaméstnance v rizikovém
zaméstnani, podle ustanoveni § 37d odst. 3 a 5 zakona ¢. 155/1995 Sb. Potvrzeni zaméstnavatel
vystavuje na predepsanych tiskopisech a je povinen ho predloZit pfislusnému organu socialniho
zabezpeceni spolu s eviden¢nim listem postupem podle § 39 zakona ¢. 582/1991 Sb. nebo na
vyzvu tohoto organu podle § 39. Zaméstnavatel je dale povinen vyhotovit stejnopisy tohoto
potvrzeni a oblanu predat stejnopis tohoto potvrzeni spolu se stejnopisem evidencniho listu; pro
stejnopisy tohoto potvrzeni plati § 38 odst. 5 zakona €. 582/1991 Sb. obdobné.

Zaméstnavatelé, ktefi zaméstnavaji zdravotnické zachranare nebo Cleny jednotky hasi¢ského
zachranného sboru  podniku, jsou podle ust. § 37a odst. 1 zakona
¢. 582/1991 Sb. téz povinni vystavit potvrzeni o poCtu smén v dobé zaméstnani vykonavaném
v obdobi od 1. 1. 1993 do 31. 12. 2022 a toto potvrzeni jsou povinni predloZit prislusSnému organu
socidlniho zabezpeceni do 31. 12. 2024 a zaroven predlozit zaméstnanci stejnopis tohoto potvrzeni;
pro stejnopis plati obdobné postup podle § 38 odst. 5 zakona ¢. 582/1991 Sb. Uvedenou povinnost
maji i byvaly zaméstnavatelé s tim, Ze byvalému zaméstnanci nepredkladaji stejnopis potvrzeni.

Od 1. 1. 2025 jsou zaméstnavatelé v souladu s ust. § 37a odst. 3 zakona ¢. 582/1982 Sb. rovnéz
povinni vystavit na predepsanych tiskopisech potvrzeni podle § 37 odst. 4 pism. c) o po¢tu smén v
rizikovém zaméstnani podle § 37d odst. 2 zakona o dlichodovém pojisténi vykonavaném v obdobi
od 1. ledna 2015 do 31. prosince 2024 a toto potvrzeni do 31. prosince 2026 predlozit pFislusSnému
organu socialniho zabezpeceni postupem podle § 39 a zaroven predloZit zaméstnanci stejnopis
tohoto potvrzeni; pro tento stejnopis plati obdobné postup podle § 38 odst. 5. Uvedenou
povinnosti prvni maji i byvali zaméstnavatelé s tim, Ze byvalému zaméstnanci nepredkladaiji
stejnopis potvrzeni.

H) Pravnické osoby nebo organizacni slozky statu nebo jejich soucasti vykonavajici Cinnost stiedni
Skoly, vyssi odborné sSkoly nebo konzervatofe a vysoké Skoly jsou dle ust. § 40 zdkona
¢. 582/1991 Sb. povinny na zadost organu socialniho zabezpeceni nebo pojisténce pro Gcely jeho
dlichodového pojisténi vydat pisemné potvrzeni o formé a dobé studia pojisténce, véetné Gdajll
o zahajeni a ukonceni, poptipadé preruseni studia, pokud v souladu se zakonem o archivnictvi
a spisové sluzbé uchovavaji dokumenty obsahujici tyto Udaje. Toto potvrzeni jsou povinny vydat do
8 dnl ode dne obdrzZeni zadosti o jeho vydani °.

CH) Zaméstnavatel je podle ust. § 42 zakona €. 582/1991 Sb. povinen vydat svému zaméstnanci,
pfipadné byvalému zaméstnanci, na jeho Zadost potvrzeni o dobé trvani zaméstnani
v kalendafnim roce, po kterou byl zaméstnanec (byvaly zaméstnanec) dlichodové pojistén.
Obdobné potvrzeni je povinen vydat i na vyzvu OSSZ. Tato potvrzeni se vydavaji do 8 dnl od
obdrzeni zZadosti.

| 4. PInéni ohlasovaci povinnosti

A) hlaseni o zaméstnavani pozivatelti pfedcasného starobniho dlichodu (ust. § 41 zakona
¢. 582/1991 Sb.)

> Uvedena povinnost se tyka i studia realizovaného po roce 2009, nebot’ piestoZe se jiz nejedna o nahradni dobu pojisténi,
ovliviiuje doba studia naroky na ddichody podminéné dlouhodobé nepfiznivym zdravotnim stavem.



Zaméstnavatel ma povinnost ohlasit, vstoupi-li k nému do zaméstnani pozivatel starobniho
dlchodu pfiznaného podle ust. § 31 zakona o ddchodovém pojisténi (tzv. predcasny starobni
dlichod) nebo od 1. 1. 2026 pozivatel starobniho dlichodu se snizenym dlichodovym vékem, ktery
podle predpisti o dlichodovém pojisténi nespliiuje pfi vykonu vydélecné cinnosti podminky pro
vyplatu tohoto dlichodu (tyto podminky upravuje ust. § 37 odst. 2 nebo § 37a zakona ¢. 155/1995
Sb.).

Hlaseni o zaméstnani poZivatele starobniho dlichodu musi obsahovat predepsané naleZitosti
(pfijmeni, jméno, rodné Cislo, misto trvalého pobytu dlichodce, den, kdy doslo ke vstupu do
zamestnani, popfipade, kdy nastala jina skutecnost zakladajici ohlasovaci povinnost). Ke spinéni
ohlasovaci povinnosti pouZije zaméstnavatel predepsany tiskopis CSSZ, ktery je k dispozici na
webovych strankach CSSZ.

Zaméstnavatel ma povinnost odeslat hlaseni tomu organu socialniho zabezpeceni, ktery vyplaci
dlchod. Jde-li o poZivatele ddchodu vyplaceného organy ministerstev obrany, vnitra
a spravedInosti, musi hlaseni obsahovat té7 Cislo rozhodnuti o pfiznani ddichodu.

VypInény tiskopis Hlaseni je zaméstnavatel povinen odeslat na adresu platce dlichodu do 8 dnli
od vstupu pozivatele starobniho diichodu do zaméstnani (ust. § 35a zakona ¢. 582/1991 Sb.).

B) hlaseni zmén v rozhodnych skutecnostech (ust. § 35a odst. 3 véty prvni zakona
& 582/1991 Sb.)

Zaméstnavatel ma povinnost hlasit organu sociadlniho zabezpeleni zmény ve skutecnostech
rozhodnych pro narok na davku a jeho trvani a pro vysi a vyplatu davky, a to pisemné nejpozdéiji
do 8 dni ode dne, kdy se o nich dozvi.

Situace, na kterou toto ustanoveni dopada, mdZe nastat napf., pokud zaméstnavatel vypliuje
potvrzeni dle ust. § 83 odst. 2 zakona ¢. 582/1991 Sb. v souvislosti s Zadosti o dlichod, ktery ma
byt pfiznan nebo vyplacen od data, které nastane teprve v budoucnu, a uvede, Ze vydélecna
¢innost k nékterému budoucimu datu skonci nebo bude trvat. Nasledné se ukaze, ze vydélecna
¢innost z né&jakého ddvodu (napf. okamzité zruSeni pracovniho poméru) skoncila dfive, nez bylo
plvodné potvrzeno, nebo naopak pokracuje dale po datu, k némuz méla dle potvrzeni skondit.
Takovou zménu je nutno neprodlené nahlasit organu socialniho zabezpeceni.

SANKCE ZA PORUSENI POVINNOSTI

Neplnénim nebo porusenim povinnosti stanovenych zakonem €. 582/1991 Sb. se fyzicka, pravnicka
nebo podnikajici fyzickd osoba jako zaméstnavatel dopusti prestupku. Za takovy prestupek lze uloZit
pokutu aZ do vySe stanovené v ust. § 54 odst. 6 citovaného zakona.

Zpracovalo: odd. 312 €SSz
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