Verze 26.10.2005
VSEOBECNE ZASADY PLATNE OD 1. CERVENCE 2005
PRO VYPLNOVANI TISKOPISU ,PRIHLASKA K NEMOCENSKEMU POJISTENI — ODHLASKA"

S Gdinnosti od 1. &ervence 2005 je Ceskd sprava socidlniho zabezpeeni povinna podle
ustanoveni § 16a zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni (dale jen
ZOP), ve znéni platném po 30.6.2005, vést registr pojisténcti, ktery ma slouzit k pInéni jejich tkold
vyplyvajicich pro ni v socialnim zabezpeceni z prava Evropskych spolecenstvi a z mezinarodnich smluv
a k provadeéni socialniho zabezpeceni.

K zabezpeceni vySe uvedenych Ukoll musi registr pojisténcd obsahovat dale uvedené Udaje o
osobach Ucastnych nemocenského a diichodového pojisténi.
Jedna se o tyto Udaje:

a) jméno a soucasné prijmeni,

b) rodné a vSechna dalSi pfijmeni predchazejici souCasnému pfijmeni,

c) datum a misto narozeni,

d) pohlavi,

e) rodné Cislo,

f) statni obCanstvi,

g) rodinny stav,

h) adresu mista trvalého pobytu, a jde-li o cizi statni pFislusniky, téZ adresu pobytu na uzemi
Ceské republiky,

i) vznik a zanik UCasti na nemocenském pojisténi a na dlichodovém pojisténi,

j) druh vydélecné cinnosti zakladajici Gcast na nemocenském pojisténi a na ddchodovém
pojisténi,

k) nazev a sidlo zaméstnavatele (organizace a malé organizace),

[) individualni Cislo zaméstnavatele,

m) variabilni symbol platce pojistného na sociadlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

n) nazev a adresu cizozemského nositele pojisténi,

0) cizozemské Cislo pojisténi,

p) dalsi uUdaje, vyplyva-li jejich evidovani z pozadavkl prava Evropskych spolecenstvi a
z mezindrodnich smluv o socidlnim zabezpeceni.

VySe uvedené (daje v registru pojisténcd koresponduji s Udaji, které je povinna organizace vést
pro Ucely nemocenského pojisténi a pro ucely dlichodového pojisténi podle § 22 pism. a) resp. § 37
odst. 1 ZOP.

K pribéZznému naplhovani téchto Udajl do registru pojisténcl je organizace podle ustanoveni
§ 22a citovaného zakona povinna prihlasit u pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni, v
hlavnim mésté Praze u Prazské spravy socialniho zabezpeceni (dale jen OSSZ) na predepsaném
tiskopise svého zaméstnance k pojisténi do 8 dnl ode dne jeho vstupu do zaméstnani a dale je
povinna odhlasit na predepsaném tiskopise u pfislusné OSSZ zaméstnance, s nimz byl skoncen
pracovni vztah, popf. doSlo k zaniku nemocenského pojisténi zjiného dlvodu (napf. zména
prislusnosti k pravnim predpislim), a to do 8 dnd ode dne skonceni pracovniho vztahu. Ustanoveni §
22a odst. 1 ZOP umoznuje pisemné dohodnout s pfislusnou OSSZ jinou Ihitu pro pfihlasovani
zaméstnancl do pojisténi a odhlasovani zaméstnancd z pojisténi, nez je stanovena Ihita 8 dnd.

Déle je organizace povinna pisemné ohlasit pfislusné OSSZ zménu (dajd uvedenych na prihlasce
zameéstnance k pojisténi, a to do 8 dnd ode dne, kdy se o této zméné dozvédéla. K tomuto Ucelu se
doporucuje, aby organizace méla pro porovnani udajl k dispozici kopie pfihlasek zaméstnancl k
pojisténi. Pro pfipady hlaseni zmén vSak neni mozna dohoda o jiné Ih{ité pro jejich nahlasovani.

Pro pfihlasovani zaméstnancd k pojisténi, pro odhlasovani zaméstnancll z pojisténi a pro hlaseni
zmén u zaméstnanct malych organizaci plati povinnosti malé organizace obdobné jako u organizaci
s tim, Ze mala organizace nema moznost dohodnout s prislusnou OSSZ jinou Ihltu pro prihlasovani
zaméstnance k pojisténi a k odhlaSovani zaméstnance z pojisténi. Zde plati pouze Ihdta osmidenni



( § 33 odst. 1 ZOP).

Ve smyslu zakona ¢. 54/1956 Sb., o nemocenském pojisténi zaméstnancd, v platném znéni, jsou
studenti povazovani za zaméstnance, proto od 1.7.2005 maiji Skoly povinnost podavat také prihlasku
k nemocenskému pojisténi studentd, ktefi nejsou Ucastni nemocenského pojisténi z jiného dlvodu, pfi
zahajeni studia, odhlasku z nemocenského pojisténi studentd po ukonceni studia a hlasit zmény Udajt.
Pri preruseni studia konci Gcast na nemocenském poijisténi, tudiz musi byt i v tomto pfipadé podana
odhlaska z nemocenského pojisténi, a pfi opétovném zahajeni studia (pokracovani) musi byt znovu
podana prihlaska k nemocenskému pojisténi. U studentd viceletych gymnazii se podava prihlaska pfi
vstupu do dalSiho ro¢niku po ukonéeni povinné devitileté Skolni dochazky. Pri plnéni téchto
povinnosti Skoly postupuji analogicky jako u zaméstnancg.

Zakladnim a specifickym identifikatorem k predavani udaji do registru pojisténcl je rodné cislo
pojisténce. Organizace, malé organizace maji povinnost ve smyslu ustanoveni § 22 a § 34 ZOP
evidovat tento Udaj zaméstnance. Z tohoto hlediska je nutné, aby organizace, mald organizace
vyzvala zaméstnance, ktefi rodné Cislo nemaji (zejména pljde o cizi statni prislusniky), aby si pozadali
o0 jeho pridéleni prostfednictvim pfisluSného organu MV (zak. ¢. 133/2000 Sb., ve znéni zakona C.
53/2004 Sb.) a stanovila jim |h{itu pro jeho doloZeni.

K zabezpedeni pInéni vy$e uvedenych povinnosti je Ceskou spravou socidlniho zabezpeéeni
zpracovan tiskopis, ktery z dlvodu raciondlnosti a efektivnosti slouzi jako ptihlaska k pojisténi,
odhlaska z pojisténi, hlaseni zmén a také pro pripady oprav plvodné nespravné nahlasenych Gdajt.
Uvedeny tiskopis je zavazny pro organizace i pro malé organizace pro pfihlasovani zaméstnancl
k pojisténi a pro odhlasovani zaméstnanci z pojisténi. PouZzije se i pro hlaseni zmén a oprav.

Mistni pfislusnost OSSZ pro podani zavazného tiskopisu se fidi sidlem organizace, popfipadé
mistem trvalého pobytu, jde-li o organizaci, ktera je fyzickou osobou, pokud toto sidlo nebo misto
trvalého pobytu je shodné s mistem Utvaru organizace, ve kterém je vedena evidence mezd pro
zaméstnance. Pokud misto tohoto Utvaru neni shodné s timto sidlem nebo mistem trvalého pobytu,
fidi se mistni pfisluSnost OSSZ mistem Utvaru organizace, ve kterém je vedena evidence mezd pro
zaméstnance. U malé organizace se fidi mistni prisluSnost OSSZ mistem jejiho sidla. Je-li malou
organizaci fyzicka osoba, Fidi se mistni pfislusnost OSSZ mistem trvalého pobytu fyzické osoby. Je-li
malou organizaci zahraniCni fyzicka osoba, ktera nema trvaly pobyt na Uzemi CR, Fidi se mistni
pislusnost OSSZ mistem jejiho podnikani v CR. Je-li zahraniCni pravnicka osoba malou organizaci
nebo organizaci, kterd nema na Uzemi CR sidlo Utvaru, ktery vede evidenci mezd, byla urcena jako
mistné pfislusna PSSZ.

Vlastni naved k vyplnéni jednotlivych udaji tiskopisu PRIHLASKA
K NEMOCENSKEMU POJISTENI - ODHLASKA

Udaje na tiskopisu se uvadi s v rozsahu maximalniho poctu pismen (Uhoz@), ktery je uveden
v zavorce za nazvem kazdého Udaje, a povinné s pouzitim bézné diakritiky. S ohledem na rozsah
povinné oznamovanych Udajll je nutné vyplrovat nékteré Udaje za vyuZiti Ciselnych nebo alfabetickych
znakd (dale jen Ciselniky). Pokud konkrétni oznaceni neni obsahem tohoto materialu (napf. vzhledem
k rozsahu stat, jsou uvedeny v pfiloze ¢. 5 jen znaky nejCasté&ji se vyskytujicich statd), jsou pfislusné
Ciselniky k dispozici na webovych strankach CSSZ (www.cssz.cz/nemocenske), pfipadné na kterékoli
0SSZ.

Klasicky tiskopis (v papirové podobé) se vypliiuje psacim strojem. Na tiskopisu neni mozné
provadét prepisy (opravy) zakladnich identifikanich (daj, tj. rodného disla, rodného pfijmeni,
variabilniho symbolu a identifikacniho Cisla. Pfi chybném vyplnéni nékterého z téchto udajd musi byt
pouzit novy tiskopis. Pfipadné prepisy (opravy) v ostatnich Udajich Ize provést pouze v pfipadég, ze
oprava Udaje bude pIné provedena v daném ramci poctu Uhozl (pismen).

Dojde-li ke skonceni jednoho a navazani nového pracovnépravniho vztahu s timtéz zaméstnancem
(napr. je skoncena dohoda o pracovni Cinnosti a uzaviena nova smlouva o pracovnim poméru s tymz
zaméstnavatelem), nelze tuto skutecnost hlasit pouze jako zménu druhu cinnosti. Vzhledem k tomu,
Ze timto aktem kondi urcity pojistny pomér a vznikd novy, ma organizace, mala organizace povinnost
podat za zaméstnance odhlasku z nemocenského pojisténi a prihlasku k novému pojisténi.


http://www.cssz.cz/nemocenske

Pokud byl pracovni pomér sjednan na delsi dobu, avsak skonéi ve Ihiité, ve které ma organizace,
mala organizace povinnost podat pfihlasku k nemocenskému pojisténi zaméstnance, tj. do 8 dnd ode
dne vstupu do zaméstnani (vzniku Ucasti na pojisténi), u organizaci popf. v delsi Ih(té, ktera byla pro
splnéni této povinnosti s prislusSnou OSSZ dohodnuta, je pfipustné podat pfihlasku k pojisténi a
odhlasku z tohoto pojisténi soucasné na jednom tiskopisu.

HlaSeni zmény Udajd a opravy Udajl nelze provést soucasné jednim spolecnym tiskopisem. Tyto
dva druhy hlaseni musi byt provedeny vzdy vyplnénim samostatného tiskopisu.

Hlaseni opravy nebo zmény rodného cisla se provede formou vypinéni nového tiskopisu
~PFihlaska" ktery bude pfislusné OSSZ predan soucasné s priivodnim dopisem, ve kterém
bude uvedeno, Ze se jedna o hlaseni opravy rodného Ccisla tohoto pojisténce, a plivodni
(chybné) rodné cislo, jehoz oprava je hlasena.

Udaj o datu (nap¥. narozeni , pobirani diichodu, platnosti zmény udaje, vyplnéni tiskopisu) se
vzdy uvadi ve tvaru D.(DD.)M.(MM.)RRRR, tj. den, mésic a rok s teckami mezi dnem, mésicem a
rokem (napft. 15.7.1965). Rok nelze uvést zkracenou formou.

K vypInéni jednotlivych idaji obecné se blize uvadi:

Pro vyplfiovani Udajd, které jsou v popisu datové véty pro pofizovani prihlasky elektronicky uvedeny
jako Udaje nepovinné, obecné plati, Ze se neuvadi pouze v pripad€, kdy nejsou pro daného pojisténce
relevantni (napf. pfi neexistenci predchoziho pfijmeni tento (daj nemize byt vyplnén). Udaj ,titul* a
~pocet déti™ nemusi byt vyplnén i v pfipadé, Ze je relevantni.

Zahlavi:
Pljde-li o:
o piihlasku k pojisténi - v pfislusném ramecku v zahlavi tiskopisu pod slovem pfihlaska se
uvede X — podrobnosti o vypliiovanych udajich v pfiloze €. 1.

e odhlasku z pojisténi — v prisluSném ramecku v zahlavi tiskopisu pod slovem odhlaska se
uvede X — podrobnosti o vypliiovanych Udajich v pfiloze €. 2.

e opravu nahlasenych Udajt — v prislusném ramecku v zahlavi tiskopisu pod slovem oprava se
uvede X — podrobnosti o vypliiovanych Udajich v priloze €. 3.

e hlaseni zmén — v pfislusSném ramecku v zahlavi tiskopisu pod slovem zména se uvede X —
podrobnosti o vypliiovanych Udaijich v pfiloze €. 4.

Oprava udaji ze dne/zména ke dni (10)

- PF hlaseni opravy Udaje se uvadi datum ve shora uvedeném tvaru, ke kterému je hlasena
oprava Udajd, tj. datum, kdy byl nespravny Udaj plvodné nahlasen (napf. chybny Gdaj byl
uveden na prihlasce zaméstnance vyhotovené dne 15.7.2005, pfi hlaseni opravy tohoto
chybného (daje se uvede oprava Udajd ze dne 15.7.2005).

- PF hlaseni zmény Udaje se uvadi datum, od kterého plati zména tohoto Udaje (napf. pfi
zméné prijmeni sfiatkem se uvede datum sfatku).

Cast 1- Zzakladni identifikace poji§ténce

Prijmeni (posledni) (35) — uvede se pfijmeni platné pfi provadéni zapisu.

Jméno (24) - uvede se v nezkracené podobé obsazené v dokladech prokazujicich totoznost
pojisténce. Pokud ma pojisténec vice jmen, uvedou se vSechna dle dokladd (do vyuziti poctu Ghoz(),
oddéli se carkou.

Titul (10) - vypliiuje se bézné pouzivanymi zkratkami (napt. Mgr., JUDr.) - Udaj je nepovinny.

Datum narozeni (10) — uvadi se béZnym zplsobem s teckami nebo mezerami mezi dnem, mésicem
a rokem ve tvaru D(DD).M(MM).RRRR (napf. 1.7.1965).

Rodné cislo (10) — uvadi se devitimistnym nebo desetimistnym ciselnym znakem. Devitimistné rodné
Cislo se uvadi ve trech trojcislich, u desetimistného rodného cisla (u obcand narozenych po 31. 12.
1953) je koncova skupina ctyFmistna. Jednotlivé skupiny Cisel se oddéluji mezerou (XXX XXX XXX
nebo XXX XXX XXXX) nebo je mozné uvést je v celku. U devitimistného rodného Cisla je pfi
elektronickém vypliiovani tfeba uvést skutecné 9 znakd (nesmi byt proveden zapis mezery na desatém



misté€). Rodné Cislo je nezastupitelnym identifikacnim Gdajem, ktery je tfeba vypliiovat vzdy i u cizich
statnich prislusnikd. V pfipad€, Ze cizi statni prislusnik nema rodné cislo pridélené, tento Udaj se
nevypliiuje. Po pridéleni rodného Cisla pfislusnou instituci se rodné Cislo pojisténce nahlasi prislusné
0SSZ samostatnym dopisem. Rodné Cislo je zakladnim identifikatorem pojisténce, proto je nutné dbat
zvySené pozornosti pfi vypliovani tohoto Udaje, popf. jeho ovéreni.

Cast 2 - Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifika¢ni Gdaje pojisténce

Pfi vypliovani adresnich (dajd je nutné vyplnit viechna pole.
Adresa trvalého bydlisté — neni-li trvaly pobyt na Gzemi CR, uvadi se adresa trvalého bydlisté
v zahranici.

Ulice (48) — vypliiuje se nazev ulice. Pri neexistenci ulice se zkopiruje nazev obce.

Cislo_popisné (8) - obsahuje-li adresa Cislo domu popisné i orientatni, uvadi se obé &isla (s
lomitkem). Je mozné uvést i alfabeticky znak.

Obec (48) - uvadi se v nezkracené podobg, a to i s pfipadnym upresnénim Casti obce (Praha 5-
Smichov).

PSC (11) — uvadi se dle sborniku dodavacich post a smérovacich &isel mést a obci v CR, ve tvaru
XXX XX , pripadné bez mezery. Jedna-li se o adresu v zahranici, uvadi se zahrani¢ni smérovaci kdd.
Pokud neni mozno zahranicni smérovaci kod zjistit,uvede se 99999.

Stat (2) - uvadi se kédem, pouZije se Ciselnik statd. Pro Ceskou republiku Ize pouZit kéd CZ nebo CR.
Pohlavi (1) — uvadi se znakem dle ¢iselniku.

M — muZ

Z -Zena

0 - pokud nezjisténo

Rodné prijmeni (35) — uvadi se dle zaznaml obsazenych v dokladech prokazujicich totoZnost
pojisténce.

Ve

1- svobodny(a)
2- Zzenaty (vdana)
4- rozvedeny(a)
5- ovdovély(a)

Misto narozeni (20) — uvadi se obec, u pojisténcl narozenych v ciziné se uvadi i stat. Pro oznaceni
statu se pouzije Ciselnik statd. Pokud je nazev delSi, je nutno na konci zkratit, v pfipadé viceslovného
nazvu uvést 1. ¢ast Gplnou a ostatni ¢asti zkracené.

Pocet déti ((2) — udaj je nepovinny; Ize vyplnit u Zen pro Ucely informativniho posouzeni vékové
hranice pro narok na starobni ddichod.

Statni obcanstvi (2) - uvadi se kédem — pouZije se Ciselnik statl. Pro Ceskou republiku Ize pouZit
kéd CZ nebo CR. Pokud ma pojisténec vice statnich obCanstvi , z nichZ je jedno v Ceskeé republice,
uvadi se CZ (CR). Pokud ma pojiSténec vice statnich obCanstvi a nema obcanstvi v Ceské republice,
uvede se obcanstvi dle jeho uvazeni.

Vsechna dalsi prijmeni predchazejici souc¢asnému (100) — uvadi se vSechna predchozi prijmeni,
bez posledniho uvedeného pfijmeni a rodného pfijmeni. Jednotliva pfijmeni se oddéluji Carkou (napf.
Novakova, Dolezalova, Nguyen Quoc, Mc Donaldova). Udaj je nepovinny, tj. nevypliuje se v pfipadé,
kdy neni relevantni.

Cast 3 - Adresa pobytu v CR, je-li trvaly pobyt mimo CR .
Udaje je nutné vyplnit v pFipadé, Ze se jedna o osobu, ktera ma misto trvalého pobytu mimo CR —
udaje se uvadgji ve stejném rozloZeni jako v €asti 2.

Jedna se o Udaje: ulice, Cislo popisné, obec, PSC. 5 y

U pFeshranicnich pracovnik{ (popf. jinych osob s trvalym pobytem mimo CR), ktefi pobyt v CR nemaji
se do téchto adresnich Udajli zkopiruji Udaje z adresy trvalého bydlisté. Do Udaje PSC je pak nutno
uvést 99999.




Cast 4 —Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev (100) - uvadi se cely nazev, pod kterym je organizace, mala organizace zapsana v obchodnim,
zivnostenském nebo jiném rejstriku, a obec sidla. Pokud je organizaci, malou organizaci fyzicka osoba,
uvadi se jméno a prijmeni fyzické osoby a obec sidla, tj. obec, ve které ma trvalé bydlisté.

Ulice (48) — vyplfiuje se nazev ulice podle adresy sidla organizace, malé organizace. Sidlem
organizace je misto sidla Utvaru organizace (popf. jeji organizacni slozky), ve kterém je vedena
evidence mezd. Sidlem malé organizace, pokud se jedna o pravnickou osobu, je misto jejiho sidla;
pokud je malou organizaci fyzicka osoba, je sidlem malé organizace misto trvalého bydlisté fyzické
osoby. PFi neexistenci ulice se uvede znovu nazev obce.

Cislo popisné (8) - obsahuje-li adresa sidla &islo popisné i orientacni, uvadi se obé &isla (s lomitkem).
Lze uvést i alfabeticky znak.

Obec (48) — uvadi se podle sidla organizace, resp. jeji organizacni slozky malé organizace
v nezkracené podobg, a to i s pripadnym upfesnénim ¢asti obce.

PSC (post code) (11) — uvadi se dle sborniku dodavacich post a smérovacich &isel v CR, ve tvaru
XXX XX , pfipadné bez mezery . Jde-li o zahrani¢ni adresu, uvadi se zahrani¢ni smérovaci kdd.

Stat (2) - vyplfiuje se kédem - pouZije se Ciselnik statd. Pro Ceskou republiku Ize uvést kéd CZ nebo
CR.

Variabilni symbol (8) — uvadi se variabilni symbol pridéleny organizaci , malé organizaci jako platci
pojistného prislusnou OSSZ.

Iv_é,(352 - uvadi se individualni (identifikacni) Cislo pridélené organizaci, malé organizaci pro potieby
CSU. IC se uvede vCetné Gvodnich nul. U zahranicnich subjektli se uvadi individualni Cislo vydané
v ciziné. Udaj je nepovinny, tj. nevypliuje se u subjektu, ktery nema pridéleno IC.

Stat, ktery IC vydal (2) - vypliiuje se kédem — pouZije se &iselnik stétdl. Bylo- li IC vydano v Ceské
republice, Ize uvést CZ nebo CR. Udaj je nepovinny, tj. nevyplfiuje se u subjektu, ktery nema
pridéleno IC.

Druh cinnosti (1) - pouzije se Ciselnik.

0 - pracovni pomér T- urceno pouze pro vézenskou sluzbu
1 - druhy pracovni pomér u téZe organizace

2 - tieti pracovni pomér u téze organizace

3 - dohoda o pracovni Cinnosti

4 - dobrovolny pracovnik peCovatelské sluzby

5 - nepravidelnd vypomoc

6 - dohoda o pracovni ¢innosti (druhd) u téze organizace
7 - spole¢nik, jednatel, komanditista

8 - Clen druzstva

9 - domacky zaméstnanec

A - Ctvrty pracovni pomér u téZe organizace

B - paty pracovni pomér u téZe organizace

C - Sesty pracovni pomér u téze organizace; péstouni (dle § 40a zak.¢.117/1995 Sb.)
D - dohoda o pracovni Cinnosti (tfeti) u téZze organizace

E - dohoda o pracovni Cinnosti (Ctvrtd) u téZe organizace
F - dohoda o pracovni Cinnosti (patad) u téze organizace

G - dohoda o pracovni ¢innosti (Sestd) u téze organizace
H - dohoda o pracovni Cinnosti (sedma) u téze organizace
I - dohoda o pracovni ¢innosti (osma) u téZe organizace

J - dohoda o pracovni ¢innosti (devata) u téze organizace
K - dohoda o pracovni ¢innosti (desatd) u téZe organizace

Z — student
Ciselny kdd pro pracovni pomér se pouzije i pro pracovni vztahy:
e soudcl

e Clenl zastupitelstev Gzemnich samospravnich celk{
e poslanct Poslanecké snémovny, senatorli Senatu (Parlamentu, poslancd Evrop. parlamentu)



e &end vlady, prezidenta, viceprezidenta a ¢len& NKU, &leny RRTV, financniho arbitra a jeho
zastupce, verejného ochrance prava a jeho zastupce
e pracovnikd v pracovnim vztahu podle cizich pravnich predpis(

Misto vykonu Cinnosti (2) — uvadi se kédem - pouZije se Ciselnik statll. Uvadi se stét, ve kterém je
Cinnost vykonavana (uidaj méze byt rozdilny od ddaje o sidle organizace). Je-li vykon Cinnosti v Ceské
republice, tento udaj neni nutné vypliiovat. Pokud zaméstnanec vykonava praci v CR a docasné je
vyslan k vykonu prace pro svého zameéstnavatele mimo uzemi CR (vyslani pracovnici), povazuje se za
misto vykonu Cinnosti CR a tento Udaj neni nutné vypliiovat, pokud se na n&j nadale vztahuji ceské
pravni predpisy.

Predpokladany hruby mésicni prijem (14) —uvadi se priblizny predpokladany prijem zaméstnance,
ktery se zahrnuje do vymérovaciho zakladu pro pojistné na socialni zabezpecCeni. Neni-li pfijem
pravidelny, uvede se pfedpokladany prmérny mésicni prijem. V piipadé, kdy je pfedpokladany pfijem
vySSi nez 400 K&, postaci uvést 400 KE. Numerické znaky se uvadi bez mezer a tecek. Udaj je
z technickych dlivodd nutné vyplnit u vSech druhl vydélecné cinnosti s vyjimkou studentl (druh
¢innosti-kdd Z), u kterych se nevypliuje.

Uvazek — dny tydné (4) — uvadi se pocet dni v tydnu, po které ma zaméstnanec podle pracovniho
Gvazku pracovat. Zapisuje se numericky znak, pfipadné s desetinnou Carkou. Pokud neni Uvazek
v pracovni smlouvé uveden, uvadi se priblizny predpokladany rozsah.
- hodiny tydné (5) — uvadi se tydenni pracovni doba zaméstnance. Postupuje se analogicky
~ jako u udaje ,dny tydnée®.
Udaje je technickych d@vodd nutné vyplnit u vSech druhf vydéle¢né cinnosti s vyjimkou studentd
(druh Cinnosti-kdéd Z), u kterych se nevypliuje. Postaci vyplnit 1/1.

Datum vstupu do zaméstnani (10) — uvadi se datum skute¢ného vstupu do zaméstnani — den,
mésic, rok (dle shora uvedeného vzoru), nikoli datum uzavieni pracovnépravniho vztahu nebo datum,
ktery je sjednan jako vstup do zaméstnani v pracovni smlouve.

Datum _ukonceni_ zaméstnani (10) — uvadi se den, meésic a rok (dle shora uvedeného vzoru),
kterym zaméstnani skoncilo (napf. skonceni pracovniho poméru, dohody o pracovni ¢innosti, u ¢lena
druzstva vykonavaijiciho praci pro druzstvo mimo pracovnépravni vztah den, v némZ naposledy
vykonaval praci pro druzstvo za odménu).

Cast 5 - Informace o dfichodu

Druh diichodu (1) — uvadi se druh pobiraného dlichodu — tyka se jen starobniho a pIného invalidniho
dlichodu a diichod@ ze zahranici, které maji charakter starobniho a piného invalidniho dlichodu. U
pozivatele ¢astetného invalidniho ddchodu se Udaj nevypliiuje. Udaj je nepovinny, tj. nevyplriuje se
v pripadé, kdy neni relevantni (zaméstnanec je pozivatelem jiného dfichodu, nez je uveden v ciselniku;
pokud neni poZivatelem zadného dlichodu uvadi se kdd 0, popf. mlze Gdaj zlstat nevyplnén). PouZije
se Ciselnik.

0 — nepobirad

1 — starobni

2 — invalidni plny

A — cizi charakteru starobniho

B — cizi charakteru invalidniho piného

Diichod pobiran od (10) — uvadi se datum, od kterého je dlichod pfiznan, resp. od kdy je pobiran
(nikoli datum vzniku naroku na dlichod). Pokud doslo k preruseni vyplaty dlichodu, uvadi se datum
posledniho uvolnéni vyplaty, tj. datum, od kdy je dlichod naposledy vyplacen.

Cast 6 - Identifikace posledniho cizozemského nositele pojisténi

Vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze zaméstnanec byl Uc¢asten nemocenského (popf. dlichodového nebo
urazoveho) pojisténi v ciziné a organizace (mala organizace) je jeho prvnim zaméstnavatelem po
skonceni této Gcasti. Udaje v této Casti jsou obecné nepovinné, tj. nevypliuji se v pfipade, kdy nejsou
relevantni (zaméstnanec nebyl v predchozi dobé ucasten pojisténi v ciziné).




Nazev cizozemského nositele pojisténi (100) — uvadi se v nezkracené podobé nazev prislusné
cizozemské pojistovny, u které byl zaméstnanec Ucasten pojisténi v ciziné. V nezbytnych pFipadech,
kdy zaméstnanec nezna nazev a adresu této cizozemské pojistovny, uvede se alespon stat, ve kterém
byl UCasten pojisténi, popf. nazev a adresa byvalého zaméstnavatele. U zaméstnanci, ktefi byli
pojisténi na Slovensku pred 1.1.1993 postadi uvést Slovensko- znak SK, jde-li o pojisténi na Slovensku
po 31.12.1992, je nositelem pojisténi Socidlna poistovia, 29. augusta 8, 813 63 Bratislava. Pokud je
vyplnén Udaj cizozemsky nositel pojisténi, musi byt vyplnéna vsechna nasledujici pole adresnich udajl
(v nezbytnych ptipadech se uvede do vSech poli alespon kod statu).

Ulice (48) - uvadi se nezkracené dle adresy sidla cizozemského nositele pojisténi.

Cislo popisné (8) — obsahuje-li adresa ¢&islo popisné i orientacni, uvedou se obé &isla s lomitkem. Lze
uvést i alfabeticky znak.

Obec (48) — uvadi se v nezkracené podobeé dle sidla cizozemského nositele pojisténi.

Post Code (11) — uvadi se zahranicni postovni smérovaci kod. Pokud neni mozné smérovaci kod
zjistit, uvede se 99999.

Stat (2) - uvadi se dvoumistny kod statu - pouZzije se Ciselnik statd.
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Cizozemské Cislo pojisténce (25) — uvadi se Cislo pojisténce pridélené cizozemskym nositelem
pojisténi. Pokud neni mozné dislo pojisténce zjistit, uvede se 999999,

Cast 7 - Registrace k OSSZ (PSSZ)
Uvadi se sidlo OSSZ mistné pfislusné pro organizace, malé organizace k registraci zaméstnance
k pojisténi.

Cast 8 - Podpisy a razitka

Pocet priloh - uvadi se pocet priloh, které jsou pfipadné podavany s tiskopisem (napf. fotokopie
dokladt, pracovni smlouvy a pod).

Datum vypInéni formulare - uvadi se den, mésic a rok, kdy byl formulaf vyplnén, dle shora
uvedeného vzoru.

Razitko a podpis - podepisuje povéfeny pracovnik organizace, malé organizace. V pfipad€, ze
organizace, mald organizace nevlastni razitko, ovéfi Udaje Citelnym podpisem jeji statutarni zastupce.

Priloha ¢. 1
PRIHLASKA ZAMESTNANCE K NEMOCENSKEMU POJISTENI

,Prihlaskou" zaméstnavatel ve stanovené nebo dohodnuté Ihiité pfihlasuje zaméstnance k Ucasti
na nemocenském pojisténi, a to vzdy, kdy z druhu pracovni Cinnosti zaméstnanci vznikd Gcast na
nemocenském pojisténi. Prihlaska se podava také v pripadé, kdy dojde k opétovnému vzniku
nemocenského pojisténi po jeho predchozim zaniku, napf. z dlvodu vykonu trestu odnéti svobody.
Pro kazdé soubézné zaméstnani zakladajici icast na nemocenském pojisténi u téhoz zaméstnavatele
se prihlaska podava samostatné, tj. napf. v pripadé, kdy zaméstnavatel uzaviel se zaméstnancem
dalSi pracovnépravni vztah, ktery zaklada Gcast na nemocenském pojisténi.

Vyplnuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:
Cast 1- Zakladni identifikace pojisténce

Pfijmeni (posledni)
Jméno



Titul
Datum narozeni
Rodné cislo

Cast 2 - Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifikacni idaje pojisténce

Adresa trvalého bydlisté
Ulice

Cislo popisné

Obec

PSC (post code)

Stat

Pohlavi

Rodné prijmeni

Rodinny stav

Misto narozeni

Pocet déti

Statni obcanstvi
Vsechna dalsi prijmeni predchazejici sou¢asnému

Cast 3 - Adresa pobytu v CR, je-li trvaly pobyt mimo CR

Ulice

Cislo popisné
Obec

PSC

Cast 4 —Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev

Ulice

Cislo popisné

Obec

PSC (post code)

Stat

Variabilni symbol

IC 5

Stat, ktery IC vydal

Druh Cinnosti

Misto vykonu cinnosti

Piedpokladany hruby mésicni pfijem - udaj se nevypliiuje u studentd

Uvazek — dny tydné - (idaj se nevyplnuje u studentl
- hodiny tydné

Datum vstupu do zaméstnani

Cast 5 - Informace o diichodu

Druh diichodu
Dtichod pobiran od

Cast 6 - Identifikace posledniho cizozemského nositele pojisténi

Nazev cizozemského nositele pojisténi
Ulice

Cislo popisné

Obec

Post Code



Stat
Cizozemské Cislo pojisténce

Cast 7 - Registrace k OSSZ (PSSZ)

Cast 8 - Podpisy a razitka

Pocet priloh — vyplni se, pokud jsou podavany
Datum vyplnéni formulare

Priloha c. 2

ODHLASKA ZAMESTNANCE Z NEMOCENSKEHO POJISTENI

,0dhlaskou" zaméstnavatel odhlasuje zaméstnance z (casti na nemocenském pojisténi z dlivodu
ukonceni pracovnépravniho vztahu nebo zjinych dlivodd danych zakonem, tj. napf. pfi zaniku
nemocenského pojisténi z divodu vykonu trestu odnéti svobody, v pfipadech, kdy se na zaméstnance
prestanou vztahovat Ceské pravni predpisy a zacnou se na ného vztahovat predpisy jiného statu,
v pfipadech, kdy dojde ke skonceni jednoho a navazani nového pracovnépravniho vztahu a tim ke
skonceni pojistného poméru a vzniku nového.

Je-li se zaméstnancem uzaviena dohoda o pracovni Cinnosti, pak se v pfipadé, ze jeho pfijem
v kalendarnim meésici nezakladd UCast na nemocenském pojisténi, odhldska z tohoto pojisténi
nepodava.

Vypliuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:
Cast 1- Zakladni identifikace pojisténce

Prijmeni (posledni)
Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

Cast 2 - Adresa trvalého pobytu a dopliuijici identifikacni idaje pojisténce

Rodné prijmeni

Cast 4 — Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev

Ulice

Cislo popisné

Obec

PSC (post code)

Stat

Variabilni symbol

Druh Cinnosti

Datum ukonceni zaméstnani

Cast 7 - Registrace k 0SSZ (PSSZ)




Cast 8 - Podpisy a razitka

Pocet priloh — pokud jsou podavany
Datum vyplnéni formulare

Priloha c. 3
HLASENI ZMENY UDAJE ZAMESTNANCE

HlaSeni zmény (dajd na tomto tiskopise se podava pouze pfi hlaseni zmén Udajli zaméstnance, tj.
v pfipadé, kdy v prlbéhu trvani nemocenského pojisténi doSlo u zaméstnance ke zméné v Udajich,
které ma zaméstnavatel povinnost hlasit (napf. zména pfijmeni, bydlisté a pod). Tiskopis se nepouziva
v pripadé hlaseni zmény Gdajd (napf. sidla) tykajicich se pouze organizace, malé organizace.

Na tiskopise se v pfipadé hlaseni zmén Udajl zaméstnance vyplfiuji pouze Udaje uvedené nize
v navodu. Kromé téchto predepsanych Udajli se vzdy uvede Udaj, u kterého doslo ke zménég, a to
v nové podobé (napf. pfi zméné trvalého pobytu zaméstnance se v Casti 2 ,adresa trvalého pobytu®
uvedou nové adresni Udaje; pfi zméné prijmeni se uvadi v ¢asti 1 nové pfijmeni, a posledni pfijmeni
pred zménou se uvede do udaje ,predchozi pfijmeni*).

Pfiznani a odnéti dlichodu se hlasi jako zména udajl jen v pripadé, kdy je tento déichod pfiznan a
vyplacen jinym nositelem pojisténi, nez Ceskou spravou socidlniho zabezpeceni (napf. MO, MV nebo
cizozemsky nositel pojisténi). Vypliuje se téz Udaj ,druh ddchodu“; Udaj ,zména ke dni* v zahlavi
tiskopisu je pak datum, od kterého je tento dichod pobiran nebo odnat.

Zmény Udajb ,titul®, ,pocet déti®, ,predpokladany hruby mésicni pfijem" a ,Uvazek" nemusi byt
oznamovany.

Je-li hlaseno soucasné nékolik zmén Udajd zaméstnance, mohou byt zmény hlaseny na jednom
tiskopise pouze v pripadé, ze platnost zmén nastala se stejnym datem Ucinnosti. Dojde-li u
zaméstnance k vice zménam Udajl, jejichz datum Gcinnosti je rlizné, musi byt kazda jednotliva zména
Udaje hlasena na samostatném tiskopise.

Hlaseni zmény rodného cisla pojisténce se provede formou vypInéni nového tiskopisu
»PFihlaska" — viz text shora v ¢asti ,Vlastni navod k vypInéni tiskopisu".

Vypliiuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:
Zména ke dni
Cast 1- Zakladni identifikace pojisténce

P¥ijmeni (posledni)
Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

Cast 2 - Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifikaéni Gidaje pojisténce

Rodné pfFijmeni

Cast 4 —Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev

Ulice

Cislo popisné
Obec

PSC (post code)
Stat

Variabilni symbol



Druh dinnosti

Cast 7 - Registrace k OSSZ (PSSZ)

Cast 8 - Podpisy a razitka

Pocet priloh — pokud jsou podavany
Datum vyplnéni formulare

Priloha c. 4
HLASENI OPRAVY UDAJE ZAMESTNANCE

Hlaseni opravy Udajli na tomto tiskopise se podava pouze pro hlaseni opravy (dajli zaméstnance,
tj. v pripadé, Ze na prihlasce zaméstnance k nemocenskému pojisténi byly uvedeny chybné Udaje
zameéstnance. Tiskopis se nepouZiva v pripadé hlaseni opravy Udajd tykajicich se organizace, malé
organizace.

Na tiskopise se pfi hlaseni opravy Udajti zaméstnance vyplnuji pouze Gdaje uvedené nize v navodu.
Kromé téchto predepsanych (dajl se vzdy uvede Udaj, u kterého je hlasena oprava, a to ve spravné
podobé (napf. bylo-li na prihlasce zaméstnance k pojisténi chybné uvedeno, ze zaméstnanec pobira
dlichod, vypini se Gdaj ,druh ddchodu" nepobira = 0).

Je-li hlaseno soucasné nékolik oprav dajd zaméstnance, mohou byt opravy hlaseny na jednom
tiskopise pouze v pripadé, Zze datum plvodniho nahlaseni chybnych dajd, jejichz oprava je hlasena,
je shodné. Je-li hlaseno vice oprav Udajd zaméstnance, kdy i datum nahlaseni plvodnich chybnych
Udajl je rdzné, musi byt kazda jednotliva oprava Udaje hlasena na samostatném tiskopise.

Hlaseni opravy rodného Cisla je mozné pouze formou vyplnéni nového tiskopisu
»PFihlaska"™ — viz text shora v ¢asti ,Vlastni navod k vypInéni tiskopisu".

Hlaseni opravy Udaje ,druh dinnosti® je mozné pouze formou vypinéni nového
tiskopisu , Prihlaska", ktery je nutno predat prislusné OSSZ s priivodnim (vysvétlujicim)
dopisem.

Vyplnuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:

Oprava ke dni

Cast 1- Zakladni identifikace pojisténce

P¥ijmeni (posledni)
Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

Cast 2 — Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifika¢ni iidaje pojisténce
Rodné pfFijmeni

Cast 4 —Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev

Ulice

Cislo popisné
Obec

PSC (post code)
Stat

Variabilni symbol
Druh Cinnosti



Cast 7 - Registrace k 0SSZ (PSSZ)

Cast 8 - Podpisy a razitka

Pocet priloh — pokud jsou podavany
Datum vyplnéni formulare

Priloha c. 5
Ciselnik statt (nejcastéji se vyskytujici staty)

Pokud zde_ konkrétni oznaCeni neni uvedeno, jsou pfislusne Ciselniky k dispozici na webovych
strankach CSSZ (www.cssz.cz/nemocenske), pfipadné na kterékoli OSSZ.

Kod | Popis Kod |Popis

AM | Arménie LV Lotyssko

AU |Australie LU Lucembursko
BE |Belgie HU Madarsko
BY | Bélorusko MK | Makedonie
BA |Bosna a Hercegovina MT Malta

BG |Bulharsko MD | Moldavsko
CZ |Ceska republika MN | Mongolsko
CN |Cina DE Némecko

DK | Dansko NL Nizozemsko
EE |Estonsko NO Norsko

FR |Francie NZ Novy Zéland
FI |Finsko PL Polsko

CL |Chile PT Portugalsko
HR | Chorvatsko AT Rakousko

IN |Indie RO Rumunsko
IE |Irsko RU Rusko

IS |Island GR |Recko

IT |Itdlie SK Slovensko

IL |Izrael SI Slovinsko

JP | Japonsko UK Spojené kralovstvi V.Britanie a S. Irska
YU |Jugoslavie US |Spojené staty americké
CA |Kanada ES |Spanélsko
KZ |Kazachstan SE  |Svédsko

KP | Korea,lidové demokraticka republika CH Svycarsko
CY |Kypr TH Thajsko



http://www.cssz.cz/nemocenske

KG |Kyrgyzstan TR | Turecko
LI | Lichtenstejnsko UA | Ukrajina
LT |Litva VN Vietnam




