Verze 28. 03. 2023
VSEOBECNE ZASADY

PRO VYPLNOVANI TISKOPISU ,0ZNAMENI O NASTUPU DO ZAMESTNANI- SKONCENI
ZAMESTNANI™ PLATNE OD 1. DUBNA 2023

S Udinnosti od 1. &ervence 2005 je Ceskd sprava socidlniho zabezpedeni (dale jen ,CSSZ“)
povinna podle ustanoveni § 16c zak. ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
(dale jen ,ZOP"“), ve znéni pozdé€jSich predpisd, vést registr pojisténci, ktery ma slouzit k pinéni
jejich Ukol@ vyplyvajicich pro ni v socidlnim zabezpeceni z prava Evropskych spoleCenstvi a
z mezinarodnich smluv a k provadéni socialniho zabezpeceni. Upfesnéni okruhu (dajli uvedenych v
okruhu registru pojisténcl bylo provedeno ust. § 16c ZOP a § 122 odst. 3 zak. ¢. 187/2006 Sb.,
0 nemocenském pojisténi (dale jen ,ZNP"), ve znéni pozdéjsich predpist.

Ve smyslu ustanoveni § 122 odst. 6 ZNP jsou v registru pojisténcl evidovani téz zaméstnanci, jejichz
evidence se vede podle § 136 odst. 3 zakona o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisd, tzn.
zaméstnanci, jiz jsou cizinci pozivajici do¢asnou ochranu podle zvlastniho pravniho predpisu (dale jen
»~Zameéstnanci s do¢asnou ochranou"), a jsou v pracovnim poméru nebo ¢inni na zakladé dohody o pracovni
¢innosti, jejichz zaméstnani je zaméstnanim malého rozsahu podle zakona o nemocenském pojisténi, nebo
jsou zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace.

Registr pojisténcli podle ust. § 122 odst. 3 ZNP obsahuje nasleduijici Udaje:

a) jméno a soucasné prijmeni,

b) rodné a vSechna dalsi pfijmeni pfedchazejici sou¢asnému prijmeni,

c) datum a misto narozeni (pfipadné datum dmrti),

d) pohlavi,

e) rodné Cislo,

f) statni obCanstvi,

g) adresu mista trvalého pobytu, a jde-li o cizi statni pfislusniky, téZ adresu pobytu na uzemi
Ceské republiky, popf. kontaktni adresu,

h) vznik a zanik UCasti na nemocenském pojisténi; u zaméstnani malého rozsahu a zaméstnani na
zakladé dohody o provedeni prace, nastup do zaméstnani a skonceni doby zaméstnani a u
smluvniho zaméstnance zahajeni a skonceni vykonu prace pro smluvniho zaméstnavatele,

i) druh vydélecné Cinnosti zakladajici uc¢ast na nemocenském pojisténi,

j) obchodni firmu, nazev nebo jméno a pFijmeni zaméstnavatele véetné adresy jeho sidla nebo trvalého
pobytu, popfipadé mista podnikani,

k) identifikaCni, popt. individualni Cislo zaméstnavatele,

[) variabilni symbol platce pojistného na socidlni zabezpeéeni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

m) Udaje o davkach a udaje o doCasné pracovni neschopnosti a karanténg,

n) zaznam o pobirani starobniho a invalidniho dfichodu a datum, od kdy je pobiran,

0) nazev zdravotni pojistovny pojisténce, y

pP) nazev predeSlého organu, ktery provadel pojisténi, pokud jim neni CSSZ,

g) u OSVC udaje o mésicni vysi zaplaceného pojistného,

r) souCasné pojisténi provadéné jinymi organy nemocenského pojisténi,

s) nazev a adresu cizozemského nositele pojisténi,

t) cizozemské dislo pojisténi,

u) misto vykonu prace, je-li trvale v ciziné, a Udaj o tom, zda je zaméstnanec ve staté, v némz je toto
misto vykonu prace, povinné ucasten dlichodového pojisténi,

v) mésicni vysi zaplaceného pojistného, jde-li o zahrani¢niho zaméstnance,

W) jméno, prijmeni, rodné Cislo a adresu mista trvalého pobytu zvlastniho prijemce,

X) dalSi udaje, vyplyva-li jejich evidovani z pozadavk( prava Evropské Unie a z mezinarodnich
smluv o socialnim zabezpeceni.

Ve smyslu ustanoveni § 122 odst. 5 ZNP se v registru pojisténcll vedou téz (daje podle § 42
odst. 3 zakona o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisti, potfebné pro pfiznani a poskytovani podpory
v nezaméstnanosti sdélené zaméstnavatelem, a to konkrétné udaje o:
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a) druhu zaméstnani,

b) dobé trvani zaméstnani,

c) dobé dlichodového pojisténi,

d) vysi priimérného nebo pravdépodobného mésicniho Cistého vydélku zjisténého podle prislusnych
pravnich predpis(,

e) vySi naroku na odstupné, odbytné, odchodné, véetné informace, zda bylo vyplaceno, a

f) zplisobu a divodu skonéeni zaméstnani.

Podle ust. §16c ZOP je CSSZ opravnéna v registru pojisténct dale evidovat nasledujici idaje:

- vznik a zanik ucasti na ddchodovém pojisténi — povinna nebo dobrovolna ucast,

- druh vydélecné cinnosti, zakladajici Ucast na dlichodovém pojisténi,

- dobu diichodového poijisténi,

- vymérovaci zaklad pro pojistné na dlichodové pojisténi za jednotlivé kalendarni roky,

- doby, které se pfi stanoveni osobniho vymeérovaciho zakladu vylucuij,
doby dlichodového pojisténi (véetné nahradnich dob) sdélené cizozemskym nositelem pojisténi,

- jméno, prijmeni, rodné Cislo, datum a misto narozeni a adresu mista trvalého pobytu zakonného
zastupce nebo opatrovnika nebo zvlastniho pFijemce,

- jméno a pfijmeni, rodné Cislo a datum narozeni ditéte, které se povaZuje za vychované, s Udaiji o
0sobé, u niz se toto dité povazuje za vychované,

- dobu dichodového sporeni a vysi zaplaceného doplatku na pojistném na dichodové poijisténi
s uvedenim dne, kdy byl tento doplatek zaplacen,

- datum, misto a okres Umrti pojisténce,

- rodinny stav pojisténce a datum jeho zmény,

- Uudaje o datu nabyti a pozbyti statniho obcanstvi pojisténce,

K pr@ibéZznému naplnovani Gdajt do registru pojisténct je zaméstnavatel podle ust. § 94 ZNP povinen
oznamit prislusné okresni spravé socidlniho zabezpeceni, v hlavnim mésté Praze Prazské spravé
socialniho zabezpeceni, na Uzemi mésta Brna Méstské spravé socidlniho zabezpeceni (dale jen
»,0SSZ, PSSZ, MSSZ Brno"), v elektronické podobé na elektronickou adresu urcenou touto spravou na
predepsaném tiskopisu ,Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)* (dale jen
»,O0znameni") den nastupu zaméstnance do zaméstnani, které mu zalozilo ucast na pojisténi, a den
skonceni doby zaméstnani, popr. zanik nemocenského pojisténi z jiného dlivodu (napf. zména prislusnosti
k pravnim predpislim), a to do 8 kalendarnich dnd ode dne jeho vstupu do zaméstnani nebo skonceni
doby zaméstnani. U smluvniho zaméstnance oznamuje zameéstnavatel den zahajeni vykonu prace na
Uzemi Ceské republiky a den skonceni vykonu této prace, do 8 kalendafnich dnd ode dne zahajeni nebo
skonceni vykonu této prace.

Nové je ode dne 1. 4. 2023 zaméstnavatel povinen oznamit nastup kazdého
zaméstnance, ktery je cizincem pozivajicim docasné ochrany podle zvlastniho pravniho
predpisu (dale jen ,zaméstnanec s doc¢asnou ochranou"), v pracovnim poméru nebo ¢inného
na zakladé dohody o pracovni ¢innosti, jehoz zaméstnani je zaméstnanim malého rozsahu
podle ZNP, nebo cinného na zakladé dohody o provedeni prace. Oznameni o nastupu do
zameéstnani se u zameéstnance s docasnou ochranou podava bez ohledu na vznik ucasti na
nemocenském pojisténi, a to ve Ihlité 8 kalendafnich dnii ode dne nastupu zaméstnance do
zaméstnani. Pokud takovému zaméstnanci vznikl pracovnépravni vztah prede dnem 1. 4.
2023 a nebyl dosud pfihlasen k pojisténi (nevznikla mu Gcast na pojisténi), oznamuije
zaméstnavatel nastup tohoto zaméstnance do zaméstnani do 30 kalendarnich dnd ode dne 1. 4. 2023.
Tato povinnost pro zaméstnavatele neplati pouze v pripadé, pokud dotéeny pracovnépravni vztah skonci
do 30 kalendarnich dnli ode dne 1. 4. 2023.

V oznameni je zaméstnavatel povinen uvést Udaje o zaméstnanci potfebné pro zavedeni do
registru. Dale je zaméstnavatel povinen pisemné ohlasit prislusné OSSZ zménu Udajt uvedenych na
oznameni o nastupu zaméstnance do zaméstnani, a to do 8 kalendafnich dnli ode dne, kdy se o této
zméné dozvédél. K tomuto Ucelu se doporucuje, aby zaméstnavatel mél pro porovnani Udajd k dispozici
kopii 0znameni o nastupu zaméstnance do zameéstnani.

Upozornéni: Je-li cizim statnim pfislusnikem predlozeno vice platnych doklad{ totoznosti (v pfipadé vice
statnich obcanstvi) vyplni se identifikacni Udaje na Oznameni vzdy podle platného ceského dokladu
pojisténce, tedy dle povoleni k pobytu. Jestlize cizi statni pfislusnik prozatim nedisponuje povolenim
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k pobytu, identifikacni Udaje na Oznameni se vypini podle primarné predloZzeného dokladu totoznosti
pojisténce s tim, Ze jejich naslednou opravu je tfeba provést pouze na zakladé predlozeni povoleni
k pobytu (nikoli dle jinych zahranicnich doklad®).

Ustanoveni § 94 odst. 3 ZNP umoziuje pisemné dohodnout s pfislusnou OSSZ jinou Ihdtu pro
plnéni téchto oznamovacich povinnosti, neZ je stanovena Ihdta 8 kalendarnich dnd.

U zaméstnani malého rozsahu a zaméstnancl cinnych na zakladé dohody o provedeni prace,
u kterych zaméstnavatel nebyl povinen oznamit den nastupu do zaméstnani podle § 136 odst. 3 zakona
0 zameéstnanosti, ma zaméstnavatel povinnost podat oznameni o nastupu do zaméstnani do 20.
kalendarniho dne kalendarniho mésice nasledujiciho po kalendarnim mésici, v némz tomuto zaméstnanci
vznikla Ucast na pojisténi, a vznikla-li tomuto zaméstnanci icast na pojisténi na zakladé postupu podle § 7
odst. 3 a § 7a odst. 2 ¢asti véty za strednikem ZNP (tj. v pfipadé, kdy byl zapocitatelny pfijem zuctovan az
po skonceni doby zaméstnani) v kalendarnim mésici, v némz doba zameéstnani skoncila, do 20. kalendarniho
dne kalendarniho mésice nasledujiciho po kalendarnim meésici, v némz byl z(c¢tovan prijem, ktery zaloZil
Ucast na pojisténi. Jestlize zaméstnanec uplatnil narok na vyplatu davky a zaméstnavatel jesté den nastupu
do zaméstnani neoznamil, uini toto oznameni soucasné s predanim Zadosti tohoto zaméstnance o davku
podle § 97 odst. 1 ZNP. Jestlize by |hlita pro oznameni skonceni doby zaméstnani uplynula dfive, nez Ihdta
pro oznameni dne nastupu zaméstnance do zaméstnani, oznamuje zaméstnavatel den skonceni doby
zaméstnani tohoto zameéstnance ve |h{ité stanovené pro oznameni dne nastupu do zaméstnani.

Za zaméstnani malého rozsahu se povazuje takové zaméstnani, u kterého je sjednana cCastka
zapocitatelného pFijmu nizsi neZ rozhodny pfijem (od 1. ledna 2023 cini rozhodny pFijem
4 000 KC¢), na jehoz zakladé vznika Gcast na nemocenském pojisténi, nebo zapocitatelny prijem nebyl
sjednan vlbec. Pfi zam&stnani malého rozsahu je zaméstnanec pojistén v téch mésicich, v nichZ dosahl
zapocitatelného pfijmu, ktery zaklada Gcast na pojisténi. Ucast na pojisténi v kalendarnim meésici vznika
rovnéz v pripadé, kdy ma zaméstnanec vice zaméstnani malého rozsahu u téhoz zaméstnavatele, pokud
Uhrn vSech zapocitatelnych prijmi z téchto zaméstnani v kalendarnim mésici dosahl rozhodného prijmu.
Upozornéni: Sjednanou castkou zapocitatelného prijmu se rozumi prijem, ktery je zaméstnavatelem
stanoven v pracovni smlouvé nebo jiném takovém dokumentu (napf. v platovém vyméru, dohodé
o pracovni ¢innosti, v dopliiku k pracovni smlouvé apod.). Neni-li tato ¢astka pevné stanovena a prijem
je uveden neurcité (napf. je-li stanovena odména za hodinu a pracovni doba je stanovena pouze
formulacemi napf. ,do 20 hodin mésicné" nebo ,prdmérné 10 hodin tydné" nebo pracovni doba neni
stanovena vilibec), tak se i v takovém pripadé jedna o zaméstnani malého rozsahu.

Pro Ucely uréeni, zda se jedna o zaméstnani malého rozsahu, pak neni viibec rozhodné, jaka castka byla
zaméstnanci fakticky mésicné zactovana.

Oznameni o skoncCeni zaméstnani u zaméstnani malého rozsahu se podava az po skonceni doby
zaméstnani, nikoli po skonceni Ucasti na pojisténi. U zaméstnancl cinnych na zakladé dohody
o provedeni prace se podava Oznameni o skonCeni zaméstnani az po uplynuti doby, na kterou byla tato
dohoda sjednana.

Pokud by Ihita pro podani Oznameni o skonceni zaméstnani (tj. 8 kalendarnich dnd ode dne skonceni
doby zaméstnani) pfi zaméstnani malého rozsahu a u zaméstnani na zakladé dohody
o provedeni prace uplynula dfive nez Ihdta pro podani Oznameni o nastupu do zaméstnani (tj. do 20.
kalendarniho dne v kalendarnim meésici nasledujicim po kalendarnim mésici, v némz zaméstnanci vznikla
Ucast na pojisténi), plati pro oznameni skonceni doby zaméstnani stejna Ihlta jako pro oznameni nastupu
do zaméstnani.

U zaméstnance s doCasnou ochranou v pracovnim poméru nebo cinného na zakladé dohody o
pracovni cinnosti, jehoZ zaméstnani je zaméstnanim malého rozsahu podle zakona o nemocenském
pojisténi, nebo ¢inného na zakladé dohody o provedeni prace, se Oznameni o skonceni zaméstnani podava
vzdy ve Ih(té do 8 kalendarnich dnli ode dne skonceni jeho zaméstnani.

Smluvnim zaméstnancem je zaméstnanec zaméstnavatele, jehoZ sidlo je na Uzemi statu, s nimZ CR
neuzaviela mezinarodni smlouvu o socialnim zabezpeCeni, pokud vykonava cinnost v CR pro
smluvniho zaméstnavatele. y

. Smluvnim zaméstnavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera ma sidlo na uzemi CR a pro kterou
v CR vykonavaji cinnost zaméstnanci zahrani¢niho zaméstnavatele (povazovani v CR za smluvni
zaméstnance), pokud podle smlouvy uzaviené se zahrani¢nim zaméstnavatelem jsou pFijmy smluvnich
zaméstnancl vyplaceny smluvnim zaméstnavatelem nebo jsou smluvnim zaméstnavatelem uhrazovany
zahrani¢nimu zaméstnavateli.

Pojisténi u smluvniho zaméstnance vznika dnem, ve kterém zacal vykonavat praci pro smluvniho
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zaméstnavatele, a zanika dnem skonceni vykonu prace pro smluvniho zaméstnavatele.

Smluvni zaméstnavatel je povinen podat oznameni o nastupu do zaméstnani smluvniho zaméstnance
do 8 kalendainich dn od zahajeni vykonu prace na uzemi CR. Oznameni o skonceni zaméstnani
smluvniho zaméstnance je povinen podat do 8 kalendarnich dndi ode dne skonCeni vykonu prace na Gzemi
CR.

Osobami, povérenymi obchodnim vedenim, ve smyslu ustanoveni § 5 pism. a), bodu 21 ZNP jsou
mysleny ty osoby, jeZ jsou dle ustanoveni § 441 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik (dale jen
,NOZ"), ve znéni pozdéjsich predpisti, povéreny statutarnim organem zcela nebo z¢asti obchodnim vedenim
spoleCnosti. Tento druh zastoupeni miZe byt napfiklad upraven ptikazni smlouvou dle ustanoveni § 2430
a nasl. NOZ, nebo smlouvou o vykonu funkce dle wustanoveni § 59 a nasl
zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.

Zakladnim a specifickym identifikatorem k predavani Udajl do registru pojisténcl je rodné Cislo
pojisténce. Zaméstnavatelé maji povinnost ve smyslu ustanoveni § 95 ZNP a § 37 ZOP evidovat tento (daj
zaméstnance. Z tohoto hlediska je nutné, aby zaméstnavatel vyzval zaméstnance, ktefi rodné Cislo
nemaji (zejména pdjde-li o cizi statni pfislusniky), aby si pozadali o jeho pridéleni prostfednictvim
prislusného organu MV (zak. ¢. 133/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis) a stanovil jim IhGtu pro
dolozeni skuteCnosti, Ze o pridéleni rodného cisla pozadali. U cizich statnich pfislusnikl nelze do pole
~Rodné Cislo" uvadét jiné druhy identifikatorl (napf. identifikator VZP apod.).

Upozornéni: Obcané Slovenské republiky, jimz bylo rodné Cislo pfidéleno po 31. 12. 1995, jsou taktéz
povazovani za cizince a toto ,slovenské" rodné Cislo tak nelze pro Ucely vyplfiovani tiskopistl pouZzit.

K zabezpeceni plnéni vySe uvedenych povinnosti je CSSZ zpracovan tiskopis, ktery je zavazny pro
zaméstnavatele pro oznameni o nastupu zameéstnance do zaméstnani, skonceni doby zaméstnani,
pouzije se také pro hlaseni zmén, pro pripady oprav plvodné nespravné nahlasenych Udajt a také pro
hlaseni pfevodu zaméstnance k jiné organizaCni sloZzce, popf. k jinému zaméstnavateli (pravnimu
nastupci) a pro hlaseni zmény pfislusnosti k pravnim predpisiim.

Mistni pfislusnost OSSZ pro podani predepsaného tiskopisu se Fidi sidlem zaméstnavatele, popfipadé
mistem trvalého pobytu, jde-li o zaméstnavatele, ktery je fyzickou osobou, pokud toto sidlo nebo misto
trvalého pobytu je shodné s mistem Utvaru zaméstnavatele, ve kterém je vedena evidence mezd pro
zaméstnance (dale jen mzdové uctarny). Pokud sidlo mzdové Gc¢tarny neni shodné s timto sidlem nebo
mistem trvalého pobytu, fidi se mistni pfislusSnost OSSZ mistem Utvaru, ve kterém je vedena evidence
mezd pro zameéstnance. Je-li zaméstnavatelem zahranicni fyzicka osoba, ktera nema trvaly pobyt nebo
hlaSeny pobyt na Gzemi CR, fidi se mistni pfisluSnost OSSZ mistem jejiho hlaeného pobytu; pokud neni
hlaseny pobyt, pak mistem podnikani v CR. Je-li zahraniCni pravnicka osoba zaméstnavatelem, ktery
nema na Uzemi CR sidlo Utvaru, ktery vede evidenci mezd, byla uréena jako mistné prislusna PSSZ, Praha
8, Trojska 1997 (§ 7 ZOP a § 83 odst. 1 a odst. 5 ZNP).

_Zakladni zasady vypliiovani jednotlivych udaji tiskopisu
OZNAMENI O NASTUPU DO ZAMESTNANI (SKONCENI ZAMESTNANI)

Udaje na tiskopisu se uvadi v rozsahu po¢tu pismen (Ghoz(l), ktery je uveden v zavorce za
nazvem kazdého Udaje, povinné s pouzitim béZné diakritiky a datovych typl. Pokud je v zavorce
uvedeno jedno Cislo, jde o pevnou délku, je-li uveden interval (napf. 1 - 50), je délka proménna v
mezich uvedeného intervalu. S ohledem na rozsah povinné oznamovanych Udajl je nutné vypliovat
nékteré Udaje ze souvztaznych Ciselnikd, které mohou obsahovat jak Ciselné, tak alfabetické znaky. Pokud
konkrétni oznaCeni neni obsahem tohoto materidlu, jsou pfislusné Ciselniky k dispozici na webovych
strankach CSSZ (www.cssz.cz), pfipadné na kterékoli OSSZ. Datové typy jsou uvedeny s popisem datové
véty na webu CSSZ.

Klasicky tiskopis (v papirové podob&) musi byt vyplnén Citelnym pismem. Na tiskopisu neni mozné
provadét prepisy (opravy) zakladnich identifikacnich Udajl, tj. rodného Cisla, data narozeni, rodného
pfijmeni, variabilniho symbolu a identifikacniho Cisla. Pfi chybném vyplnéni nékterého z téchto (dajl
musi byt pouZit novy tiskopis. Pfipadny prepis (opravu) v ostatnich Udajich Ize provést pouze v pfipadg,
Ze oprava Udaje bude pIné provedena v daném ramci poctu uhozl (pismen), tj. nesmi byt provedena
mimo pole, a musi byt parafovana.
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Dojde-li ke skonceni jednoho a k navazani jiného pracovnépravniho vztahu s timtéz zaméstnancem
(napt. je skoncena dohoda o pracovni Cinnosti a uzaviena nova smlouva o pracovnim poméru s tymz
zameéstnavatelem), nelze tuto skutecnost hlasit pouze jako zménu druhu Cinnosti. Vzhledem k tomu, Ze
timto aktem kondi urcity pojistny vztah a vznika novy, ma zaméstnavatel povinnost podat za zaméstnance
oznameni o skonceni doby zaméstnani a oznameni o nastupu do nového zaméstnani. Je-li bezprostfedné
navazovan stejny druh pracovnépravniho vztahu a plati-li pro né&j stejné podminky Ucasti na pojisténi (napf.
je skoncen pracovni pomér a od nasledujiciho dne uzavien novy pracovni pomér), pricemz se neaplikuje,
je-li jedno ze zaméstnani zaméstnanim malého rozsahu nebo dohodou o provedeni prace, doba pojisténi
trva bez preruseni (§ 10 odst. 6 ZNP). ,Oznameni o skonéeni* a ,Oznameni o nastupu" se nepodava.
»,Oznameni o nastupu" a ,,0znameni o skonéeni* se nepodava ani v pripadé, ze se jedna o opakované
bezprostiredné navazuijici stejny druh pracovnépravniho vztahu.

V pripadé, ze je statni zaméstnanec prefazen na jiné sluzebni misto na jiném sluzebnim dradé,
nedochazi z hlediska zakona o statni sluzbé ke zméné sluzebniho poméru, tzn., ze sluzebni pomér stale trva.
Z pohledu ZNP se vSak jedna o zménu zaméstnavatele (platce pojistného), coz znamena, Ze dochazi k zaniku
pojisténi u plvodniho zaméstnavatele a nasledné vzniku nového pojisténi u zaméstnavatele nového.
Vzhledem k tomu, Ze se jedna se o rlzné zaméstnavatele, nelze aplikovat § 10 odst. 6 ZNP tykajici se
bezprostifedné navazujicich pracovnich pomeérli u téhoz zaméstnavatele. Dosavadni zaméstnavatel je tedy
povinen podat za zaméstnance oznameni o skonceni doby zaméstnani a nasledné novy zaméstnavatel je
povinen podat oznameni o nastupu do nového zaméstnani.

V pripadé, kdy dochazi ke zméné sluZzebniho mista v ramci stavajiciho sluzebniho uradu, hlasi
zaméstnavatel, resp. mzdova Uctarna, prislusné OSSZ prevod zaméstnance k nové mzdové Uctarné, pokud
k takové zméné dochdzi. V pripadé prelozeni zaméstnance ve smyslu ust. § 47 zak. o statni sluzbé,
nedochazi k ukonleni a novému vzniku pojistného vztahu, méni se pouze misto vykonu prace
a zadna zména se nehlasi.

Vykonava-li zaméstnanec u zaméstnavatele vice dohod o provedeni prace a Uhrn zapocitatelnych
prijm0 z téchto dohod dosahl v kalendainim mésici ¢astku vyssi nez 10 000 K¢, ma zaméstnavatel
povinnost podat ,,0znameni o nastupu® u vSech dohod o provedeni prace. ,0znameni o skonceni* se poda
vzdy po uplynuti doby, na kterou byla dohoda sjednana.

Vykonava-li zaméstnanec u téhoZz zaméstnavatele vice zaméstnani malého rozsahu a Uhrn
zapocitatelnych pfijmQ z téchto zaméstnani dosahl v kalendarnim mésici aspon ¢astku rozhodného prijmu,
ma zameéstnavatel povinnost podat “Oznameni o nastupu” u vSech téchto zaméstnani. *Oznameni o
skonceni” poda az po skonceni doby zaméstnani.

Pokud byl pracovni pomér sjednan na delsi dobu, avsak skonci ve Ihiite, ve které ma zaméstnavatel
povinnost podat oznameni o nastupu do zaméstnani, tj. do 8 kalendarnich dnd ode dne vstupu do
zaméstnani (vzniku Ucasti na pojisténi), popf. v delsi Ih{teé, kterd byla pro spInéni této povinnosti s
prisluSnou OSSZ dohodnuta, je pfipustné podat oznameni o nastupu do zaméstnani i skonceni doby
zaméstnani souCasné na jednom tiskopisu ,Oznameni®, ktery musi byt oznacen jako ,Nastup do
zameéstnani®.

Oznameni o0 nastupu do zaméstnani zaméstnance (cizince), ktery nema dosud pridéleno
rodné cislo (RC) ani evidencni Cislo pojisténce (ECP), Ize podat elektronicky, podminkou je
spravné vyplnéni data narozeni a dalsSich povinnych Gdaji formulafe. K podani se doporucuje
prilozit sken dokladu osvédcujiciho totoZnost pojisténce, napi. sken dokladu narozeni,
pripadné sken dokladu totoznosti, tj. povoleni k pobytu, cestovni doklad, obdobny doklad

obsahujici udaj o datu a misté narozeni.

Hlaseni opravy nebo zmény rodného cisla se provede elektronickou formou. Lze tedy
vyuzit tiskopis ,Oznameni® (hlaseni opravy nebo hlaseni zmény), ke kterému je vsak
nezbytné vzdy dolozit i priivodni vysvétlujici dopis ve formé elektronické pfilohy, aby 0SSz
byla o této zméné radné informovana. V samotném ,,0znameni" musi byt v poli ,,Rodné cCislo"
vyplInéno nové rodné Cislo. V priivodnim dopisu pak musi byt uvedeno, Ze se jedna o hlaseni
opravy (zmény) rodného Ccisla tohoto pojisténce, a pdvodni (chybné) rodné cislo, jehoz
oprava (zména) je hlasena.

Hlaseni zmény udajl a opravy udajd nelze provést soucasné jednim spoleCnym tiskopisem. Tyto dva
druhy hlaseni musi byt provedeny vzdy vyplnénim samostatného tiskopisu.
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Udaj o datu (napf. narozeni, pobirani dfichodu, platnosti zmény (daje, vyplnéni tiskopisu) se
uvadi vzdy ve tvaru D.(DD.)M.(MM.)RRRR, tj. den, mésic a rok s teckami mezi dnem, mésicem a
rokem (napt. 15. 7. 1965). Rok nelze uvést zkracenou formou.

Udaje pro potfeby GFadu prace je mozné vyplnit (zapsat / opravit) pfi vyuziti novych &iselnikd
pouze v pripadech, kdy zaméstnani skoncilo po 31. 3. 2022, resp. je-li vyplnéno datum skonceni
zameéstnani >=1. 4. 2022,

Ve smyslu pravni Upravy se hlaseni podava v zakonné Ihité poté, co ohlasovana skutecnost
nastala, tj. nelze provadét hlaseni do budoucna. Datum platnosti ohlasované skutecnosti musi byt drivéjsi,
nez je aktualni datum, popf. rovno aktualnimu datu.

v s = P s =0 7 g7
.

Pro vypliovani udajl, které jsou v popisu datové véty pro potizovani Oznameni elektronicky uvedeny
jako Udaje relevantni, obecné plati, Ze se uvadi povinné, pokud existuji a jsou z hlediska
pfislusné akce vyznamové podstatné (napf. pfi neexistenci predchoziho pFijmeni tento Udaj nebude

vyplnén).
Zahlavi tiskopisu:
Kod 0SSZ (3) — Mistné prislusna OSSZ (PSSZ, MSSZ Brno) - uvadi se povinné trojmistny Ciselny

kéd mistné prisluSné OSSZ (uzemniho pracovisté PSSZ), u které je zaméstnavatel veden v registru
zaméstnavateld. Ciselnik kodl je uveden v priloze ¢. 9. Nazev mistné prislusné OSSZ se vyplniuje
slovné, tento Udaj je Udaj nepovinny.

Typ akce (1-2)

1 - oznameni nastupu do zaméstnani — podrobnosti o vyplfiovanych Udajich v pfiloze €. 1

1 - oznameni nastupu do zaméstnani a soucasné skonceni doby zaméstnani jednim
tiskopisem (v pfipadech, kdy do 8 dnd, popf. v dohodnuté Ihdté, ode dne nastupu do zaméstnani
dojde k jeho skonceni)

2 - oznameni skonceni doby zaméstnani — podrobnosti o vypliovanych Udajich v pfiloze €. 2
3 - oznameni zmény nahlasenych udajti — podrobnosti o vypliiovanych Udajich v pfiloze ¢. 3
5 - hlaseni oprav nahlasenych adajti — podrobnosti o vypliiovanych Udajich v pfiloze €. 4

6 - oznameni pfevodu zaméstnance — podrobnosti o vypliiovanych Udajich v pfiloze €. 5

9 - oznameni vzniku pfisluSsnosti k ceskym pravnim predpisim - podrobnosti
o vypliovanych Udajich v priloze €. 6

10 - oznameni skonceni prislusnosti k ceskym pravnim pFepisim — podrobnosti
o vypliovanych udajich v priloze €. 7

(pozn. — Ciselné kody 4, 7 a 8 nejsou pro tyto Ucely vyuzivany)

Datum platnosti akce ke dni (8-10)
Neuvadi se u akce 1 - Nastup a 2 — Skonceni.

- Pfi oznameni zmény Udaje se uvadi datum, od kterého plati zména tohoto Udaje (napt. pfi
zméné prijmeni shatkem se uvede datum snatku). Datum platnosti hlasené zmény mdze byt pouze
drivéjsi nebo aktualni.

- Pfi oznameni prevodu zaméstnance se uvadi datum ve shora uvedeném tvaru, od kterého je
zaméstnanec prevadén k novému zaméstnavateli, na jinou organizacni slozku (dochazi ke
zméné VS).

- PFi oznameni vzniku pfislusnosti zaméstnance k ¢eskym pravnim predpisim se uvadi datum,
od kterého zaméstnanec, ktery dosud podléhal cizim pravnim predpisiim, zacal podléhat
Ceskym pravnim predpisdm.

- PFi oznameni skonceni prfislusnosti k ¢eskym pravnim predpisim se uvadi datum, kterym
zaméstnanec prestava podléhat ceskym pravnim predpistim.

Oprava ze dne (8-10)
Pri hlaseni opravy Udaje se uvadi datum ve shora uvedeném tvaru, ke kterému je hlasena oprava
Udajd, tj. datum, kdy byl nespravny uUdaj plvodné nahlasen (napf. chybny uUdaj byl uveden
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na oznameni o nastupu zaméstnance vyhotoveném dne 15. 7. 2009, pfi hlaseni opravy tohoto chybného
Udaje se uvede oprava Udaijli ze dne 15. 7. 2009).

Datum platnosti vSech hlasenych skutecnosti u jednotlivych akci méZe byt pouze dfivéjsi nebo aktualni.

Cast 1 — Dat 2st konéeni Sstnani
Datum nastupu do zaméstnani (8-10) — Udaj se uvadi povinné u vSech typl akci - uvadi se datum

skutecného nastupu do prace — den, mésic, rok (dle shora uvedeného vzoru), nikoli datum uzavieni
pracovnépravniho vztahu nebo datum, které je sjednano jako vstup do zaméstnani v pracovni smlouveé.
Za den nastupu do zameéstnani se u zaméstnance v pracovnim poméru a statniho zaméstnance podle
zakona o statni sluzbé povazuje také den prede dnem nastupu do prace, za ktery pfislusela nahrada
mzdy nebo platu nebo za ktery se plat nebo mzda nekrati. V takovém pripadé je tedy zaméstnanec
Ucasten pojisténi ode dne, v némz by nastoupil do prace, kdyby na tento den nepftipadla prekazka v praci,
za kterou je zaméstnavatel povinen zaméstnanci nahradit ztrdtu mzdy. Podle zakoniku prace je
zaméstnavatel povinen poskytovat nahradu mzdy ve stanovenych pfipadech, mj. i za statni svatek, ktery
pripadl podle rozvrhu pracovni doby na pracovni den zaméstnance. Den pracovniho volna (napt. sobota,
nedéle), za ktery zaméstnanci dle rozvrhu pracovni doby nenalezi mésicni mzda, tak nemUZe byt povazovan
za den nastupu do prace.

U smluvnich zaméstnancl se uvadi datum, od kterého zaméstnanec zacal vykonavat praci pro smluvniho
zameéstnavatele na Uzemi CR. U zaméstnani malého rozsahu a zaméstnancd Cinnych na zakladé dohody
o provedeni prace se uvadi datum skuteéného nastupu do zaméstnani, nikoli datum vzniku Gcasti na
pojisténi. Datum platnosti nastupu do zaméstnani mize byt pouze dfivéjsi nebo aktualni.

Datum skonceni zaméstnani (8-10) - uvadi se den, mésic a rok (dle shora uvedeného vzoru),
kterym doba zaméstnani skoncila (napf. skonceni pracovniho poméru, dohody o pracovni ¢innosti, u ¢lena
druzstva vykonavajiciho praci pro druzstvo mimo pracovnépravni vztah den, v némz naposledy vykonaval
praci pro druzstvo za odménu). U smluvnich zaméstnanci se uvadi den, kterym skoncil vykon prace
pro smluvniho zaméstnavatele v CR. U zaméstnani malého rozsahu se uvadi den skonceni doby
zaméstnani, nikoli datum skonceni Gcasti na pojisténi. U zaméstnance ¢inného na zakladé dohody o
provedeni prace se uvadi den uplynuti doby, na kterou byla dohoda sjednana.

Datum platnosti skonceni doby zaméstnani mlze byt pouze dfivéjsi nebo aktuadlini.

Cast 2 - Zakladni identifil it
PFijmeni (1-50) — uvede se pfijmeni platné v den provadéni zapisu.

Jméno (1-50) - uvede se v nezkracené podobé obsaZzené v dokladech prokazujicich totoznost
pojisténce. Pokud ma pojisténec vice jmen, uvedou se vSechna dle dokladl (do vyuZiti poctu Uhoz(),
oddéli se mezerou.

Titul (1-30) - vypliiuje se b&Zné pouZivanymi zkratkami (napf. Mgr., JUDr.). V pfipadé vice tituld se
oddéluji mezerou. Udaj je nepovinny.

Datum narozeni (8-10) — uvadi se bé&Znym zplsobem s tetkami nebo mezerami mezi dnem, mésicem a
rokem ve tvaru D(DD).M(MM).RRRR (napf. 1. 7. 1965).

Rodné ¢islo (9-10) — uvadi se devitimistnym nebo desetimistnym Ciselnym znakem bez mezer (u
obcanli narozenych po 31. 12. 1953 je rodné Cislo desetimistné). U devitimistného rodného Ccisla je pfi
elektronickém vyplfiovani tfeba uvést skutecné 9 znakl (nesmi byt proveden zapis mezery na desatém
misté). Rodné Cislo je nezastupitelnym identifikacnim (dajem, ktery je tfeba vyplfiovat vZdy i u cizich
statnich pfisludnikd. V pfipadg, Ze cizi statni pfislusnik nema pfi oznameni o nastupu dosud rodné Cislo
(RC) ani evidencni Cislo pojisténce (ECP) pridéleno, tento Gdaj se na tiskopisu nevypliuje. Podani Ize zaslat
elektronicky, podminkou je spravné vyplnéni data narozeni a dalSich povinnych Udajl formulafe. Po
pridéleni rodného Cisla prislusnou instituci se rodné Cislo pojisténce nahlasi pfislusné 0SSz, a to
postupem uvedenym na strané ¢. 5 tohoto dokumentu. Rodné cCislo je zakladnim identifikatorem
pojisténce, proto je nutné dbat zvySené pozornosti pfi vypliovani tohoto Udaje, popt. jeho ovéreni. U
cizich statnich prislusnikd nelze do pole ,Rodné cislo" uvadét jiné druhy identifikatord (napf. identifikator
VZP apod.).
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Upozornéni: Obcané Slovenské republiky, jimz bylo rodné Cislo pridéleno po 31. 12. 1995, jsou taktéz
povaZzovani za cizince a toto ,slovenské" rodné Cislo tak nelze pro ucely vypliovani tiskopisd pouZit.

e - - - gum - ™ v

V adresnich Udajich se vypliiuji vSechna pole, resp. pole ,ulice" a Cislo orientacni v poli ,Cislo domu" se
pouze v pripadé jejich neexistence nevyplnuji. Analogicky musi byt vyplnéna vSechna pole tykajici se
adresy, pokud je hlasena zména ¢i oprava nékterého z adresnich Udajd.

Adresa trvalého pobytu — neni-li trvaly pobyt na Uzemi CR, uvadi se adresa trvalého pobytu v
zahranici. Nema-li osoba trvalé bydlisté (tzv. bezdomovec), do adresnich Udajl se uvede adresa sidla

obecniho Ufadu, v hlavnim mésté Praze a ve méstech Brno, Ostrava, Plzen adresa Ufadu méstské Casti
nebo méstského obvodu (pokud by se vyjimecné jednalo o Uzemi vojenskych Gjezd{ adresa Ujezdniho
ufadu) v ramci jehoZ uzemi mél obCan v minulosti trvaly pobyt, pfipadné se zde narodil. V pfipadé€, Ze
obcan nemél pobyt na Uzemi Ceské republiky nebo jej nelze zjistit, a narodil se v ciziné, uvede se adresa
zvlastni matriky, tj. Gradu Méstské casti Brno-stfed (§ 10 odst. 3-5 a § 10a zakona ¢. 133/2000 Sb.).
Adresa trvalého pobytu je povinna pouze pro akci 1 - Nastup. U nékterych akci (akce 3, akce 5 a akce 9)
je mozné tento Udaj v odlvodnénych pFipadech vyplnit (napf. pfi zméné trvalého pobytu v priibéhu trvani
pojistného vztahu). U zbyvajicich akci (akce 2, akce 6 a akce 10) se tento Udaj neuvadi vibec.

Pokud je uvedena alespori jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého pobytu", musi byt
vypInény vSechny Udaje této skupiny (kromé udaje ,Ulice" a v pfipadé zahrani¢ni adresy i Udaje ,Posta").

Ulice (1-50) — uvadi se nazev ulice. Pfi neexistenci ulice se udaj nevypliuje.

Cislo domu (1-12) - jde-li o adresu v CR, uvadi se Cslo popisné (1-4 pouze dislice), oddélovac
lomitko ,/*, Cislo orientacni (1-4 Cislice, alfabetika). Jde-li o adresu v zahranicni, Ize uvést alfabetiku,
znaky (1-12)

Obec (1-50) - uvadi se v nezkracené podobg, a to i s pfipadnym upfesnénim Casti obce (Praha 5-
Smichov).

Posta (2-5) — uvadi se nazev obce, ve kterém je pfisluSna posta, ve zkracené formé - pouze 5 znakd,
nesmi byt mezera ani pomlicka, napf. Bor u Tachova — BoruT, Usti nad Labem — Ustin, Brno-LiSen - BrnoL;
je mozno uvést i Cislo posty, napt. Mostl. Uvadi-li se adresa trvalého pobytu v zahranici (stat jiny nez
CZ), pole posta neni povinné vyplinit.

PSC/Post Code (1-11) — uvadi se dle ¢iselniku dodacich post a smérovacich ¢isel mést a obci v CR,
ve tvaru XXX XX, pripadné bez mezery. Jedna-li se o adresu v zahranici, uvadi se zahrani¢ni smérovaci
kéd. Pokud neni mozno zahranicni smérovaci kod zjistit, uvede se 99999.

Stat (2) - uvadi se dvoumistnym kddem, pouZije se &iselnik statd. Pro Ceskou republiku se pouZiva
kod CZ.

Kontaktni adresa — uvadi se kontaktni adresa zaméstnance, pokud ji zaméstnanec uvedl, v rozsahu a
rozlozZeni jako v adresnich Udajich trvalého pobytu.

Pokud je uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt
vyplnény vSechny Udaje této skupiny (kromé Udaje ,Ulice* a v pfipadé zahranicni adresy i Udaje ,Posta"™).

Pohlavi (1) — uvadi se znakem dle ciselniku.
M — muz
Z -zena

Rodné pfijmeni (1-50) — uvadi se dle zaznamd obsazenych v dokladech prokazujicich totoznost
zameéstnance.

Misto narozeni (1-50) — uvadi se obec, u osob narozenych v ciziné se uvadi i stat. Pro oznaceni
statu se pouZije Ciselnik statd.

Statni obcanstvi (2) - uvadi se dvoumistnym kédem — pouZije se Ciselnik statd (viz pfiloha . 10).
Pro Ceskou republiku se pouziva kdd CZ. Pokud ma pojisténec vice statnich obcanstvi, z nichz je jedno v
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Ceské republice, uvadi se CZ. Pokud ma pojisténec vice statnich oblanstvi a nema obcanstvi v Ceské
republice, uvede se obcanstvi dle jeho uvazeni.

VSechna dalSi prijmeni predchazejici sou€asnému (1-100) — uvadi se viechna predchozi pfijmeni,

bez posledniho uvedeného pfijmeni a rodného pfijmeni. Jednotlivad pfijmeni se oddéluji ¢arkou (napf.
Novakova, DoleZalova, Nguyen Quoc, Mc Donaldova). Pokud zaméstnanec dalsi predchozi pfijmeni nema,
pole se nevypliuje.

Castd - Ad byt CR, ie-li trvaly pobyt mi CR
Udaje je nutné vyplnit v pfipadé, Ze se jedna o osobu, ktera ma misto trvalého pobytu (bydlisté)
mimo CR — Udaje se uvadéji ve stejném rozlozeni jako v ¢asti 3. Jedna se o Udaje: ulice, Cislo domu,

obec, PSC, poéta.
U preshrani¢nich pracovnikd, tj. osob s trvalym pobytem ve statech DE, PL, SK, AT, ktefi prechodny pobyt
v CR nemaji, se tyto adresni Gdaje nevyplnuiji.

Cast 5 — Identifil st tele a inf Sstnani
Nazev zaméstnavatele (1-144) - wuvadi se cely nazev, pod kterym je zaméstnavatel zapsan

v obchodnim, Zivnostenském nebo jiném rejstiiku, a obec sidla. Pokud je zaméstnavatelem fyzicka
osoba, uvadi se jméno a pfijmeni fyzické osoby a obec sidla, tj. obec, ve které ma trvaly pobyt (bydlisté),
a to i v pripadé zaméstnavatele registrovaného v zahranici.

ID pojistného vztahu - identifikator pojistného vztahu — aktualné se nevypliuje.

IC€ (1-35) - uvadi se individudlni (identifikacni) &islo pridélené zaméstnavateli pro potieby CSU. IC se uvede
v€etné dvodnich nul. U zahraniCnich subjektl se uvadi individudini Cislo vydané v ciziné a do stejného
pole i kod statu, ktery IC vydal. U subjektu, ktery nema IC pridéleno, se Udaj nevypliuje.

Variabilni symbol (10) — uvadi se variabilni symbol pridéleny zaméstnavateli (mzdové Gctarne) jako
platci pojistného OSSZ.

Novy variabilni symbol (10) — vypliiuje se pouze u akce 6 — prevod.

Uvadi se VS zaméstnavatele (organizacni slozky, mzdové Uctarny), u néhoZ je zaméstnanec zaméstnan
po prevodu.

Drubh cinnosti (1) - poufZije se Ciselnik. Povinny udaj pro vSechny druhy akci.
1 — prvni pracovni pomér

2 - druhy pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

3 - tfeti pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

4 - Ctvrty pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

5 - paty pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

6 - Sesty pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

7 — sedmy pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

8 — osmy pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

9 — devaty pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

A - dohoda o pracovni ¢innosti

B — druha dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

C — treti dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

D — ¢tvrta dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

E — pata dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

F — Sesta dohoda o pracovni Cinnosti u téhoZ zaméstnavatele

G — sedma dohoda o pracovni Cinnosti u téhoZ zaméstnavatele
H - osma dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

I - devatad dohoda o pracovni cinnosti u téhoz zaméstnavatele J
— desata dohoda o pracovni Cinnosti u téhoz zaméstnavatele K -
dobrovolny pracovnik pecovatelské sluzby

L — domacky zaméstnanec

M — péstouni/osoby pecujici a osoby v evidenci ve zvlastnich pfipadech
N — smluvni zaméstnanec

O - ¢len druzstva
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P - prokuristé

Q - clenové kolektivnich organl pravnickych osob

R — likvidatofi

S — spolecnik, jednatel, komanditista, feditel obecné prospésné spolecnosti, osoby povérené
obchodnim vedenim na zakladé smluvniho zastoupeni

T - prvni dohoda o provedeni prace u téhoZ zaméstnavatele

U — druha dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

V — tfeti dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

W — Ctvrtd dohoda o provedeni prace u téhoZz zaméstnavatele

X — pata dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Y — Sesta dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Z — sedma dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Kdd pro pracovni pomér se pouzije i pro pracovni vztahy:

e soudcl

 dlend zastupitelstev (zemnich samospravnich celkd

e poslanct Poslanecké snémovny PCR, senatorl Senétu PCR

e dlend viady, prezidenta, viceprezidenta a ¢lend NKU, ¢leny RRTV, financniho arbitra a jeho
zastupce, vefejného ochrance prav a jeho zastupce, élenl‘,’l Rady Ustavu pro studium totalitnich
reziml, c¢lent Rady Ceského telekomunikacniho Gfadu, clenli Rady Energetického regulacniho
Uradu, ¢lenl Narodni rozpoctové rady

e pracovnikd v pracovnim vztahu podle cizich pravnich predpist

o fyzickych osob neuvedenych v § 5, pism. a) bodech 1 az 21 ZNP, s vyjimkou Clen( zastupitelstev

Uzemnich samospravnych celkll a zastupitelstev méstskych Casti nebo méstskych obvod( Uzemné

Clenénych statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy zvolenych do funkci, jez zastupitelstvo neurcilo

jako funkce, pro které budou clenové zastupitelstva uvolnéni

o statnich zaméstnanci (sluzebni pomér dle zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzb&)

e statnich zastupcl vykonavajicich v Ceské republice funkci evropskych povérenych Zalobcl, ktefi
jsou zarazeni do okruhu pojisténych osob ode dne 1. 12. 2019 podle ustanoveni § 167g ZNP

Pro hlaseni zmény (opravy) a oznameni o skonceni zaméstnani je nutné uvadeét vzdy stejny druh cinnosti,
ktery byl pdvodné uveden na oznameni o nastupu do zaméstnani (dle platného ciselniku v dobé podani
oznameni o nastupu do zaméstnani).

Upozornéni: V piipadé hlaseni zmény (opravy) ¢i oznameni o skonceni zaméstnani, kdy za zaméstnance
byla podana prihlaska k nemocenskému pojisténi pred 1. 1. 2009, tzn., Ze datum nastupu do zaméstnani
bylo pred 1. 1. 2009, je nutné pouzit Ciselnik platny v roce 2009.

Misto vvkonu Cinnosti (2) ~ uvadi se dvoumistnym kodem - pouzije se ciselnik statl. Uvadi se stat, ve
kterém je cinnost vykonavana (udaj mdZe byt rozdilny od Udaje o sidle zaméstnavatele). Pokud
zameéstnanec vykonava praci v CR a docasné je vysldn k vykonu prace pro svého zaméstnavatele
mimo Uzemi CR (vyslani pracovnici), povazuje se za misto vykonu ¢innosti CR, pokud se na néj nadale
vztahuji Ceské pravni predpisy (tj. byl mu vystaven formulaf E 101, je-li vyslan do statu EU).

Zameéstnani malého rozsahu ano — ne (1) — platna volba se zaskrtne kfizkem.

v

Cast 6 - Informace o dlichodu

Druh dlichodu (1) — pouZije se Ciselnik ddchodl pro ONZ. Uvadi se druh pobiraného dlichodu, a to v
pfipadech starobniho, invalidniho pro invaliditu tfetiho stupné, invalidniho pro invaliditu prvniho nebo
druhého stupné a didichodll ze zahranidi, které maji charakter starobniho, invalidniho pro invaliditu
tfetiho stupné a invalidniho pro invaliditu prvniho nebo druhého stupné. Udaj se nevypInUJe v pfipadé,
kdy je zaméstnanec pozwatelem jiného ddchodu, neZ je uveden v Ciselniku, nebo nenlv pozivatelem
zadného z uvedenych dlchodl. Udaj neni nutné vyplinit v pfipadé, kdy je platcem dlchodu CSSZ.

1 — starobni

2 —invalidni 3. stupné

8 — invalidni 1. nebo 2. stupné

A — cizi charakteru starobniho

B — cizi charakteru invalidniho 3. stupné

C — cizi charakteru invalidniho 1. nebo 2. stupné 5

NevypInéné pole — nepobira Zadny z uvedenych dlichodd (popft. je platcem dlichodu CSSZ).
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Diichod pobiran od (8-10) — uvadi se datum, od kterého je dlichod pfiznan, resp. od kdy je pobiran
(nikoli datum vzniku naroku na diichod). Pokud doSlo k pferudeni vyplaty dichodu, uvadi se datum
posledniho uvolnéni vyplaty, tj. datum, od kdy je dlichod naposledy vyplacen. Udaj neni nutné vyplnit v
pfipadé, kdy je platcem ddchodu CSSZ.

Ve

Udaje se vypliiuji v pfipadé, Ze zaméstnanec byl Gasten socidlniho (popf. zdravotniho nebo
Urazového) pojiSténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po skonCeni této
ucasti. Pokud zaméstnanec nebyl v predchozi dobé (cCasten pojisténi v cizin€, (daje se nevyplfiuji.

Udaje se uvadéji také v pripadé€, kdy zaméstnanec prestal podléhat Ceskym pravnim predpisiim o
socialnim (zdravotnim, Grazovém) pojiSténi a zacal podléhat cizim pravnim predpistim (hlaseni o
skonceni prislusnosti k Ceskym pravnim predpisiim), tj. uvadéji se idaje o soucasném cizozemském nositeli
pojisténi. V nezbytnych pfipadech, kdy zaméstnanec nezna nazev a adresu této cizozemské pojistovny,
uvede se alespon stat, ve kterém byl Ucasten pojiSténi, popf. lze uvést nazev a adresu byvalého
zaméstnavatele.

Pokud je uveden kterykoli z (dajd v této sekci, musi byt uveden i kdd statu.

Nazev cizozemského nositele pojisténi (1-100) — uvadi se v nezkracené podobé nazev prislusné
cizozemské pojistovny, u které byl zaméstnanec Ucasten pojisténi v ciziné. U zaméstnanci, ktefi byli
pojisténi na Slovensku pfed 1. 1. 1993, postali uvést Slovensko - znak SK; jde-li o pojisténi na
Slovensku po 31. 12. 1992, je nositelem pojisténi Socialna poistovina, 29. Augusta 8, 813 63 Bratislava.
V pripadé hlaseni zmény pfislusnosti k cizim pravnim predpisiim, resp. vzniku nebo skonceni prislusnosti

vV

nositelich pojisténi na https://www.cssz.cz/web/cz/mezinarodni-smlouvy-kontakty .

Specifikace cizozemského nositele pojisténi (1) — pouZije se Ciselnik. Kod S se pouZije v pfipadé
oznameni skonceni prislusnosti k ¢eskym pravnim predpistim (viz pfiloha ¢. 7). Kod P se pouZije v pripadé
oznameni vzniku pfislusnosti k ¢eskym pravnim predpisdim (viz ptiloha ¢. 6). Kéd N se s Gcinnosti od
1.1.2014 nepouziva.

P - posledni cizozemsky nositel pojisténi
S - soucasny cizozemsky nositel pojisténi
N — neni

Ulice (1-50) - uvadi se nezkracené dle adresy sidla cizozemského nositele pojisténi, pfi neexistenci
ulice se tento Udaj nevypliuje.

Cislo domu (1-12)_- jde-li o adresu v CR, uvadi se &islo popisné (1-4 pouze Cislice), oddélovac
lomitko ,/*, Cislo orientacni (1-4 Cislice, alfabetika). Jde-li o adresu v zahranicni, Ize uvést alfabetiku,
znaky (1-12)

Obec (1-50) — uvadi se v nezkracené podobé dle sidla cizozemského nositele pojisténi.

Post Code (1-11) — uvadi se zahranicni postovni smérovaci kdd. Pokud neni moZzné smérovaci kod
zjistit, idaj se nevypliuje.

Stat (2) - uvadi se dvoumistny kod statu - pouZije se Ciselnik statll. Pri existenci predchoziho nebo
soucasného cizozemského nositele pojisténi musi byt Udaj vZzdy povinné vyplnén.

Cizozemské cCislo pojisténi (1-25) — uvadi se Cislo pojiSténce pridélené cizozemskym nositelem
pojisténi. Pokud neni mozné Cislo pojiSténce zjistit, Udaj se nevypliuje. V pfipadé hlaseni zmény
prislusnosti k cizim pravnim predpis@im, resp. skonceni pfislusnosti k ceskym pravnim predpistim, musi
byt tento Gdaj vyplinén.

Cast 8 — Udaje o zdravotnim poji$téni a jiném nemocenském poijisténi

Kéd zdravotni pojiSt'ovny (3) - uvadi se trojmistny kéd zdravotni pojistovny v CR, u které je
zaméstnanec v dob& podani oznameni registrovan. Ciselnik kodl je uveden na webovych strankach
CSSZ (https://www.cssz.cz/web/cz/ciselniky). Tento Udaj se uvadi pouze v ptipadé, ze bylo uvedeno
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datum nastupu do zaméstnani < 1. 4. 2022. Pokud bylo uvedeno datum nastupu do zaméstnani >=
1. 4. 2022, udaj se nevyplnuije.

Nazev predchoziho organu, ktery provadél nemocenské pojisténi, pokud jim nebyla Cssz
(1- 100) - uvadi se piny nazev organu, jiného nez CSSZ, u kterého byl zaméstnanec v CR registrovan a
ktery provadél jeho nemocenské pojisténi (napf. MO, MV), pfed jeho registraci u CSSZ. Udaj se vypliiuje
v pfipadé, Ze v predchozi dobé provadél nemocenské pojisténi zaméstnance jiny organ, nez CSSZ a
pokud bylo uvedeno datum nastupu do zaméstnani < 1. 4. 2022. Pokud pojisténi jiny organ nez CSSZ
neprovadél nebo pokud bylo uvedeno datum nastupu do zaméstnani >=1. 4. 2022, (daj se nevypliuje.

Nazev soucasného organu, ktery provadi nemocenské pojiSténi, pokud jim neni Cssz
(1-100) — uvadi se nazev orgéanu, jiného neZ CSSZ, ktery v dob& podani ozndmeni soucasné provadi v
CR nemocenske pojisténi zamestnance (napf. MO, MV). Pokud jiny organ soucasné nemocenské pojisteni
zameéstnance v CR neprovadi, Udaj se nevypliuje.

Cast 9 — Informace pro podporu v nezaméstnanosti

Udaje pro potieby Gfadu prace se vyplfiuji pfi  vyuZiti novych &iselnikd pouze
v ramci akce typu 2, popt. v ramci akce typu 1 - Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani),
a to pouze pfi skonceni zaméstnani po 31. 3. 2022, tj. je-li vypInéno datum skoncéeni zaméstnani >=1. 4.
2022. V ramci akce 5 - Oprava je mozné tyto Udaje opravit, a to pouze za predpokladu, Ze zaméstnani
skoncilo po 31. 3. 2022, resp. ze na ONZ bylo uvedeno datum skonceni zaméstnani >=1. 4. 2022 a
pfislusné Udaje pro potieby Uradu prace pfitom byly vyplnény chybnym zplisobem.

Diivod neposkytnuti podkladii (1) - pouZije se ¢iselnik divodd neposkytnuti podklad& pro UP (podpora
v nezaméstnanosti). Vyplfiuje se v pfipadé, Ze pojisténec, u néhoz skoncilo zaméstnani, nemlze byt
evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani nebo u vybranych zaméstnani.

1 - Umrti pojisténce - zaméstnani skondcilo z déivodu umrti pojisténce

2 - starobni dlichod nebo zaméstnani bez Ucasti na pojisténi - pojisténec, jemuz skoncilo zaméstnani, je
pozivatelem starobniho dlichodu, nebo skoncené zaméstnani nezalozilo zaméstnanci Ucast na pojisténi

3 - vybrana zaméstnani - soudci, Clenové zastupitelstev Uzemnich samospravnich celkli, poslanci
Poslanecké snémovny PCR, senatofi Senatu PCR, &lenové viady, prezident, viceprezident a ¢lenové NKU,
dlenové RRTV, finanéni arbitr a jeho zastupce, verejny ochrance prav a jeho zastupce, ¢lenové Rady Ustavu
pro studium totalitnich reZim, &enové Rady Ceského telekomunikacniho Ufadu, ¢lenové Rady
Energetického regula¢niho Uradu, ¢lenové Narodni rozpoctové rady, pracovnici v pracovnim vztahu podle
cizich pravnich predpist, fyzické osoby neuvedené v § 5, pism. a) bodech 1 aZ 21 zakona ¢. 187/2006 Sb.,
s vyjimkou Clend zastupitelstev Uzemnich samospravnych celkll a zastupitelstev méstskych casti nebo
méstskych obvodd Uzemné clenénych statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy zvolenych do funkci, jez
zastupitelstvo neurcilo jako funkce, pro které budou clenové zastupitelstva uvolnéni, statni zastupci
vykonavajici v CR funkci evropskych povéFfenych Zalobcd (§ 167g zakona ¢&. 187/2006 Sb.)

V pripadé vybréani d@vodu neposkytnuti podklad@ pro UP typu 1 a 2 se nevyplfiuji zadné Udaje z ¢asti 9.
V pripadé vybrani typu 3 nebo v pfipadé uvedeni druhu vydélecné ¢innosti M, N, O, P, Q, R, S se nevypliuji
Udaje ,Druh zaméstnani*, ,DAvod ukonceni pracovnépravniho vztahu“ a ,Ddvod ukonceni sluzebniho
poméru" z ¢asti 9.

Druh zaméstnani (1) — pouZije se Ciselnik druhli zaméstnani pro UP (podpora v nezaméstnanosti).
V pfipadé vybrani divodu neposkytnuti podkladd pro UP typu 1, 2 a 3 nebo v pfipadé uvedeni druhu
vydélecné Cinnosti M, N, O, P, Q, R, S, se Udaj ,,Druh zaméstnani” neuvadi.

1 - pracovnépravni vztah
2 - sluzebni pomér podle zakona ¢. 234/2014 Sb.

— uvede se konkrétni ¢astka, kdy se primérny cisty mésicni vydélek
zjisti z primérného mésicniho hrubého vydélku odectenim pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku
na statni politiku zaméstnanosti (dale jen ,,SP"), pojistné na vSeobecné zdravotni pojisténi (dale jen ,VZP")
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a zalohy na dan z prijmi fyzickych osob ze zavislé Cinnosti (dale jen ,dan“). Danovy bonus se pfi vypoctu
nepficita. Pro vypocet se pouziji podminky a sazby platné pro zaméstnance v mésici, v némz se prdmérny
Cisty mésicni Cisty vydélek zjistuje.

Odchodné / odbytné / odstupné nalezi ano — ne (1) - platna volba se zaskrtne kfizkem. V pripadé
vybrani divodu neposkytnuti podklad& pro UP typu 1, 2 se tdaj ,Odchodné / odbytné / odstupné nalezi”

neuvadi. Pokud je vypInén dlivod ukonceni pracovné pravniho vztahu kod 4 - Organizacni dévod (§ 52
pism. /a-c ZP) nebo kod 5 - Zdravotni dlivody (§ 52 pism./d, § 52 pism. /e, § 56 odst. /1 pism. a ZP), je
udaj ,Odchodné / odbytné / odstupné nalezi" povinny k vyplnéni. Je-li uvedena hodnota ANO, je povinné
vyplnéni jednoho z (dajl "nasobek pFijmu" (odchodné / odbytné / odstupné podle § 67 odst. 1
ZP / odstupné podle § 67 odst. 2 ZP).

Vyplaceno v pIné vysi ano — ne (1) — platna volba se zaskrtne kfizkem. Pokud odchodné / odbytné /
odstupné nenaleZi nebo je-li vypinén dtivod neposkytnuti podkladd pro UP typ 1, 2, tento Udaj se neuvadi.

Diivod ukonceni pracovnépravniho vztahu (1) — pokud je vybran druh zaméstnani pro UP typu 1
(pracovnépravni vztah), poutzije se Ciselnik dlivod(l ukonceni pracovnépravniho vztahu pro UP (podpora v
nezaméstnanosti). V pfipadé vybrani déivodu neposkytnuti podkladt pro UP typu 1, 2 a 3 nebo v pFipadé
uvedeni druhu vydélecné Cinnosti M, N, O, P, Q, R, S, se Udaj ,Ddvod ukonceni pracovnépravniho vztahu”
neuvadi.

1 - Ukonceni PP cizince i osoby bez statni prislusnosti (§ 48 odst./3 zak. ¢. 262/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd (dale jen ,ZP“))

2 - Dohodou se zaméstnavatelem (§ 49 ZP)

3 - Vypovéd' ze strany zaméstnance (§ 50 odst. /3 ZP)

4 - Organizacni dlivod (§ 52 pism. /a-c ZP)

5 - Zdravotni dlvody (§ 52 pism./d, § 52 pism. /e, § 56 odst. /1 pism. a ZP)

6 - Zameéstnanec nespliiuje predpoklady nebo poZadavky pro vykon sjednané prace (§ 52 pism. /f ZP)
7 - Poruseni povinnosti zaméstnancem zvlast’ hrubym zplisobem (§ 52 pism. /g prvni Cast véty nebo § 55
odst. /1 pism. b ZP)

8 - Soustavné méné zavazné poruseni povinnosti zaméstnancem (§ 52 pism. /g druha ¢ast véty ZP)

9 - Poruseni rezimu docasné prace neschopného zvlast’ hrubym zplisobem (§ 52 pism. /h ZP)

10 - OkamZité zruseni pracovniho poméru z divodu pravomocného odsouzeni pro umysiny trestny Cin
(§ 55 odst. /1 pism. a ZP)

11 - PoruSeni podstatné povinnosti zaméstnavatelem (§ 56 odst. /1 pism. b ZP)

12 - Doba urcita (§ 65 ZP)

13 - Ve zkusebni dobé zaméstnavatelem (§ 66 ZP)

14 - Ve zkusebni dobé zaméstnancem (§ 66 ZP)

15 - Ostatni

Odstupné (§ 67 odst. 1 ZP) — nasobek pFijmu — uvede se ndsobek konkrétni ¢astky (pouze celé Cislo).

Odstupné (§ 67 odst. 2 ZP) — nasobek pFijmu — uvede se nasobek konkrétni ¢astky (pouze celé Cislo).

Diivod ukonéeni sluzebniho poméru (1) - pokud je vybran druh zaméstnani pro UP typu 2 (sluzebni
pomér podle zdkona €. 234/2014 Sb.), pouZije se Ciselnik ddvodd ukonceni sluzebniho poméru pro UP

(podpora v nezaméstnanosti). V pfipadé vybrani d@vodu neposkytnuti podklad& pro UP typu 1, 2 a 3, se
Udaj ,Dlvod ukonceni sluzebniho poméru” neuvadi.

1-§ 71 zak. ¢. 234/2014 Sb. — doba urdcita

2 - § 72 odst. /1, pism. a-d) zak. ¢. 234/2014 Sb.

3 - § 73 zak. €. 234/2014 Sb. - na zadost zaméstnance

4 - § 74 odst. /1 pism. a-h) + 74 odst. /2 zak. €. 234/2014 Sb.
5 - Ostatni
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Odchodné — nasobek pFijmu — uvede se nasobek konkrétni ¢astky (pouze celé Cislo).

Odbytné — nasobek prijmu — uvede se nasobek konkrétni ¢astky (pouze celé Cislo).

Doba dlichodového pojisténi od — do — uvede se konkrétni obdobi nebo jednotlivé intervaly (od — do),
a to za posledni dva roky, tzn. za poslednich 24 mésicll, pfed skoncenim zaméstnani. Pokud v poslednich
24 mésicich pred datem ukonceni zaméstnani neexistuje u zaméstnance doba povaZzovana za dobu
dlchodového pojisténi, uvede se doba, po kterou byl zaméstnanec v ramci daného pracovniho poméru
pojistén, byt’ bude tato doba starsi 24 mésicli pred ukoncenim pracovniho poméru.

%4st 10 - Podpi it}

Datum vyplnéni formulare (8-10) - uvadi se den, mésic a rok, kdy byl formulaf vyplnén, dle shora
uvedeného vzoru.

Razitko a podpis zaméstnavatele - podepisuje povéreny pracovnik zaméstnavatele. V pripadé, ze

zaméstnavatel nevlastni razitko, ovéfi Udaje Citelnym podpisem jeho statutarni zastupce.

Datum prijeti formulafe — zaméstnavatel nevypliuje.

Priloha - nazev - vypliuje se pouze v prfipadé, kdy zaméstnavatel vklada elektronickou pfilohu k
Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani). Zameéstnavatel mlze vlozit az 9 soubor(
bézného typu - .txt, .doc, .docx, .pdf, .jpg, .xIs, .xlsx, .rtf. Velikost jednoho souboru je omezena na 2 MB.
Celkova velikost vSech soubor{ je omezena na 4 MB.

Priloha — popis — uvede se kratky komentar k pfiloze, resp. pfiloham.

Priloha — data
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Priloha ¢. 1

»,0zndmenim o nastupu" zaméstnavatel ve stanovené, popf. dohodnuté, Ihité podava vidy po
nastupu zaméstnance do zaméstnani, kdy z druhu pracovni Cinnosti zaméstnanci vznika GcCast na
nemocenském pojisténi. U zaméstnani malého rozsahu a zaméstnance ¢inného na zakladé dohody o
provedeni prace se podava ,,0znameni o nastupu" az v pripadé, ze zaméstnanci vznikla Gcast na pojisténi,
tj. dosahl zapoditatelného prijmu, ktery Gcast na pojisténi zaklada. Jako datum vstupu do zaméstnani se
pak uvadi datum skutec¢ného vstupu do zaméstnani, nikoli datum vzniku Ucasti na pojisténi.

Nové ode dne 1. 4. 2023 podava zaméstnavatel ,0znameni o nastupu“ za kazdého
zaméstnance s doc¢asnou ochranou, ktery je v pracovnim poméru nebo ¢inného na zakladé
dohody o pracovni cinnosti, jehoz zaméstnani je zaméstnanim malého rozsahu podle ZNP,
nebo cinného na zakladé dohody o provedeni prace, a to bez ohledu na vznik acasti na
nemocenském pojisténi, ve Ihiité 8 kalendafnich dnli ode dne nastupu (skutecného vstupu)
do zaméstnani. V pripadé, kdy takovému zaméstnanci vznikl pracovnépravni vztah pirede dnem
1. 4. 2023 a nebyl dosud prihlasen k pojisténi (nevznikla mu Gcast na pojisténi), oznamuije
zaméstnavatel nastup tohoto zaméstnance do zaméstnani do 30 kalendarnich dnli ode dne 1. 4. 2023.
Povinnost pro zaméstnavatele neplati pouze, pokud dotéeny pracovnépravni vztah skonci do 30 kalendarnich
dnd ode dne 1. 4. 2023.

».0znadmeni o nastupu" se podava také v pripadé, kdy dojde k opétovnému vzniku nemocenského
pojisténi po jeho predchozim zaniku z ddvodu vykonu trestu odnéti svobody. Pro kazdé soubézné
zaméstnani zakladajici GCast na nemocenském pojisténi u téhoz zaméstnavatele se prihlaska podava
samostatné, tj. napf. v pfipadé, kdy zaméstnavatel uzaviel se zaméstnancem dalSi pracovnépravni vztah,
ktery zaklada Ucast na nemocenském pojisténi. V pripadé, kdy zaméstnanec po skonceni pracovniho
poméru uzavie dalSi pracovni pomér zakladajici Ucast na pojisténi u téhoz zaméstnavatele tak, Zze oba
pracovni poméry na sebe bezprostfedné navazuji a plati pro né stejné podminky UcCasti na pojisténi,
»,0znameni o nastupu" se nepodava. Obdobné to plati i u jinych druhd pracovnépravnich vztahl (neaplikuje
se, je-li jedno ze zaméstnani zaméstnanim malého rozsahu nebo dohodou o provedeni prace), pokud je
navazuijici vztah stejného druhu a plati pro néj stejné podminky Ucasti na pojisténi (§10 odst. 6 ZNP).

V pripadech, kdy za trvani téhoz zaméstnani dochazi ke zméné zaméstnani standardniho
na zaméstnani malého rozsahu (a opacné) v disledku zvyseni rozhodného pFijmu ve smyslu
§ 10 odst. 4 pism. b) ZNP, popf. v dlisledku zmény sjednané castky v pracovni smlouvé
(§ 10 odst. 4 pism. a) ZNP), konci pojistny vztah a vznika novy. Zaméstnavatel tak v téchto
pripadech oznamuje skonceni ptivodniho pojistného vztahu dnem, v némz tento pojistny vztah
naposledy trval, a nasledné oznamuje vznik nového pojistného vztahu dnem,
v némz tento novy pojistny vztah po zméné zacal, a to i presto Ze zaméstnani nepretrzité trva.
Lhiity pro podani ,0znameni o nastupu do zaméstnani (skonceni)" upravuje ZNP (§ 94).

S ucinnosti od 1. 1. 2023 se méni rozhodny pFijem pro ucast na nemocenském pojisténi
(8 6 odst. 2 ZNP) z 3 500 K¢ na 4 000 K¢. Zvyseni rozhodného pFijmu ma tedy dopady na zménu
nékterych pracovnich vztahi, napf. DPC, ve smyslu § 10 odst. 4 pism. b) ZNP v pripadech, kdy
ma zaméstnanec ve smlouvé sjednany pFijem ve vysi 3 500 — 3 999 K.
Do 31. 12. 2022 byl tento zaméstnanec ze zakona Gcasten nemocenského pojisténi, avsak
vzhledem ke zvyseni rozhodného pFijmu se jeho zaméstnani stava od 1. 1. 2023 zaméstnanim
malého rozsahu. Zaméstnavatel je tak povinen zaslat na prFisluSnou 0SSZ odhlasku
zaméstnance z pojisténi (,,0znameni o skonceni zaméstnani“) k 31. 12. 2022 a novou pfihlasku
k pojisténi od 1. 1. 2023 (,,0znameni o nastupu do zaméstnani“), pfestoze zaméstnani fakticky
nadale trva. ,,O0znameni o nastupu do zaméstnani® v pfFipadé zameéstnani malého rozsahu
zaméstnavatel podava do 20. kalendairniho dne kalendaFniho meésice nasledujiciho po
kalendafnim meésici, a to az poté, kdy zaméstnanci vznikla na zakladé zuctovaného pfijmu
poprvé ucast na nemocenském pojisténi (tj. byl zactovan prijem aspon 4 000 Kc). Pokud byla
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dfive uplatnéna Zzadost o davku nemocenského pojisténi, podava se prihlaska soucasné s
podklady pro vypocet davky.

Vyplnuji se tyto idaje dle vyse uvedenych pokynii:

Zahlavi
Kod 0SSZ - Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)

;,IlDI II I v 7 V!ll

Datum nastupu do zaméstnani
Datum skonéeni zaméstnani — uvadi se jen ve specifickych pripadech, je-li podavano soucasné
oznameni o nastupu a skonceni zaméstnani - viz str. 5 odst. 7

Cast 2 - Zakladni identifil gt
PFijmeni

Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo — v pFipadé cizincii, ktefi nemaji rodné cislo ani evidencni cCislo pojisténce dosud
pridéleno, se udaj nevypliuje

Adresa trvalého bydlisté

Ulice

Cislo domu

Obec

PSC (post code)

Posta

Stat

Kontaktni adresa v rozsahu jako u trvalého pobytu
Pohlavi

Rodné prijmeni

Misto narozeni

Statni obcanstvi

Vsechna dalsi pfijmeni predchazejici soucasnému
:I I I - ! I I I :"B - -I- I Il I I - CVB
Ulice

Cislo domu

Obec

PsC

Posta

Cast 5 - Identifil st tele a inf &stnani
Nazev zaméstnavatele

Variabilni symbol

IC

Druh c¢innosti

Zaméstnani malého rozsahu ano-ne

Misto vykonu cinnosti

Cast 6 - Informace o diichodu
Druh diichodu
Diichod pobiran od

Specifikace cizozemského nositele pojisténi
Nazev cizozemského nositele pojisténi
Ulice
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Cislo domu

Obec

Post Code

Stat

Cizozemské cislo pojisténi

Cast 8 - Udaje o zdravotnim pojisténi a jiném nemocenském pojisténi

Kod zdravotni pojistiovny — vypliuje se pouze v pripad€, je-li uvedeno datum nastupu do zameéstnani
< 1. 4. 2022. Pokud je uvedeno datum nastupu do zaméstnani >=1. 4. 2022, Udaj se nevypliuje.

Nazev predchoziho organu, ktery provadél nemocenské pojisténi, pokud jim nebyla €SSz -
vypliiuje se pouze v piipadé, je-li uvedeno nastupu do zaméstnani < 1. 4. 2022. Pokud je uvedeno datum
nastupu do zaméstnani >=1. 4. 2022, Udaj se nevyplnuje.

Nazev soucasného organu, ktery provadi nemocenské pojisténi, pokud jim neni €SSz

Cast 9 — Informace pro podporu v nezaméstnanosti - uvadi se jen ve specifickych p¥ipadech,
je-li podavano soucasné oznameni o nastupu a skonceni zaméstnani - viz str. 5 odst. 4.

Udaje pro potteby Gradu prace se vypliiuji pfi vyuZiti novych ¢iselnikd v rdmci akce typu 1 - Ozndmeni o
nastupu do zaméstnani, a to pfi skonceni zaméstnani po 31. 3. 2022, resp. je-li uvedeno datum skonceni
zaméstnani >=1. 4. 2022.

Diivod neposkytnuti podkladii

Druh zaméstnani

Primérny Cisty mésicni vydélek

Odchodné / odbytné / odstupné nalezi ano — ne
Vyplaceno v plné vysi ano — ne

Diivod ukonceni pracovnépravniho vztahu
Odstupné (§67 odst. 1 ZP) — nasobek prijmu
Odstupné (§67 odst. 2 ZP) — nasobek prijmu
Divod ukonceni sluzebniho poméru
Odchodné — nasobek prijmu

Odbytné — nasobek pFijmu

Doba diichodového pojisténi od — do

~7 - Ve

Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Pfiloha - nazev

Pfiloha — popis

Priloha — data
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Priloha ¢. 2

.0znamenim o skonleni* zaméstnavatel odhlasuje zaméstnance z Ucasti na nemocenském
pojisténi z dlivodu ukonceni pracovnépravniho vztahu nebo z jinych dlivodd danych zakonem, tj. napf. pfi
zaniku nemocenského pojisténi z dlvodu vykonu trestu odnéti svobody, v pfipadech, kdy dojde ke
skonceni jednoho a navazani jiného druhu pracovnépravniho vztahu a tim ke skonceni pojistného poméru
a vzniku nového.

»,0znameni o skonceni™ se nepodava v piipadé, kdy po skonceni pracovnépravniho vztahu
bezprostfedné nasledujicim dnem navazuje dalSi pracovnépravni vztah zakladajici GCast na pojisténi.
Podminkou je, Ze oba navazujici pracovnépravni vztahy jsou stejného druhu a plati pro né stejné podminky
Ucasti na pojisténi (napf. skonci dohoda o pracovni Cinnosti a navazuje dalSi dohoda o pracovni cinnosti)
— viz ptiloha €. 1.

U zaméstnani malého rozsahu a zaméstnance Cinného na zakladé dohody o provedeni prace se
v pfipadé, ze pfijem v kalendafnim meésici nezaklada ucast na nemocenském pojisténi, ,Oznameni
o skonceni* nepodava. Toto oznameni se podava az po skutecném skonceni zaméstnani (skonceni
prace — dCinnosti). U zaméstnance cinného na zakladé dohody o provedeni prace se podava az po
uplynuti doby, na kterou byla tato dohoda sjednana.

Pokud zaméstnani prestane byt na zakladé zmény pracovni smlouvy zaméstnanim
malého rozsahu (a opacné), kondi pojistny vztah a vznika novy, podava se odhlaska a nové
»,0znameni o nastupu" — podrobnéji uvedeno v P¥iloze ¢. 1.

U zaméstnance s doCasnou ochranou v pracovnim poméru nebo c¢inného na zakladé dohody o
pracovni ¢innosti, jehoz zaméstnani je zaméstnanim malého rozsahu podle ZNP, nebo ¢inného na zakladé
dohody o provedeni prace, se Oznameni o skonceni zameéstnani podava vzdy ve Ihdté do 8 kalendarnich
dni ode dne skonceni jejich zaméstnani.

V pripadé zaméstnance s docasnou ochranou, u kterého po dobu trvani zaméstnani nevznikla Gcast
na pojisténi, se v Casti 9 - Informace pro podporu v nezaméstnanosti vypini pouze Diivod neposkytnuti
podkladd s tim, Ze se vybere divod 2 - starobni dlichod nebo zaméstnani bez Gcasti na pojisténi, ostatni
Udaje z této Casti se nevyplnuiji.

Vyplnuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:

Zahlavi
Kod 0SSZ — Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)

;’IIE! l! I v 7 V!ll

Datum nastupu do zaméstnani
Datum skoncéeni zaméstnani

7 4 - -gunm 1044

Pfijmeni (posledni)
Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

= Adre -

g all g g ) a d CQODIN (G Kd ‘"
Adresa trvalého pobytu a kontaktni adresa se v ramci této akce nevyplnuj
u této akce povinné, tzn., Ze jejich vyplnéni neni Zadouci).

Poznamka: Pokud je presto uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého
pobytu" nebo ze skupiny ,Kontaktni adresa" musi byt vyplnény vSechny Udaje této skupiny (kromé Udaje
»Ulice" a v pfipadé zahranicni adresy i Udaje ,Posta").
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Rodné prijmeni

Cast 5 — Identifil st tele a inf &stnani
Nazev zaméstnavatele

Variabilni symbol

Druh céinnosti

Cast 9 — Informace pro podporu v nezaméstnanosti - Udaje pro potieby Ufadu prace se vypliiuiji pfi
vyuziti novych Cciselnikl v ramci akce typu 2 - Oznameni o skonCeni zaméstnani, a to pfi skonceni
zaméstnani po 31. 3. 2022, resp. je-li uvedeno datum skonceni zaméstnani >=1.4.2022.

Diivod neposkytnuti podkladi

Druh zaméstnani

Primérny Cisty mésicni vydélek

Odchodné / odbytné / odstupné nalezi ano — ne
Vyplaceno v plné vysi ano — ne

Diivod ukonceni pracovnépravniho vztahu
Odstupné (§67 odst. 1 ZP) — nasobek prijmu
Odstupné (§67 odst. 2 ZP) — nasobek pFijmu
Divod ukonceni sluzebniho poméru
Odchodné — nasobek prijmu

Odbytné — nasobek pFijmu

Doba diichodového pojisténi od — do

Cast 10 - Podpi it}
Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Priloha - nazev

Priloha — popis

Pfiloha — data
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Priloha ¢. 3

Hlaseni zmény Udajl na tomto tiskopise se podava pouze pii hlaseni zmén Udajli zaméstnance,
tj. v pripadé, kdy v prlbéhu trvani zaméstnani doSlo u zaméstnance ke zméné v Udajich, které ma
zaméstnavatel povinnost hlasit (napf. zména pfijmeni, bydlisté apod.). Tiskopis se nepouziva v ptipadé
hlaseni zmény Gdajd (napf. sidla) tykajicich se pouze zaméstnavatele.

Pfi ozndmeni zmény Udaje se do pole ,datum platnosti akce ke dni* uvadi datum, od kterého
plati zména tohoto Udaje (napf. pfi zméné prijmeni shatkem se zde uvede datum snatku).

Tento typ hlaSeni se nevyuziva v pfipadé zmény zaméstnani na zaméstnani malého rozsahu a
opacné, nebot’ dochazi ke skonceni pojistného vztahu a pfipadné vzniku nového.

Na tiskopise se v pfipadé hlaseni zmén udajd zaméstnance vypliuji pouze Udaje uvedené nize
v navodu. Kromé téchto pfedepsanych udajd se vzdy uvede Udaj, u kterého doslo ke zmén€, a tov
nové podobé (napf. pfi zméné trvalého pobytu zaméstnance se v Casti 3 ,adresa trvalého pobytu®
uvedou nové adresni Udaje; pfi zméné prijmeni se v Casti 2 uvadi nové prijmeni, a posledni pfijmeni
pred zménou se uvede do Udaje ,predchozi prijmeni*). PFi hlaseni zmény nékterého z adresnich udajd
musi byt vypinéna vSechna pole v pfislusné ¢asti.

Pfiznani a odnéti dlichodu se hlasi jako zména Udajli jen v pFipad€, kdy je tento dlichod pfiznan a
vyplacen jinym nositelem pojisténi, nez CSSZ (napt. MO, MV nebo cizozemsky nositel pojisténi). Vypliuje
se téZ udaj ,druh dlchodu“; Udaj ,zména ke dni* v zahlavi tiskopisu je pak datum, od kterého je
tento dlichod pobiran nebo odnat.

Je-li hlaseno soucasné nékolik zmén Udajl zaméstnance, mohou byt zmény hlaseny na jednom
tiskopise pouze v pfipadé, Ze platnost zmén nastala se stejnym datem Gcinnosti. Dojde-li u
zaméstnance k vice zménam Udajli, jejichz datum ucinnosti je rlzné, musi byt kazda jednotliva
zmeéna Udaje hlaSena na samostatném tiskopise.

Hlaseni zmény rodného Cdisla pojisténce se provede elektronickou formou, a to
vyplnénim nového tiskopisu , 0znameni o nastupu " s pfilozenim priivodniho vysvétlujiciho
dopisu — viz text shora v Casti ,Zakladni zasady vyplfiovani tiskopisu®.

Hlaseni zmény druhu ¢innosti je pFipustné pouze v pfipadé, Ze se jedna o zménu druhu
c¢innosti na domackého zaméstnance nebo zdomackého zaméstnance na jiny druh ¢innosti.
Toto hlaseni je mozno podat elektronickou formou, Ize tedy vyuzit tiskopis ,Oznameni -
hlaseni zmény", ke kterému je vsak nezbytné vzdy dolozit i priivodni vysvétlujici dopis ve

v v vz

formé elektronické prilohy, aby OSSZ byla o této zméné radné informovana.
Vypliuji se pouze tyto Gdaje dle vySe uvedenych pokyni:

Zahlavi
Kod OSSZ - Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)

;,Ilul II I v 7 Vlll

Datum nastupu do zaméstnani
Datum platnosti akce - zména ke dni

Cast 2 - Zakladni identifil gt
PFijmeni

Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

Adresa trvalého pobytu a Kontaktni adresa nejsou u této akce povinné, nicméné je Ize v odlivodnénych
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pripadech vyplnit (napf. pfi zméné adresy trvalého pobytu v priibéhu trvani pojistného vztahu).

Pokud je uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého pobytu" nebo ze
skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt vyplnény vSechny Gdaje této skupiny (kromé Udaje ,Ulice" a v pfipadé
zahraniéni adresy i Udaje ,Posta").

Rodné prijmeni

Cast 5 - Identifil st tele a inf &stnani
Nazev zaméstnavatele

Variabilni symbol

Druh cinnosti

Cast 10 - Podpi it}
Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Pfiloha - nazev

Priloha — popis

Priloha — data
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Priloha ¢. 4

Hlaseni opravy udajd na tomto tiskopise se podava pouze pro hlaseni opravy Udajli zaméstnance,
tj. v pfipadé, Ze na “Oznameni o nastupu nebo skonéeni™ zaméstnance, popf. jiném typu oznameni
tykajicim se zaméstnance, byly uvedeny chybné (daje zaméstnance. Tiskopis se nepouZiva v pfipadé
hlaseni opravy Udajl tykajicich se zaméstnavatele.

Na tiskopise se pfi hlaseni opravy Udajli zaméstnance vyplfuji pouze Udaje uvedené niZe v navodu.
Kromé téchto predepsanych Udajli se vzdy uvede (daj, u kterého je hlasena oprava, a to ve spravné
podobé. Pfi hlaseni opravy nékterého z adresnich Udajd musi byt vyplnéna vSechna pole v pfislusné
Casti.

Je-li hlaseno soucasné nékolik oprav Udajl zaméstnance, mohou byt opravy hlaseny na jednom
tiskopise pouze v pripadé, ze datum plvodniho nahlaseni chybnych Udajl, jejichZ oprava je hlasena, je
shodné. Je-li hlaSeno vice oprav Udajd zaméstnance, kdy i datum nahlaseni plvodnich chybnych Gdajd je
rlizné, musi byt kazda jednotliva oprava Udaje hlaSena na samostatném tiskopise.

Hlaseni opravy udaje ,datum nastupu do zaméstnani® nebo udaje ,datum skonceni
zaméstnani® je mozné zaslat elektronickou formou, Ize tedy vyuzit tiskopis ,,O0znameni -
hlaseni opravy", ke kterému je vsak nezbytné vzdy dolozit priivodni vysvétlujici dopis ve

v vz

formé elektronické prilohy, aby OSSZ byla o této zméné Fadné informovana.

Hlaseni opravy rodného cCisla je mozné provést elektronickou formou, a to vypinénim
nového tiskopisu ,0Oznameni o nastupu “ s pfilozenim priivodniho vysvétlujiciho dopisu -
viz text shora v Casti ,Zakladni zasady vyplnovani tiskopisu".

Hlaseni opravy udaje ,druh Cinnosti® je mozné elektronickou formou, Ize tedy vyuzit
tiskopis ,,0znameni - hlaseni opravy", ke kterému je vSak nezbytné vzdy dolozit priivodni
vysvétlujici dopis ve formé elektronické prilohy, aby OSSZ byla o této zméné Fadné
informovana.

V pfipadé, Zze byla zjisténa chyba v udaji ,datum platnosti akce ke dni", které bylo
uvedeno pfFi hlaseni zmény, nelze opravu tohoto data hlasit elektronicky. Elektronicky Ize
opravit pouze Udaje uvedené na prihlasce. Opravu data, kdy ke zméné doslo, je nutné zaslat
pisemnou formou (napf.: hlaSena zména prijmeni, uvedeno , datum platnosti akce ke dni" 15.
3. 2011, vyplnéni formulafe 20. 3. 2011; nasledné zjisténo chybné datum platnosti, spravné
je k 10. 3. 2011, opravu zmény je nutné nahlasit pisemnou formou).

Hlaseni opravy udajéi zaméstnance z &asti 9 (Gdaje pro potieby UP) Ize hlasit pouze v
pripadé, Ze zaméstnani skondcilo po 31. 3. 2022, resp. Zze na ONZ bylo uvedeno datum skonceni
zaméstnani >=1.4.2022 a prislusné udaje pro potfeby Urfadu prace pfFitom byly vyplnény
chybnym zpidsobem. Pokud je opravovan jakykoli udaj z casti 9., je nutné vzdy kompletné
vyplnit celou ¢ast 9., a to odpovidajicim zplisobem (tzn. vCetné dalSich pFislusnych udaji z této
casti).

Vypliuji se pouze tyto idaje dle vySe uvedenych pokyni:

Zahlavi
Kod OSSZ — Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)
;V ’ I l - D I ’ I I 4 e 4 ! ’ 4

Datum nastupu do zaméstnani
Datum platnosti akce - oprava udaji ze dne

v

Cast 2 - Zakladni identifil gt
PFijmeni
Jméno
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Titul
Datum narozeni
Rodné cislo

: Ad : alé 1 2 doplnu dentifikacni udaje [ <
Adresa trvalého pobytu a Kontaktni adresa nejsou u této akce povinné, nicméné je Ize v odlvodnénych
pfipadech vyplnit (napf. pfi chybném uvedeni (dajd adresy trvalého pobytu na plivodnim formulafi s akci
1 - Nastup).
Pokud je uvedena alespori jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého pobytu" nebo ze
skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt vyplnény vSechny Gdaje této skupiny (kromé Udaje ,Ulice" a v pfipadé
zahranicni adresy i Udaje ,Posta").

-

Rodné prijmeni

Cast 5 - Identifil st tele a inf &stnani
Nazev zaméstnavatele

Variabilni symbol

Druh cinnosti

Cast 9 — Informace pro podporu v nezaméstnanosti - VV rdmci akce 5 — Oprava je mozné tyto Udaje
hlasit, a to pouze za predpokladu, Ze zaméstnani skoncilo po 31. 3. 2022, resp. bylo plivodné uvedeno
datum skonceni zaméstnani >=1. 4. 2022 a pfislusné Udaje pro potfeby Gfadu prace byly vyplnény
chybnym zpdsobem.

Diivod neposkytnuti podkladti

Druh zaméstnani

Primérny Cisty mésicni vydélek

Odchodné / odbytné / odstupné nalezi ano — ne
Vyplaceno v plné vysi ano — ne

Diivod ukonceni pracovnépravniho vztahu
Odstupné (§67 odst. 1 ZP) — nasobek pFijmu
Odstupné (§67 odst. 2 ZP) — nasobek prijmu
Diivod ukonceni sluzebniho poméru
Odchodné — nasobek pFijmu

Odbytné — nasobek pFijmu

Doba diichodového pojisténi od — do

~7 - Ve

Datum vyplinéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Pfiloha - nazev

Priloha — popis

Pfiloha — data
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Pfiloha ¢. 5

Oznameni se podava v pripadé, kdy dochazi k prevodu zaméstnance na jinou organizacni slozku,
resp. k jiné mzdové (ctarné u téhoz zaméstnavatele a kdy soucasné zaméstnanci nekonéi pracovni
vztah a nevznika novy pracovni vztah, ale dochazi pouze ke zméné pracovni smlouvy. Dale se toto
oznameni podava ve vsech pripadech, kdy dochazi k prevodu zaméstnance k jinému zaméstnavateli se
soucasnym prechodem prav a povinnosti z pracovnépravnich vztah(, a to pfi zaniku zaméstnavatele a
vzniku nového subjektu, slouCeni subjektd, rozdéleni subjektd, odkoupeni subjektl, prevzeti subjektu
(pravni nastupnictvi) apod.

Toto oznameni neni tfeba podavat v pfipad€, kdy dochazi pouze ke zméné nazvu zaméstnavatele a
v pripadé, kdy dochazi ke zméné sidla zaméstnavatele ¢i mzdové Uctarny a tim ke zméné mistni prislusnosti
0SSZ/UP PSSZ, avsak okruh zaméstnancl zlstava plvodni.

Oznameni o prevodu zaméstnance podava plvodni zaméstnavatel na prislusnou OSSZ, u které je
veden v registru zaméstnavateld.

Vypliuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokyn(:

Zahlavi
Kod OSSZ- Mistné prislusna OSSZ (PSSZ, MSSZ Brno)

Cast 1 — Dat 2ot kongeni &stnani
Datum nastupu do zaméstnani
Datum platnosti akce — pirevod ke dni

Cast 2 - Zakladni identifil gt
PFijmeni

Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

nevyplnuji viibec, tedy neuvadi se (nejsou

Adresa trvalého pobytu a kontaktni adresa se v ramci této akce
u této akce povinné, tzn., Ze jejich vyplnéni neni Zadouci).
Poznamka: Pokud je presto uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého
pobytu" nebo ze skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt vyplnény vSechny Udaje této skupiny (kromé Udaje
LUlice" a v pripadé zahrani¢ni adresy i Udaje ,Posta").

Rodné prijmeni

Nazev zaméstnavatele (uvadi se nazev zaméstnavatele, ktery hlasi pfevod zaméstnance)
Variabilni symbol (uvadi se VS zaméstnavatele, ktery hlasi prevod zaméstnance)

Novy variabilni symbol

Druh Cinnosti

Zaméstnani malého rozsahu ano — ne — vypliuje se v pfipadé, Ze pfi prevodu doslo ke zméné
rozsahu zaméstnani v tomto smyslu.

~ - re

Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Priloha - nazev

Priloha — popis

Pfiloha — data
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Priloha ¢. 6

Oznameni se podava v pripadé, kdy zaméstnanec podléhal ¢eskym pravnim predpisiim, nasledné
byl z dlivodu vykonu prace v jiném smluvnim staté po urcité obdobi Gc¢asten pojisténi v tomto smluvnim
staté a poté opét zacal podléhat ceskym pravnim predpistim.

Vyplnuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokynd:

Zahlavi
Kod 0SSZ — Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)
gv V4 I l - D I y I I 4 r v I V4 Ve

Datum nastupu do zaméstnani
Datum platnosti akce ke dni — datum vzniku pFislusnosti k ceskym predpistim

Cast 2 - Zakladni identifil it
PFijmeni

Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

Adresa trvalého pobytu a Kontaktni a
pfipadech vyplnit.

Pokud je uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého pobytu" nebo ze
skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt vyplnény vSechny Udaje této skupiny (kromé tdaje ,Ulice" a v pFipadé
zahranicni adresy i Udaje ,Posta").

dresa nejsou u této akce povinné, nicméné je Ize v odlvodnénych

Rodné prijmeni

:’IE II I.E.I vI II .E VIII

Nazev zaméstnavatele
Variabilni symbol
Druh cinnosti

Nazev cizozemského nositele pojisténi - posledniho — (daj musi byt vypinén
Ulice

Cislo domu

Obec

Post Code

Stat - udaj musi byt vyplnén

7 wvr

Cizozemské Cislo pojisténi

Cast 8 - Udaje o zdravotnim pojisténi a jiném nemocenském pojisténi

Kod zdravotni pojiStovny - vypliiuje se pouze v pfipadé, je-li uvedeno datum vzniku
prislusnosti k CPP, resp. idaj ,datum platnosti akce ke dni“< 1. 4. 2022. Pokud je uvedeno
datum vzniku pFislusnosti k CPP po 31. 3. 2022, resp. idaj ,datum platnosti akce ke dni"
>=1. 4. 2022, udaj se nevypliuje.

Cast 10 - Podpi it}
Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Pfiloha - nazev

Pfiloha — popis

Priloha — data
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Priloha ¢. 7

Oznameni se podava v pripadé, kdy zaméstnanec, ktery byl Ucasten pojisténi podle ceskych
pravnich predpisd, zacne podléhat cizim pravnim pfedpisiim. Jedna se napt. o pripady, kdy zaméstnanec
zacal trvale pracovat v jiném staté EU nebo smluvni ciziny a nejedna se o vyslani. Rovnéz se jedna
0 pfipady, kdy zaméstnanec je trvale pfeveden na praci v nékterém ze statd mimo EU a s nimiZ nema
CR uzavienou smlouvu o socialnim zabezpeceni.

Vypliuji se tyto Udaje dle vySe uvedenych pokyn(:

Zahlavi
Kod 0SSZ — Mistné prislusna 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno)

Cast 1 — Dat 2st konéeni Sstnani
Datum nastupu do zaméstnani

Datum platnosti akce ke dni — datum skonceni pFislusnosti k ceskym predpistim

Cast 2 - Zakladni identifil it
PFijmeni

Jméno

Titul

Datum narozeni
Rodné cislo

g all g g ) a d CQODIN LICT ] Kd a2l s

Adresa trvalého pobytu a kontaktni adresa se v ramci této akce nevyplnuji viibec, tedy neuvadi se (nejsou
u této akce povinné, tzn., Ze jejich vyplnéni neni Zadouci).

Poznamka: Pokud je presto uvedena alespon jedna hodnota nékterého Udaje ze skupiny ,Adresa trvalého
pobytu" nebo ze skupiny ,Kontaktni adresa", musi byt vyplnény vSechny Udaje této skupiny (kromé Udaje
LUlice" a v pFipadé zahrani¢ni adresy i udaje ,Posta").

Rodné prijmeni

Cast 5 — Identifil st tele a inf &stnani
Nazev zaméstnavatele

Variabilni symbol

Druh ¢innosti

Nazev cizozemského nositele pojisténi - soucasného — Udaj musi byt vypinén
Ulice

Cislo domu

Obec

Post Code

Stat — Udaj musi byt vypInén

Cizozemské cislo pojisténi — Udaj musi byt vyplnén

Cast 10 - Podpi it}
Datum vyplnéni formulare
Podpis a razitko zaméstnavatele
Pfiloha - nazev

Pfiloha — popis

Pfiloha — data
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Priloha ¢. 8

Prisludny d&iselnik k dispozici na webovych strankach €SSz  (https://www.cssz.cz/web/cz/ciselniky)
pripadné na kterékoli OSSZ.

Kéd statu Piny nazev statu (zemé) Zkraceny nazev statu (zemé)
AF Afghanska islamska republika Afghanistan
AX Provincie Alandy Alandy
AL Albanska republika Albanie
DZ AlZirskd demokraticka a lidova republika AlZirsko
AS Uzemi Americka Samoa Americka Samoa
VI Americké Panenské ostrovy Americké Panenské ostrovy
AD Andorrské kniZectvi Andorra
AO Angolska republika Angola
Al Anguilla Anguilla
AQ Antarktida Antarktida
AG Antigua a Barbuda Antigua a Barbuda
AR Argentinska republika Argentina
AM Arménska republika Arménie
AW Aruba Aruba
AU Australské spole€enstvi Australie
AZ AzerbajdZzanska republika Azerbajdzan
BS Bahamské spole€enstvi Bahamy
BH Kralovstvi Bahrajn Bahrajn
BD Bangladésska lidova republika Bangladés
BB Barbados Barbados
BE Belgické kralovstvi Belgie
BZ Belize Belize
BY Béloruska republika Bélorusko
BJ Beninska republika Benin
BM Bermudy Bermudy
BT Bhuatanské kralovstvi Bhatan
BO Mnohonarodni stat Bolivie Bolivie
BQ Bonaire, Svaty Eustach a Saba Bonaire, Svaty Eustach a Saba
BA Bosna a Hercegovina Bosna a Hercegovina
BW Botswanska republika Botswana
BV Bouvetlv ostrov Bouvetllv ostrov
BR Brazilska federativni republika Brazilie
10 Britské uzemi v Indickém oceanu Britské indickooceanské uzemi
VG Britské Panenské ostrovy Britské Panenské ostrovy
BN Stat Brunej Darussalam Brunej
BG Bulharska republika Bulharsko
BF Burkina Faso Burkina Faso
Bl Burundska republika Burundi
CK Cookovy ostrovy Cookovy ostrovy
CW Zemé Curagao Curagao
TD Cadska republika Cad
ME Cerna Hora Cerna Hora
cz Ceska republika Cesko
CN Cinska lidova republika Cina
DK Danskeé kralovstvi Dansko
DM Dominické spole€enstvi Dominika
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Dominikanska republika

Dominikanska republika

DJ DZibutska republika DzZibutsko

EG Egyptska arabska republika Egypt

EC Ekvadorska republika Ekvador

ER Stat Eritrea Eritrea

EE Estonska republika Estonsko

ET Etiopska federativni demokraticka republika Etiopie

FO Faerské ostrovy Faerské ostrovy
FK Falklandy (Malviny) Falklandy (Malviny)
FJ FidZijska republika FidZi

PH Filipinska republika Filipiny

Fl Finska republika Finsko

FR Francouzska republika Francie

GF Francouzskd Guyana Francouzskd Guyana
TF Francouzskd jizni a antarkticka uzemi Francouzskd jizni a antarkticka dzemi
PF Francouzska Polynésie Francouzska Polynésie
GA Gabonska republika Gabon

GM Gambijska republika Gambie

GH Ghanska republika Ghana

Gl Gibraltar Gibraltar

GD Grenada Grenada

GL Gronsko Groénsko

GE Gruzie Gruzie

GP Region Guadeloupe Guadeloupe

GU Teritorium Guam Guam

GT Guatemalska republika Guatemala

GG Bailiwick Guernsey Guernsey

GN Guinejska republika Guinea
GW Republika Guinea-Bissau Guinea-Bissau

GY Guyanska kooperativni republika Guyana

HT Republika Haiti Haiti

HM Hearduv ostrov a MacDonaldovy ostrovy Hearduv ostrov a MacDonaldovy ostrovy
HN Honduraska republika Honduras

HK Zvléétni administrativni oblast Cinské lidové Hongkong

republiky Hongkong

CL Chilska republika Chile

HR Chorvatska republika Chorvatsko

IN Indické republika Indie

ID Indonéska republika Indonésie

1Q Iracka republika Irak

IR iranska islamska republika iran

IE Irsko Irsko

IS Islandska republika Island

IT Italska republika Italie

IL Stat Izrael Izrael

JM Jamajka Jamajka

JP Japonsko Japonsko

YE Jemenska republika Jemen

JE Bailiwick Jersey Jersey

ZA Jihoafricka republika Jizni Afrika

GS Jizni Georgie a Jizni Sandwichovy ostrovy Jizni Georgie a Jizni Sandwichovy ostrovy
SS Jihosudanska republika Jizni Sudan

JO Jordanské hasimovské kralovstvi Jordansko

KY Kajmanské ostrovy Kajmanské ostrovy
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KH KambodZské kralovstvi Kambodza

CM Kamerunska republika Kamerun

CA Kanada Kanada

Cv Kapverdska republika Kapverdy

QA Stat Katar Katar

KZ Republika Kazachstan Kazachstan

KE Keriska republika Kena

Kl Republika Kiribati Kiribati

CC Uzemi Kokosové (Keelingovy) ostrovy Kokosové (Keelingovy) ostrovy
CO Kolumbijska republika Kolumbie

KM Komorsky svaz Komory

CD Konzska demokraticka republika KonZska demokraticka republika
CG Konzska republika KonZska republika
KP Korejska lidové demokraticka republika Korejska lidové demokraticka republika
KR Korejska republika Korejska republika
XK Kosovska republika Kosovo

CR Kostaricka republika Kostarika

CuU Kubanska republika Kuba

KW Kuvajtsky stat Kuvaijt

CYy Kyperska republika Kypr

KG Kyrgyzska republika Kyrgyzstan

LA Laoska lidové demokraticka republika Laos

LS Lesothské kralovstvi Lesotho

LB Libanonska republika Libanon

LR Liberijska republika Libérie

LY Libyjsky stat Libye

LI LichtenStejnské kniZectvi LichtenStejnsko
LT Litevska republika Litva

LV LotySska republika LotySsko

LU Lucemburské velkovévodstvi Lucembursko

MO Zvléétni administrativni oblast Cinské lidové Macao

republiky Macao

MG Madagaskarska republika Madagaskar

HU Madarsko Madarsko

MY Malajsie Malajsie
MW Malawiska republika Malawi

MV Maledivska republika Maledivy

ML Republika Mali Mali

MT Maltska republika Malta

IM Ostrov Man Man

MA Marocké kralovstvi Maroko

MH Republika Marshallovy ostrovy Marshallovy ostrovy
MQ Martinik Martinik

MU Mauricijska republika Mauricius

MR Mauritanska islamska republika Mauritanie

YT Departement Mayotte Mayotte

UM Mensi odlehlé ostrovy USA Men$i odlehlé ostrovy USA
MX Spojené staty mexické Mexiko

FM Federativni staty Mikronésie Mikronésie

MD Moldavska republika Moldavsko

MC Monackeé kniZectvi Monako

MN Mongolsko Mongolsko

MS Montserrat Montserrat

MZ Mosambicka republika Mosambik
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MM Republika Myanmarsky svaz Myanmar

NA Namibijska republika Namibie

NR Republika Nauru Nauru

DE Spolkova republika Némecko Némecko

NP Nepalska federativni demokraticka republika Nepal

NE Nigerska republika Niger

NG Nigerijska federativni republika Nigérie

NI Nikaragujska republika Nikaragua

NU Niue Niue

NL Nizozemsko Nizozemsko

NF Uzemi Norfolk Norfolk

NO Norské kralovstvi Norsko

NC Nova Kaledonie Nova Kaledonie
NZ Novy Zéland Novy Zéland

OM Sultanat Oman Oman

PK Pakistanska islamska republika Pakistan

PW Republika Palau Palau

PS Palestinska autonomni uzemi Palestina

PA Panamska republika Panama

PG Nezavisly stat Papua Nova Guinea Papua Nova Guinea
PY Paraguayska republika Paraguay

PE Peruanska republika Peru

PN Pitcairnovy ostrovy Pitcairn

Cl Republika PobfeZi slonoviny Pobfezi slonoviny
PL Polska republika Polsko

PR Portorické spolecenstvi Portoriko

PT Portugalska republika Portugalsko

AT Rakouska republika Rakousko

RE Region Réunion Réunion

GQ Republika Rovnikova Guinea Rovnikova Guinea
RO Rumunsko Rumunsko

RU Ruska federace Rusko

RW Rwandska republika Rwanda

GR Recka republika Recko

PM Uzemni spolegenstvi Saint Pierre a Miquelon Saint Pierre a Miquelon
SV Salvadorska republika Salvador

WS Nezavisly stat Samoa Samoa

SM Republika San Marino San Marino

SA Kralovstvi Saudska Arabie Saudska Arabie
SN Senegalska republika Senegal

MK Republika Severni Makedonie Severni Makedonie
MP Spole€enstvi Severni Mariany Severni Mariany
SC Seychelska republika Seychely

SL Republika Sierra Leone Sierra Leone

SG Singapurska republika Singapur

SK Slovenska republika Slovensko

S Slovinska republika Slovinsko

SO Somalska federativni republika Somalsko

AE Stat Spojené arabské emiraty Spojené arabské emiraty
us Spojené staty americké Spojené staty

RS Srbska republika Srbsko

CF Strfedoafricka republika Stfedoafricka republika
SD Sudanska republika Sudan

SR Surinamska republika Surinam
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SH

Svata Helena, Ascension a Tristan da Cunha

Svata Helena

LC Svata Lucie Svata Lucie

BL Spole€enstvi Svaty Bartoloméj Svaty Bartolomé§j

KN Federace Svaty Krystof a Nevis Svaty Krystof a Nevis

MF Spole€enstvi Svaty Martin Svaty Martin (FR)

SX Svaty Martin (NL) Svaty Martin (NL)
Demokraticka republika Svaty Tomas a Princav

ST ostrov Svaty Tomas a Princliv ostrov

VC Svaty Vincenc a Grenadiny Svaty Vincenc a Grenadiny

SZ Svazijské kralovstvi Svazijsko

SY Syrska arabska republika Syrie

SB Salomounovy ostrovy Salomounovy ostrovy

ES Spanélské kralovstvi Spanélsko

SJ Spicberky a Jan Mayen Spicberky a Jan Mayen

LK Srilanska demokraticka socialisticka republika Sri Lanka

SE Svédské kralovstvi Svédsko

CH Svycarska konfederace Svycarsko

TJ Republika Tadzikistan Tadzikistan

TZ Tanzanska sjednocena republika Tanzanie

TH Thajské kralovstvi Thajsko

™ Tchaj-wan Tchaj-wan

TG Tozska republika Togo

TK Tokelau Tokelau

TO Kralovstvi Tonga Tonga

1T Republika Trinidad a Tobago Trinidad a Tobago

TN Tuniska republika Tunisko

TR Turecka republika Turecko

™ Turkmenistan Turkmenistan

TC Ostrovy Turks a Caicos Turks a Caicos

TV Tuvalu Tuvalu

UG Ugandska republika Uganda

UA Ukrajina Ukrajina

Uy Uruguayska vychodni republika Uruguay

Uz Republika Uzbekistan Uzbekistan

CX Uzemi Vanoéni ostrov Vanocni ostrov

VU Republika Vanuatu Vanuatu

VA Vatikdnsky méstsky stat Vatikan

GB Spojené kralovstvi Velké Britdnie a Severniho Irska | Velka Britanie a Severni Irsko

VE Bolivarovska republika Venezuela Venezuela

VN Viethamska socialisticka republika Vietham

TL Demokraticka republika Vychodni Timor Vychodni Timor

WF Teritorium Wallisovy ostrovy a Futuna Wallis a Futuna

ZM Zambijska republika Zambie

EH Saharska arabska demokraticka republika Zapadni Sahara

W Zimbabwska republika Zimbabwe
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Priloha ¢. 9

Kéd polozky

Nazev polozky

Popis v tiskopisech

Sidlo UP PSSZ

101 G532 Praha - Nepo:g;gt\fro ®  |Usttedi £S5z, Praha 5, Kiizova 25
Uzemni pracovi$té PSSZ Praha 1, Biskupska 7
Drive:

110 Praha 10 PSSZ (110) Uzemni pracovisté PSSZ Praha 10, V Korytech
1536/8
UP PSSZ ¢.82 Praha 10 V Korytech 1536/8
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska
1997/13a
Drive:

111 Praha 1 PSSZ (111) Uzemni pracoviété PSSZ Praha 3, Ol3anska 3
UP PSSZ 11, Ol3anska 3, Praha 3,
UP PSSZ €.72 Praha 2 VySehradska 43

112 Praha 2 PSSZ (112) Uzemni pracovi$té PSSZ Praha 1, Biskupska 7
Uzemni pracovi$té PSSZ Praha 9, Sokolovskd 855

113 Praha 3 PSSZ (113) Drive:
UP PSSZ €.74 Praha 9 Sokolovska 855
Prazska sprava socialniho zabezpeceni Trojska
1997/13a
Drive:

114 Praha 4 PSSZ (114) Qzemni pracovisté PSSZ Praha 3, OlSanska 3
UP PSSZ 1, Ol3anska 3, Praha 3
UP PSSZ ¢.75 Praha 4 Medislavova 414/11
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska
1997/13a

115 Praha 5 PSSZ (115) Dive:
UP PSSZ ¢.77 Praha 5 Kfizova 6a

116 Praha 6 PSSZ (116) Uzemni pracovité PSSZ Praha 9, Sokolovskd 855
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska
1997/13a
Drive:

117 Praha 7 PSS (117) Uzemni pracoviété PSSZ Praha 3, Ol3anska 3
UP PSSZ 11, Ol3anska 3, Praha 3,
UP PSSZ €.79 Praha 3 Seifertova 47
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska
1997/13a

118 Praha 8 PSSZ (118) POZN.: Do 31.12.2008 mistni ptislusnost velkych
organizaci (pokud se zaméstnavatelé nepreregistruji
na jiné UP PSSZ, pouzivaji tento kéd)
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska
1997/13a

119 Praha 9 PSSZ (119) Drive:
Uzemni pracovisté PSSZ Praha 9, BohusSovicka
539
Prazska sprava socidlniho zabezpeceni Trojska

Praha 5 - 1997/13a
121 Jihozapadni PSSZ (121) Drive:
Mésto UP PSSZ ¢.78 Praha 5 Jihozapadni mésto

Uanského 2370
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Praha 4 -

122 Modfany PSSZ (122) Uzemni pracoviété PSSZ Praha 1, Biskupska 7
Prazska sprava socialniho zabezpeceni Trojska
1997/13a

Praha 4 - Jizni Drive: , vty Y ,

123 Mésto PSSZ (123) Uzemni pracovisté PSSZ Praha 3, Olsanska 3
UP PSSZ 1, OlSanska 3, Praha 3
UP PSSZ 11l OlSanska 3, Praha 3
UP PSSZ ¢.76 Praha 4 Jizni Mésto Holusicka 221/3

220 Benesov 0SSZ Benesov

221 Beroun 0SSZ Beroun

222 Kladno 0SSZ Kladno

223 Kolin 0SSZ Kolin

224 Kutna Hora 0SSZ Kutna Hora

225 Meélnik 0SSZ Mélnik

226 Mlada Boleslav  |0SSZ Mlada Boleslav

227 Nymburk 0SSZ Nymburk

228 Praha-vychod 0SSZ Praha-vychod

229 Praha-zapad 0SSZ Praha-zapad

230 Pribram 0SSZ Pribram

231 Rakovnik 0SSZ Rakovnik

332 Ceské Budéjovice [0SSZ Ceské Budéjovice

333 Cesky Krumlov  [0SSZ Cesky Krumlov

334 JindfichtGv Hradec|OSSZ JindfichGv Hradec

335 Pelhfimov 0SSZ Pelhfimov

336 Pisek 0SSZ Pisek

337 Prachatice 0SSZ Prachatice

338 Strakonice 0SSZ Strakonice

339 Tabor 0SSZ Tabor

440 Domazlice 0SSZ Domatlice

441 Cheb 0SSZ Cheb

442 Karlovy Vary 0OSSZ Karlovy Vary

443 Klatovy 0SSZ Klatovy

444 Plzen-mésto 0SSZ Plzeri-mésto

445 Plzen-jih 0SSZ Plzeni-jih

446 Plzen-sever 0OSSZ Plzen-sever

447 Rokycany 0SSZ Rokycany

448 Sokolov 0SSZ Sokolov

449 Tachov 0SSZ Tachov

550 Ceska Lipa 0SSZ Ceska Lipa

551 Décin 0SSZ Décin

552 Chomutov 0SSZ Chomutov

553 Jablonec nad 0SSZ Jablonec nad

Nisou Nisou

554 Liberec 0SSZ Liberec

555 Litomérice 0SSZ Litoméfice

556 Louny 0SSZ Louny

557 Most 0SSZ Most

558 Teplice 0OSSZ Teplice

559 Usti nad Labem |0SSZ Usti nad Labem

660 Havlickav Brod  |0SSZ Havlick(v Brod

661 Hradec Kralové |0SSZ Hradec Kralové

Stranka 33z 34




662 Chrudim 0SSZ Chrudim

663 Jicin 0SSZ Jicin

664 Ndachod 0SSZ Nachod

665 Pardubice 0SSZ Pardubice

666 Rychnov nad 0SSZ Rychnov nad
Knéznou Knéznou

667 Semily 0SSZ Semily

668 Svitavy OSSZ Svitavy

669 Trutnov 0SSZ Trutnov

670 Usti nad Orlici  |0SSZ Usti nad Orlici

771 Blansko 0SSZ Blansko

772 Brno MSSZ Brno

773 Brno-venkov 0SSZ Brno-venkov

774 Breclav 0SSZ Breclav

775 Zlin 0SSZ Zlin

776 Hodonin 0SSZ Hodonin

777 Jihlava 0SSZ Jihlava

778 Kromériz 0SSZ Kromériz

779 Prostéjov OSSZ Prostéjov

780 Trebic 0SSZ Trebic

781 Uherské Hradisté [0SSZ Uherské Hradiste

782 Vyskov 0SSZ Vyskov

783 Znojmo 0SSZ Znojmo

784 Zd4r nad Sazavou [0SSZ Zd'ar nad Sazavou

884 Jesenik 0SSZ Jesenik

885 Bruntal 0SSZ Bruntal

886 Frydek-Mistek  |0SSZ Frydek-Mistek

887 Karvina 0SSZ Karvina

888 Novy Ji¢in 0SSZ Novy Jicin

889 Olomouc 0SSZ Olomouc

890 Opava 0SSZ Opava

891 Ostrava 0SSZ Ostrava

892 Prerov 0SSZ Prerov

893 Sumperk 0SSZ Sumperk

894 Vsetin 0SSZ Vsetin
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