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Zaznamy na ELDP se vypliuji psacim strojem béznych typli pisma a sytou ¢ernou
barvici paskou na psacim stroji v dobrém technickém stavu. Vypliované udaje druhé strany
se nesm¢ji dotykat barevného ordmovani jednotlivych radki a sloupcii.

Za predpokladu splnéni zakonné povinnosti, tj. kazdoro¢niho vykazovani tidaji na tyz
tiskopis, vydany organy socidlniho zabezpeCeni a jeho piedkladani pojiSténci k podpisu,
je samoziejme& mozno pouzit vypocetni techniku. Program SW Elly pro vypliovani tiskopisu
Eviden¢ni list dachodového pojisténi je volné uzivatelim k dispozici na internetové strance
Ceské spravy socialniho zabezpeéeni na adr. http: //www.cssz.cz/.

Rodné pfijmeni v barevné vyznacené pozici druhé strany ELDP se piSe velkymi
pismeny mezinarodni abecedy (bez hackl, ¢arek a krouzki). Prvni strana ELDP se vypliuje
¢eskou abecedou.

Pokud se nékteré udaje nevypliuji, fadek ¢i sloupec se neproskrtava ani se neuvadéji
nuly.

Oprava textu prvni strany ELDP se provadi béznym zptsobem, tj. Skrtnutim (Skrta
se Carou, nikoli strojovym x) a uvedenim spravného udaje. Oprava musi byt opatfena
podpisem a datem jejiho provedeni.

Oprava rodného c¢isla, data narozeni a rodného piijjmeni druhé strany ELDP
se nepfipousti. Pii chybé je nutno zalozit ELDP novy. Z tohoto divodu je vhodné zacinat
vypliiovat ELDP pravé témito udaji druhé strany. Dojde-li k chybé pii vyplhovani rubriky
“vyde¢le¢na ¢innost od ...... do ...... ”, uvede se za chybny udaj na konec celého fadku znak
“9” a spravny udaj se vyznaci do nasledujiciho fadku. Oprava dalSich 0daji druhé strany
ELDP se provadi vyznacenim “0” ve sloupci “znak™ v fadku, ve kterém se vyskytne chyba
a pfepsanim celého fadku do nejbliz§iho dosud nepopsaného fadku. V téchto ptipadech neni
na zavadu, nejsou-li udaje za jednotlivé roky fazeny chronologicky. Jakykoli jiny zpisob
opravy ELDP (gumovani, zab&leni atp.) je nepfipustny.

Dojde-li  kchybé pii vykazovani souétu dnl, piipadné vyloucenych dob,
vymétovaciho zakladu nebo dob odecitanych po dichodovém véku, provede se oprava
Skrtnutim a ru¢nim uvedenim spravného souctu do volného bilého prostoru pod udaj chybny.

Je-li ELDP odesilan CSSZ v souvislosti s umrtim pojisténce, uvadi se na predni strané
ELDP ve volném prostoru vpravo nahote datum pojisténcova umrti.

ELDP se kazdoro¢né piedklada pojisténci k podpisu (§ 39 odst. 8 zak. ¢. 582/1991
Sb., v platném znéni).

Zaznamy do ELDP

Nékteré udaje tiskopisu ELDP se vypliuji ihned pfi jeho zakladani, zdznamy o dobé
trvani dichodového pojisténi, o vylouenych dobach a vymétovacim zakladu pro pojistné
Vv jednotlivych letech kazdoro¢né, zbyvajici Gdaje se vypliuji az pii uzavirani ELDP a jeho
odesilani organtim socialniho zabezpeceni.

Z tohoto hlediska je v dalsim textu u jednotlivych udaji vypliiovanych do ELDP
pouzivan znak:



- A - pro udaje vypliované ihned pti zakladani ELDP,

- B - u zdznama vyplnovanych kazdorocné po ucetni zavérce nejpozdéji do 30. 4.
nasledujiciho kalendafniho roku,

- C - proudaje vypliované pti odesilani ELDP.

Prvni strana ELDP

Druh vydéleéné ¢innosti - A -. Ve vétsiné€ piipad se uvadi zaméstnanec. Nevypliuje se
povolani ani pracovni zafazeni (I¢kaf, ucitel, feditel, naméstek). Jedna-li se o Cinnosti, kdy
podminky uCasti na nemocenském pojisténi jsou upraveny odchylné od obecnych zéasad (vyhl.
URO ¢&. 165/1979 Sb., v platném znéni) uvede se:
zaméstnanec na nepravidelnou vypomoc
dohoda o pracovni ¢innosti
dobrovolny pracovnik pecovatelské sluzby
komanditista
jednatel s.r.o.
spolec¢nik s.t.0.
¢len druzstva.
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Rodné ¢islo - A -. Vypliuje se devitimistnym, event. desetimistnym ¢iselnym znakem podle
obcanského prukazu. Devitimistné rodné ¢islo se uvadi ve tfech trojCislich, u desetimistného
rodného Cisla (u obfant narozenych po 31. 12. 1953) je koncova skupina Ctyfmistna.
Jednotlivé skupiny Cisel se odd€luji mezerou (XXX XXX XXX, nebo XXX XXX XXXX).

Poradové Cislo EL - A -. Pii zakladani ELDP se uvadi €. 1. Jsou-li udaje druhé strany ELDP
vyplnény ve vSech 10 fadcich, zlstava tento ELDP v organizaci a zaklada se ELDP novy
S potfadovym cislem 2, 3 atd.

Dojde-li v prub&hu trvani pojisténi k odeslani ELDP (jednoho event. vice) organim
socidlniho zabezpe€eni (napf. pfi uplatnéni ndroku na ¢aste¢ny invalidni dichod), zaklada
organizace novy ELDP opét s pofadovym cislem 1. V téchto pfipadech se zarovenn vypliuje
rubrika “Eviden¢ni list od ...... do ..... odeslan dne ...... ” (viz déle).

Titul, jméno - A -. Vypliiuje se bézné¢ pouzivanymi zkratkami (napt. Mgr., JUDr.). Musi
souhlasit se jménem uvedenym v ob¢anském priukazu ¢i povoleni k pobytu.

Posledni pFijmeni - C -. Uvadi se prijmeni platné v dobé skonceni zaméstnani.

Rodné prijmeni - A -. Vypliuje se vzdy podle zdznamu v obCanském prikazu, event.
V povoleni k pobytu. Uvadi se i u muzi, kde zpravidla byva totozné s poslednim piijmenim.

Misto narozeni - A -. Uvede se obec, ptip. okres (u cizince i stat).

- B -. Pfichazi v tivahu, dojde-li ke zmén¢ piijmeni v pribchu
trvani pojisténi.

Adresa — C -. Vypliiuje se zpuisobem, ktery je dan predtiskem. U cizich statnich ptislusniki
s trvalym pobytem v zahranici se krom¢ adresy trvalého bydlisté, uvede i1 adresa pfechodného
bydlisté na uzemi CR.



Nizev, adresa (véetné PSC) a variabilni symbol organizace - C -. Vypliiuje se cely
nazev a adresa, pod kterym je organizace zapsdna v obchodnim rejstiiku, event. u piislusné
spravy sociadlniho zabezpeceni. Pokud jde o variabilni symbol, uvadi se variabilni symbol
pridéleny organizaci nebo malé organizaci jako zuctovateli pojistného spravou socialniho
zabezpeceni.

Evidenc¢ni list od ...... do ...... odeslan dne ...... - A -. Vypliiugje se na nové zakladaném
ELDP, jestlize byl ptivodni ELDP vyzadan organem socialniho zabezpeceni nebo jestlize bylo
nutno jej ptilozit k zadosti o davku diichodového pojisténi a pojisténi trva i po jeho odeslani.

Doba tuéasti na pojisténi, po kterou trval vykon vojenské sluzby na vizemi CR (V), vykon
civilni sluzby (C), nebo po kterou Zena pobirala penézitou pomoc v materstvi (M) - B -.
Uvadi se prislusny znak podle ptedpisu, tedy “V”, “C” nebo “M” a obdobi, po kterou trval
vykon vojenské sluzby, civilni sluzby, ptipadné¢ obdobi, od kdy do kdy zena Cerpala davky
penézité pomoci v matefstvi.

Podpis a razitko organizace - C -. Rubriku nepodepisuje zaméstnanec organizace, ktery
ELDP vypliioval a podepisoval na jeho druhé strané. Shodny podpis je mozny, jde-li 0
podnikatele, ktery vede ucetni evidenci sam. V ptipadé, ze organizace nevlastni razitko, oveéri
udaje Citelnym podpisem statutarni zastupce organizace.

Podpis a razitko organu piislusného ke kontrole — ovéfuje svym razitkem a podpisem
OSSZ /PSSZ/ az pti odeslani ELDP do centralni evidence CSSZ.

Druha strana ELDP

Udaje na této strand ELDP se vypliuji kazdoroéné nejpozdéji do 30. dubna
nasledujicitho kalendafniho roku, nebo pii ukonceni pojisténi do 8 dni po konecném
vyuctovani vydeélka (§ 38 a § 39 zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni).

Rodné ¢islo - A -. Vypliuje se stejnym zptisobem jako na prvni stran¢ ELDP.

Datum narozeni - A -. Vypliluje se Sestimistnym c¢iselnym znakem ve tvaru DD MM RR —
dva znaky den, mezera, dva znaky mésic, mezera, dva znaky posledni dvoj¢isli roku.

Rodné prijmeni - A -. PiSe se mezindrodni abecedou (velkymi pismeny).

Vydéle¢na ¢innost od ...... -A-do...... - C -. Vyplityje se Sestimistnym ¢iselnym znakem
ve tvaru DD MM RR. Datum skonceni vydélecné Cinnosti se nevypliiuje v piipadé, ze se
ELDP uzavira a odesild orgdniim socialniho zabezpeceni na jejich vyzadani nebo se ptiklada
k zZadosti o davku dichodového pojisténi a pojisténi dale trva. Jestlize pojisténi konci a
organizace odesila vice ELDP jednoho pojisténce, je nutno tidaj do kdy vydéle¢na ¢innost
trvala vyplnit na vSech ELDP.

Jestlize pojisténec v kratké dobé po skonceni vydélecné ¢innosti opét nastoupi do téze
organizace, lze pokracovat v zdznamech na ptivodnim ELDP, pokud tento jesté¢ nebyl odeslan
organiim socialniho zabezpeceni. Pfi téchto opakovanych nastupech se vyuziji dal$i volné
rubriky. Jsou-li vSechny tfi rubriky o trvani vydéleéné ¢innosti pospany, je nutno zalozit dalsi
ELDP, ato i v pfipad¢, Ze nebudou dosud vyuzity v§echny fadky desetiletého obdobi.



Znak - B -. Vypliuje se jen v ptipadé provadéni opravy chybného udaje vyznacenim znaku
“0”. Spravné udaje za dany kalendaini rok se ptepisi do nejblizs§iho dosud nepopsaného radku.

Rok - B -. Uvadi se posledni dvojéisli kalendainiho roku.

Udaje o dobach trvani dichodového pojisténi, o dobach, které se pii stanoveni
osobniho vymérovaciho zakladu vylucuji a o vyméfovacim zakladu daného kalendainiho roku
se uvadeji do jednoho radku.

Kalendaini rok se rozepisuje do dvou fadki (ptipadné i vice fadkt) v nasledujicich piipadech:

1. U pojisténct, kteti dovrsili potiebny dichodovy veék pro piiznani starobniho dichodu a
jejich pojisténi trva i nadale. Do fadku prvniho se uvede doba pted datem dovrSeni
dichodového véku pro narok na starobni dichod (podle § 29 zak. ¢. 155/1995 Sb.,
V platném znéni), do druhého tadku se uvede doba pojisténi ode dne vzniku néroku na
starobni diichod. Doby, kter¢ se pfi stanoveni osobniho vymétovaciho zakladu vylucuji se
zapisuji k obdobi, ve kterém trvaly. Vymétovaci zaklad se vyznaci vzdy do druhého fadku
uhrnem.

2. Jestlize pojisténec, po skonceni vydélecné ¢innosti za¢ne pobirat v rdmci ochranné lhity
davky nemocenského pojisténi, udaje o dob¢ vyplaty davek nemocenského pojisténi se
vykazuji v nasledujicim fadku do sloupcti “Dny” a “Vyloucené doby”. Uvadi se celkovy
pocet kalendainich dnti, po které byly davky nemocenského pojisténi vyplaceny.
V ptipadech, kdy po ukonceni vydéle¢né Cinnosti plyne ochranna lhiita (organizaci je
znamo, Ze obCan nenastoupil bezprostitedné do jiného zaméstnani), 1ze doporucit, vyckat
pted odeslanim ELDP ptislusné OSSZ /PSSZ/, aZ tato ochranna lhiita uplyne.

3. Jestlize po skonceni pojisténi jsou dodatecné vyplaceny piijmy zapocitatelné
do vymétovaciho zakladu ve smyslu § 5 zak. ¢ 589/1992 Sb., v platném znéni.

Dojde-li v konkrétnim piipadné k situaci, ze vedle vyplacenych nemocenskych davek
po skonceni vydélecné Cinnosti (bod 2.) jsou dodate¢né zictovany piijmy (uvedené pod
bodem 3) vyuziji se k tomuto zapisu tii fadky.

4. Udaje o dobé trvani pojisténi vramci jednoho kalendainiho roku mohou byt dale
vyplnény ve dvou 1 vice fadcich za situace, Ze zaméstnanec v kratké dobé po skonceni
pivodniho zaméstndni opét nastoupi do organizace. V tomto piipadé organizace
po skonceni piivodniho zaméstnani ELDP neodesila, ale vyplni dalsi rubriku “Vydélecna
¢innostod ...... do...... ”.

Dny - B -. Uvadi se soucet kalendainich dnd trvani pojisténi v daném kalendainim roce.
Do celkového souctu dnli se nezahrnuji mésice, ve kterych pojisténec nedosahl piijem
zapocitatelny do vyméfovaciho zékladu pro stanoveni pojistného podle zak. ¢. 589/1992 Sb.,
V platném znéni, ani nepobiral davky nemocenského pojiSténi nahrazujici usly ptijem (§ 11
odst. 2 zdk. ¢. 155/1995 Sb., vplatném znéni). Zapocet celého mésice se provede
I Vv pfipadech, ze davky nemocenského pojisténi byly vyplaceny napf. i jen jediny den
V mésici, a po zbyvajici ¢ast mésice pojisténec nedosahl Zadného piijmu napt. z diivodu
¢erpani pracovniho volna bez ndhrady pfijmu. Zapocten bude i kalendaini mésic, ve kterém
sice pojisténec neodpracoval ani jediny den, napf. opét z divodu poskytnuti dlouhodobého
pracovniho volna bez nédhrady pfijmu, pokud mu Vv ramci tohoto mésice bude zuctovana
néjaka platba z niz se odvadi pojistné na socialni zabezpeceni a piispévek na statni politiku
zaméstnanosti (napt. prémie, odmény, proplacena dovolena).

Dnem 1. 7. 2002 nabyl tc¢innosti zak. ¢. 263/2002 Sb., kterym se méni ust. § 11 odst. 2
zak. ¢. 155/1995 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisi. Zmény se tykaji spole¢nikd a c¢lenti
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statutarniho organu nebo dozor¢i rady, ktef'y jsou v pracovnim poméru k obchodni spole¢nosti
nebo maji uzavienu dohodu o pracovni ¢innosti (zakladajici ucast na pojisténi) s obchodni
spole¢nosti. Dale se tykaji spolecnikii a jednateld spolenosti s rucenim omezenym
a komanditisti komanditni spolecnosti, ktefi jsou v pracovné pravnim vztahu k této
spole¢nosti, ale vykonavaji pro ni praci, za kterou jsou odménovani.

Tomuto okruhu osob se od 1. 7. 2002 nebudou hodnotit do doby pojiSténi ty
kalendaini mésice, za které obchodni spolecnost neodvedla pojistné na socialni zabezpeceni
a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, které¢ byla povinna odvést.

V ptipad¢ doplaceni dluzného pojistného do tii let ode dne jeho splatnosti se tato doba
zhodnoti jako doba pojisténi a provede se ptislusna oprava evidenc¢niho listu.

I kdyz nebude organizaci v ramci kalenddiniho meésice zuctovan pojisténci zadny
pfijem, ani nebude vyplacena néktera z davek nemocenského pojisténi nahrazujici piijem
z vydéle¢né cinnosti, bude do celkového souctu pojisténych dnii zapoctena doba vykonu
vojenské sluzby v Armadé Ceské republiky, pokud nejde o vojaky z povolani a vojaky v dalsi
sluzbé, a vykonu civilni sluzby. Tento postup je tieba zachovat proto, Ze jde o dobu pojisténi,
kterou je organizace podle § 37 odst. 1 pism. f) zédk. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni,
povinna evidovat.

Pokud jde o zvlastni druhy cinnosti (dohoda o pracovni ¢innosti, nepravidelna
vypomoc, atd.), kdy ucast na nemocenském pojisténi upravuje vyhl. ¢. 165/1979 Sb.,
Vv platném znéni, nezapocitavaji se mésice, ve kterych nebyla ¢innost vykonavana v rozsahu
zakladajicim ucast na nemocenském pojisténi ve smyslu tohoto predpisu.

Zpisob provadéni odpoctu jednotlivych kalendarnich mésici — viz zésady pro
vyplilovani rubriky “Mésic 1 az 12, 1 — 12”.

Mésic 1 az 12, 1 — 12 - B - . Jestlize pojiSténec v ramci daného kalendainiho roku
Vv nékterych mésicich nedosahne Zadného piijmu z vydélecné Cinnosti zapocitatelného pro
stanoveni pojistného podle § 5 odst. 1 pism. a) a odst. 2 zak. ¢. 589/1992 Sb., v platném znéni,
pficemZ mu nebude ani jediny den nalezet davka nemocenského pojisténi nahrazujici usly
piijem, uvede se v tomto mésici pismeno “X”. Soucet zapoctenych dnl ve sloupci “Dny”
bude v téchto ptipadech odpovidat souétu dnti v mésicich, v nichZ neni pismeno “X” uvedeno.

Pismeno “X” muze byt v ramci kalendainiho roku prvné uvadéno v mésici, od néhoz
trva pracovnépravni vztah a naposledy v mésici, kdy pracovnépravni vztah konci.

Pismeno “X” vSak nebude uvadéno v mésicich, kdy nebyl dosazen zadny piijem
z vydé€lecné cCinnosti zapocitatelny do vymétovaciho zdkladu z divodu vykonu vojenské
sluzby v Arméadé Ceské republiky, pokud nejde o vojaky z povolani a vojaky v dali sluzbé a
vykonu civilni sluzby. Pismeno “X” se v§ak uvede v mésici, kdy vykon této vojenskeé (civilni)
sluzby trval po ¢ast mésice (napt. do 15. 4.) a po zbyvajici ¢ast mésice, 1 kdyz trval pojistny
vztah, nedosdhl pojiSténec piijmy zapocitatelné do vymétovaciho zékladu pro stanoveni
pojistného proto, ze nevykonaval ¢innost zakladajici ucast na pojiSténi ani nepobiral davky
nemocenského pojisténi nahrazujici usly ptijem. Z celkového souctu dnil se v tomto piipadé
neodecte cely kalendarni mésic, ale pouze ¢ast mesice po ukonceni vojenské (civilni) sluzby
(od 16. do 30. 4.).

Jestlize piijde o situaci, kdy Zena po ukonceni pobirani penézité pomoci v matefstvi
cerpa v organizaci dal§i matetskou dovolenou (napt. az do 4 let véku ditéte) bude pismeno
“X” prvné uvedeno v mésici nasledujicim po mésici, za ktery Zen¢ naposledy nalezela alespon



za jeden den penézitd pomoc v matefstvi. Znak “X” bude dale v daném kalendainim roce
uveden ve vSech mésicich Cerpani dalsi matetské dovolené.

Potrva-li dalsi matefska dovolena po cely nasledujici kalendaini rok (roky), organizace
misto uvadéni dvanacti “X” vyznaci “X” v poslednim tfinactém sloupci oznaceném “1-12”.
Ttinacty sloupec bude vyuzivan vylucné v ptipadech, kdy po cely kalendaini rok neptichéazi
V uvahu zapocet ani jednoho dne pojisténi. Pokud by zené v dobé Cerpani dal§i matetské
dovolené byla zac¢tovana v nékterém meésici platba, z niz by bylo odvedeno pojistné podle
zak. ¢. 589/1992 Sb., v platném znéni, znak “X” se v tomto mésici neuvede a uvedeny meésic
se zapocte do celkového souctu dnii.

Vyloucené doby - B -. Do udajii v ELDP v tomto sloupci organizace uvadi pouze vyloucené
doby vymezené § 16 odst. 4 pism. a) a d) zak. ¢. 155/1995 Sb., v platném znéni, tj. pobirani
davek nemocenského pojisténi nahrazujici piijem z vydelecné Cinnosti (penézitd pomoc
Vv matefstvi, doba, po kterou byla poskytovana podpora pfi osetiovani ¢lena rodiny,
nemocenské) a doba vykonu vojenské sluzby v Ozbrojenych silach Ceské republiky, pokud
nejde o vojaky z povolani a vojaky v dalsi sluzbé a vykonu civilni sluzby. Vyloucené doby
se neodecitaji z celkového poctu dnti uvedenych ve sloupci “Dny”.

Z ust. § 16 odst. 4 zdp vyplyva, ze vylou€enymi dobami na ELDP jsou jen ty doby, které

se nekryji s dobou:

e pojisténi, v niz mél pojisténec prijmy, které se zahrnuji do vymérovaciho zakladu pro
stanoveni pojistného na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e za kterou naleZela nahrada za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti
nalezejici za pracovni Uraz (nemoc z povolani) dle ust. § 195 zakoniku prace.

V takovych pripadech nelze tyto doby za vyloucené povazovat a tedy je ani vykazovat do

sloupce “Vylou¢ené doby” na ELDP

Vymeérovaci zaklad - B -. Uvadi se tthrn piijmt zapocitatelnych pro stanoveni pojistného
podle § 5 odst. 1 pism. a) a odst. 2 zdk. ¢. 589/1992 Sb., ve znéni pozdéjSich ptedpist.
Veskeré zapocitatelné piijmy se uvadéji jednou polozkou v kazdém kalendainim roce,
nepouziva se zadné délici znaménko. Je-1i kalendaini rok rozepisovan do dvou tadku, pfic¢emz
pojisténi trva nepretrzité (doba pojisténi do vzniku naroku na starobni diichod podle § 29 zak.
¢. 155/1995 Sb., v platném znéni, a doba pojisténi po vzniku naroku na tento dichod) uvede
se celkovy vymétovaci zaklad do druhého fadku.

Pti opakovanych nastupech do zaméstnani (dochdzi k preruseni doby trvani pojisténi),
se uvede vymétovaci zaklad vzdy do piislusného tadku, kde je vykazana doba trvani pojisténi
za dan¢ kalendaini obdobi (napft. pojisténec byl pojistén v lednu az inoru, vydéle¢nou ¢innost
ukon¢il a pojistny vztah znovu trval od dubna do prosince. Doba trvani pojiSténi bude
v ELDP uvedena ve dvou fadcich a vymérovaci zdklad odpovidajici dobé trvani pojisSténi
za leden az Gnor bude uveden v prvnim fadku a vymétovaci zaklad odpovidajici dobé trvani
pojisténi od dubna do prosince bude v fadku druhém).

Doby odecitané po dichodovém véku - B -. Do tohoto sloupce se vykazuje pocet
kalendatnich dnti, ve kterych pojisténec vydélecné ¢inny po vzniku naroku na starobni dichod
podle § 29 zak. ¢. 155/1995 Sb., v platném znéni (bez pobirani dichodu) mél neomluvenou
nepiitomnost v praci, nebo mu bylo poskytnuto pracovni volno bez ndhrady pifijmu, nebo
pobiral davky nemocenského pojisténi nahrazujici usly ptijem (§ 16 odst. 4 pism. a) zak. C.
155/1995 Sb., vplatném znéni). Doby odecitané po dichodovém veku se odecitaji
zZ celkového poctu kalendéainich dnt uvedenych ve sloupci “Dny”.



Kontrolni soucet - C -. Pro umoznéni kontroly spravnosti udaji snimanych optickym
zafizenim je zadouci, aby organizace pied odeslanim ELDP =zajistily provedeni souctt
¢iselnych udaji ve sloupcich “Dny”, “Vyloucené¢ doby”, “Vyméiovaci zaklad” a “Doby
odecitané po dichodovém veéku”.

Podpis ucetni - C - . Podepisuje pracovnik, ktery odpovida za spravnost udaji uvedenych
v ELDP v daném kalendéinim roce.

Podpis pojisténce - C -. Kazdoro¢né podepisuje pojisténec, ktery svym podpisem stvrzuje,
ze byl seznamen, a ze souhlasi s vykdzanymi udaji.

Ovéreni kontrolnim pracovnikem — tento sloupec vyuzivaji ke svému podpisu pracovnici
OSSZ /PSSZ/ povéieni provadénim kontroly ELDP v organizacich.

Vedeni podkladové evidence v organizacich

Pii vykazovani doby pojisténi na ELDP organizace cerpa z podkladové evidence,
kterou je povinna ve smyslu platné zdkonné tipravy vést pro tcely diichodového pojisténi.

Podle § 37 odst. 1 zak. ¢ 582/1991 Sb., v platném znéni, evidence, kterou
organizace vede o obcanech pro ucely diichodového pojisteni, musi obsahovat tyto udaje:
trvalého pobytu,

b) rodné cislo,

C) vznik a skonceni pracovniho poméru nebo jiného vztahu k organizaci, ktery zaklada vcast
na diichodovém pojistenti,

d) vymeérovaci zaklad pro stanoveni pojistného na socidlni zabezpeceni za prislusnd
rozhodna obdobi podle zvlastniho zdakona (zak. ¢. 589/1992 Sb., v platném znéni)

e) kalendarni dobu, po kterou obcan pobiral davky nemocenského pojisténi nahrazujici
prijem z vydélecné cinnosti,

f)  dobu vykonu vojenské sluzby v Armadé Ceské republiky, pokud nejde o vojéky z povolani
a vojaky v dalsi sluzbé a vykonu civilni sluzby,

g) zdznam, zda obcan pobira starobni, plny invalidni nebo cdstecny invalidni diichod a kdo
jej vyplaci, druh starobniho duchodu (§ 29, 30, 31, 74, 76 a 94 zdkona o duchodovém
pojisténi) a datum vzniku naroku na starobni diichod, popr. cislo rozhodnuti o priznani
dicchodu, jde-li o poZivatele diichodu vyplaceného orgdny ministerstev obrany, vnitra
a spravedInosti.

h) jde-li o obchodni spolecnost, seznam spolecnikii a clenit statutdrniho organu a dozorci
rady této spolecnosti za jednotlivé kalendairni mésice a prehled kalendarnich mésicu,
za které tato spolecnost neodvedla pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti, které byla povinna odvést.

Podle § 37 odst. 2 zak. ¢ 582/1991 Sb., v platném znéni, organizace ddale vede evidenci:

a) o nahradach za cztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti nalezejici
za pracovni uraz (nemoc z povolani), které vyplaci, a vystavuje obcanitm potvrzeni o dobé
a divodu poskytovani téchto nahrad a o vysi téchto nahrad vyplacenych v jednotlivych
kalendarnich letech,

b) o zvidstnim prispévku hornikim, ktery vyplacela pred rokem 1996, a vystavuje potvrzeni
obcaniim o dobé poskytovani prispevku a o vysi prispévku vyplaceného v jednotlivych
kalendarnich letech.



Ukoly organizaci p¥i vedeni ELDP upravuje:

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

l. § 38 zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni

Organizace a organy plnici ukoly v diichodovém pojistént podle § 36 pism. a) az d), f) az

0) a r) az t) jsou povinny vést evidencni list diuchodového pojisténi (dale jen “evidencni

list”) po celou dobu, po kterou pojisteni trva, s vyjimkou pracujicich pozivateli

starobniho diichodu. Evidencni list se zaklada pri vzniku ucasti obcana na diichodovém

pojisteni.

Do evidencniho listu se zapisuji za kazdy kalendarni rok po ucetni zaverce (zaverce

mzdovych listii), nejpozdéji vsak do 30. dubna nasledujiciho kalendarniho roku

a) doba trvani diichodového pojisteni,

b) vymeérovaci zaklad pro pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku
zameéstnanosti,

C) doby, které se pri stanoveni osobniho vymeérovaciho zdkladu vylucuji.

Vypustén

Evidencni listy se vedou na tiskopisech vydanych organy socialniho zabezpeceni.

1. § 39 zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni

Evidencni listy se predkladaji Ceské spravé socialniho zabezpeceni prostiednictvim

okresni spravy socidalniho zabezpeceni, v jejimz obvodu je utvar organizace, ve kterém

je vedena evidence mezd. Jde-li o obcana, jemuz vznikl narok na dichod z diichodového

pojisteni prislusnikii ozbrojenych sil, predklada se evidencni list organum ministerstev

obrany, vnitra a spravedlnosti, podle toho, ktery orgdan je prislusny k rozhodovani

o davkach diichodového pojisteni.

Organizace je povinna predlozit evidencni list do 8 dnii po konecném vyuctovani vydelkii

a) pri vystupu obcana ze zaméstnani, jestlize je nepochybné, zZe obcan v brzké dobé opét
listu,

b) pri zruseni organizace, popr. jejiho utvaru.

Vypusten

Pri umrti obcana se predklada evidencni list

a) spolu se Zadosti o vdovsky, vdovecky nebo sirotci diichod,

b) na vyzadani orgdanu socidlniho zabezpeceni ve lhiité jim urcené,

C) do tri mésicu od umrti, nebyla-li do té doby poddana Zadost podle pismene a) a ani
nebyl evidencni list vyzadan podle pismene b).

Pri uplatnéni naroku na davku diichodového pojisteni se predklada evidencni list spolu se

Zadosti okresni spravé socialniho zabezpeceni prislusné podle mista trvalého pobytu

Zadatele.

Ziistane-li obcan v zaméstnani i poté, co pozadal o plny invalidni nebo castecny invalidni

duchod, zalozi pro néj organizace novy evidencni list.

Pokud jde o Zaky a studenty, predklada skola misto evidencniho listu potvrzeni o studiu, a

to jen v pripadech, bylo-li studium preruseno nebo nedokonceno; v ostatnich pripadech

predklada potvrzeni skola na vyzvu organu socialniho zabezpeceni.

Organizace je povinna predkladat kazdorocné evidencni list obcanovi k podpisu.



VSechny tudaje, které jsou uvadény na ELDP jsou nezbytné pro ucastniky
diachodového pojisténi pii budoucim uplatnéni naroku na diachod. Jsou to data rozhodna pro
posouzeni naroku na davku a jeji vysi.

Podle § 54 odst. 4 zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni, mize ptislusna OSSZ /PSSZ/
za nesplnéni nebo poruseni povinnosti stanovenych v § 37 az § 43 a § 83 zak. ¢. 582/1991
Sb., v platném znéni, ulozit organizaci pokutu az do vyse 100.000,- K¢ a pii opétovném
nesplnéni nebo poruseni povinnosti, za jejichz nesplnéni nebo poruseni byla jiz pokuta
ulozena, pokutu az do vyse 500.000,- K¢.

Pokuta az do vysSe 20.000,- K¢ miize byt dale podle § 54 odst. 2 zak. ¢. 582/1991 Sb.,
V platném znéni, ulozena malé organizaci, kterd se bez ptfedchozi omluvy nedostavi za ucelem
provedeni kontroly plnéni jejich povinnosti v socidlnim zabezpeceni na misto urcené OSSZ
/PSSZ/. Tuto povinnost uklad4a malé organizaci ustanoveni § 12 pism. e) citovaného zakona.

Zpracoval: odbor 32
¢SSz
aktualizovéno v fijnu 2002
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